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1.0SNOVNI PODACI O SKOLI

SREDNIA SKOLA MATE BLAZNE LABIY

Rudarska 4, 52220 Labin, Hrvatska
Tel.: +385 52 856 277
Faks.: +385 52 855-329

E-mail: ssmb@ss-mblazine-labin.skole.hr

Internet URL: www.ssmb.hr

OIB: 48333795659

RGNS 5AN: HR0824020061100108894 ERSTE BANK

Memorandum
Naziv i sjediste: SREDNJA SKOLA MATE BLAZINE LABIN
Adresa: RUDARSKA 4
Zupanija: ISTARSKA
Sifra Skole: 18-044-501
Ukupan broj uc¢enika: 476
Ukupan broj razrednih odjela: 23
Ukupan broj zaposlenih: 76
Nastavnika Struénih suradnika Administrativna sluzba Pomocno-tehnicka sluzba
odrzavanja i ¢iS¢enja
59 3 4 11
Ravnatel: CEDOMIR RUZIC, profesor hrvatskog jezika i knjizevnosti i talijanskog jezika i
knjizevnosti, imenovan za ravnatelja 19. srpnja 2012.
Tajnik: BOJANA RONCEVIC, diplomirani pravnik

Gdje se nalazimo

SREDNJA SKOLA
MATE BLAZINE
LABIN

Logo Skole

(viSe na: http://www.ssmb.hr/43/dobrodosli)
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1.1. Podruéja rada i programi

U 8k. g. 2015./2016. realizirat ée se srednjoSkolsko obrazovanje u programima
Cetverogodidnjeg, trogodiSnjeg i dvogodiSnjeg trajanja za redovne ucenike u slijedec¢im
podrucjima i programima rada:

Red. Podrudje rada Program Trajanje Sifra
br. $kolovanja
1.  Gimnazija (A) opca 4 320104
2. | Ekonomija, trgovina i ekonomist 4 060604
poslovna administracija (A)
Ekonomija, trgovina i prodava¢ JMO 3 061153
poslovna administracija (B) = prodavaé 3 061303
3. | Elektrotehnikai elektrotehnicar 4 040104
racunalstvo (A)
Elektrotehnika i elektromehanicar JMO 3 042353
ra¢unalstvo (B) elektromehanicar 3 041203
4. | Strojarstvo (C) automehani¢ar JMO 3 014253
instalater grijanja i klimatizacije 3 013653
JMO
instalater monter 3 011503
5. | Turizam i ugostiteljstvo (B) kuhar IMO 3 071253
konobar JMO 3 071353
kuhar 3 071233
konobar 3 071333
Turizam i ugostiteljstvo (D) = pomocni kuhar 2 075202
Podrucja rada 5 Programa 15

(vise na: http://www.ssmb.hr/110/podrucja-rada-i-programi)
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2.MATERIJAL NO—TVEHNI(v:KI UVJETI RADA
SKOLE

2.1. Prostorni resursi
¥

Ukupna odgojno-obrazovna djelatnost odvija se na tri lokacije:
1. Mati¢na Skolska zgrada

2. Sportska dvorana (u vlasnis$tvu Grada Labina)

3. Skolska radionica

Mati¢éna skolska zgrada

Adresa: Rudarska 4, Labin

Skolska je zgrada smjestena u gradevinskom objektu koji je graden od 1940. do 1949.
godine.

Kako bi se poboljsali uvjeti rada i odgovarajuce potrebe stalno se vrsene rekonstrukcije,
adaptacije i sanacije, u posljednjih 10 godina kako slijedi:

Godina Opis radova Iznos

2004. Sanacija krova l. faza 160.000
2005. Sanacija krova Il. faza 200.000
2005. | Izradi nove kotlovnice 1.500.000
2005. Popravak parketa u u¢ionicama 47 i 46 24.000
2006. Uredenje multimedijalne zbornice za nastavnike 16.000
2006. Rekonstrukcija praktikuma kuharstva i ugostiteljskog posluzivanja 500.000
2006. | Licenje unutrasnje stolarije na katu 17.000
2006. @ Uredenje nove multimedijalne ucionice, lakiranje parketa, spusteni strop 67 60.000
2007. = Zamjena dotrajale instalacije i radijatora za centralno grijanje u Skolskoj radionici 200.000
2007. Sanacija poda u kabinetu fizike, parketi, lakiranje i popravak vanjske stolarije 40.000

2008. = Sanacija stropova u ucionicama (23 i 38) i racunovodstva, preseljenje

informaticke ucionice iz prizemlja na lijevo krilo (64) i dobivanje specijalizirane

ucCionice za geografiju s novim Skolskim namjestajem, pregradivanje ucionice i

dobivanje nastavnickog kabineta informatike, umrezavanja novog informatickog

kabineta i lakiranje parketa, liCenje zidova i unutarnje drvenarije u hodniku

lijevog krila. 174.000
2009.- Oprema za praktikum kuharstva i ugostiteljskog posluzivanja iz proracuna 312.000
2012.  Istarske Zzupanije i donacije Ministarstva turizma uz pripremne

elektroinstalacijske radove

2009. Opremanje ostalih kabineta opremom 73.000
2009. Opremanje ucionica namjestajem 25.000
2010. @ Sanacija vivarija 84.000
2010. @ Sanacija hidrantske mreze Skolske radionice 34.000
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2010. @ Sanacija sanitarnih ¢vorova

2010. Zidarsko saniranje razreda i prostora Skole

2010. @ Saniranje gazista i Cela ulaznog stepenista Skole

2010. Opremanje ucionica namjestajem i plo€ama

2011. Sanacija centralnog grijanja - ugradnja novih instalacija i radijatora

2011. Zamjena dotrajale drvene stolarije s PVC vanjskom stolarijom

2012. Zamjena vodoinstalacija nakon puknuca uslijed zaledivanja

2012. = Skolski namjestaj (klupe i stolice)

2012. Sanacija centralnog grijanja - ugradnja novih instalacija

2012. Premjestaj centrale vatrodojave

2013. Sanacija centralnog grijanja - ugradnja novih instalacija

2013.  Isporuka i montaza ugostiteljske opreme

2013.  Isporuka i montaza Skolskog namjestaja (klupe, stolice i ploce)

2013. Sanacija betonskog zida Skolskog dvorista

Prijedlog:
OPIS RADOVA

Zamjena dotrajale drvene stolarije s PVC vanjskom stolarijom s PDV-om (iskazujemo od
2013.)

Sanacija fasade bez toplinske izolacije na objektu mati¢ne zgrade s PDV-om (iskazujemo
od 2014.)

Sanacija fasade sa toplinskom izolacijom na objektu mati¢ne zgrade s PDV-om
(iskazujemo od 2014.)

Energetska obnova mati¢ne zgrade

Pilot projekt za obnovu zgrade mati¢ne Skole (30% Fond za regionalni razvoj,
40%, Fond za energetsku uginkovitost, 30% IZ — moguénost da 40% dobije iz
Fonda za regionalni razvoj). Obavljena je snimka postojeéeg stanja. U izradi je
projekt energetske obnove kao cjelovitog rieSenja za ustedu energije Skolske
zgrade Srednje Skole Mate Blazine Labin na temelju prikupljenih raduna za
zgrade su dostupni podaci o potrosniji energije i vode za nekoliko prethodnih
kalendarskih godina putem ISGE-a. Glavni projekt izraduje se za potrebe prijave
na Javni poziv za projekte energetske obnove i uvodenja obnovljivih izvora
energije za Skole, vrti¢e, visokoSkolske i druge odgojno obrazovne ustanove,
kojeg je Ministarstvo graditeljstva i prostornoga uredenja objavilo 19. lipnja 2015.
godine, odnosno isti mora biti izraden u skladu s Uputama za prijavitelje Ciji
sastavni dio Cini Popis tehniCkih propisa i mjera energetske ucinkovitosti.
Tehnicke specifikacije u troSkovniku moraju biti sukladne odredbama Zakona o
javnoj nabavi. Gradevinska sanacije fasade sa termoizolacijom, zamjena stolarije,
izolacija krova i podova u prizemlju, zamjena rasvijete itd.

Sportska dvorana

142.000
6.000
6.000

16.000
85.000
22.000
13.000
15.000
22.000
16.437
22.376
250.000
46.320
9.365

1ZNOS
542.534,60

621.150,00

998.275,00

Izgradena: 1978. godine. Od 1. sije€nja 2015. zajedno s bivSim Uc€enickim domom
prelazi u vlasnistvo Grada Labina temeljem Ugovora o prijenosu prava vlasniStva nekretnina
bez naknade (2014.). U&enici i profesori koriste sportsku dvoranu svakog dana od 8.00 do

14.00 sati temeljem Ugovora za koristenje.

PovrSina: 1.539 m? sa tri otvorena S$kolska igralista (rukomet, koSarka, odbojka)

povrsine 1.808 m?.
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Skolska radionica

i

Zgrada $kolske radionice starijeg je datuma, a njena posljednja dogradnja i adaptacija
izvrSena je 1989. godine. Ukupne je povrsine: 1.400 m?2.
Struktura i veli€ina prostora:

Radionica prizemlje Povrs$ina m?
Strojna obrada 472,00
Ruéna obrada 612,00
Praktikum obnovljivih izvora energije 69,00
Garderoba nastavnici 10,75
Garderoba ucenici 28,06
WC nastavnici 5,00
WC uéenici 17,00

Radionica I. kat Povrs$ina m?
Ucionica R1 69,00
Ucionica R2 24,00
Kabinet voditelja radionice 12,16
Kabinet elektrostrojarstva 17,00

U Skolskoj radionici obavlja se praktiCna nastava iz podrucja rada strojarstva i
elektrotehnike.
U Skolskoj radionici smjesten je ured za posredovanje u zapoSljavanju ucenika.

IzvrSeni radovi u Skolskoj radionici:
GODINA OPIS RADOVA 1ZNOS

2006. Pregradivanje zida strojarskog dijela radionice (ru¢na obrada) radi proSirenja
prostora i dobivanje funkcionalnijeg prostora praktikuma za
elektropneumatiku, NC strojeva i za ispitivanje klima uredaja.

2009. Grijanje elektropraktikuma.

2009. Opremanja praktikuma elektropneumatike i obnovljivih izvora energije.
Prijedlog:
OPIS RADOVA 1ZNOS
Krovopokrivacki radovi na staroj Skolskoj radionici (iskazujemo od 2013.) 496.350,00

Rekonstrukcija krova Skolske radionice — idejni projekt je gotov, oekuje se suglasnost
Konzervatorskog odjela u Puli, jer se radionica nalazi na Pjacalu kao zasticenom
kulturnom dobru, kako bi se pristupilo radovima.
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Kapitalna ulaganja i investicijsko odrzavanje

iy

4

Za potrebe izrade ProraCuna Istarske Zupanije te Plana rashoda za nabavu proizvedene
dugotrajne imovine i dodatna ulaganja na nefinancijskoj imovini osnovnih i srednjih Skola Istarske
Zupanije (kapitalna ulaganja) i Plana rashoda za nabavu materijala, dijelova i usluga tekucéeg i
investicijskog odrZzavanja srednjih 8kola i u€eni¢kih domova Istarske Zupanije, iskazujemo sljedeée
potrebe.

Planirani rashodi za investicijsko odrzavanje (nabavu materijala, dijelova i usluga tekuceg i
investicijskog odrzavanja) od 2014. godinu:

Red. Naziv Iznos
br.
1. Rekonstrukcija instalacije centralnog grijanja u mati¢noj zgradi Skole i 500.000,00
sportskoj dvorani (potrebu iskazujemo od 2005., u 2012. realizirano
100.000,00)
2. Sanacija krovista i stolarije UCeni¢kog doma (iskazujemo od 2008.) 440.000,00
3. Sanacija sustava odvodnje oborinskih voda (iskazujemo od 2005.) 12.000,00
4, Sanacija stropova ucionica (iskazujemo od 2008.) 100.000,00
5. Zamjena dotrajale vanjske stolarije na zgradi mati¢ne Skole 200.000,00
(iskazujemo od 2008.)
6. Godisnje odrzavanje elektroinstalacija (iskazujemo od 2008.) 15.000,00
7. Sanacija parketa u uc¢ionicama (iskazujemo od 2009.) 40.000,00
8. Uredenje i opremanje arhive za tehni¢ki opremljenu pohranu Skolske 100.000,00
dokumentacije i arhivskog gradiva (iskazana potreba za 2011.)
9. Krovopokrivacki radovi na staroj skolskoj radionici (iskazujemo od 2013.) 496.350,00
10. | Sanacija svlaCionica sportske dvorane (iskazujemo od 2013.) 100.000,00
12. | Zamjena dotrajale drvene stolarije s PVC vanjskom stolarijom s PDV-om 542.534,60
(iskazujemo od 2013.)
11. | Sanacija fasade bez toplinske izolacije na objektu mati¢ne zgrade s PDV- 621.150,00
om (iskazujemo od 2014.)
12. | Sanacija fasade sa toplinskom izolacijom na objektu mati¢ne zgrade s PDV- 998.275,00
om (iskazujemo od 2014.)

Postupa se po rjeSenjima kojima se nalaze otklanjanje nedostataka utvrdenih po ovlastenim
pravnim osobama i upravnim tijelima (inspekcijski nalazi), ¢ije uklanjanje iziskuje znatna financijska
sredstva odnosno izdatke koje nije moguce podmiriti iz mjesecne dotacije Skoli, za odrzavanje kotlovnica
i sustava grijanja u cilju odrzavanja funkcionalnosti postrojenja, za odrzavanje sanitarija i vodovodnih
instalacija u cilju poboljSavanja zdravstveno-higijenskih uvjeta koriStenja, za odrzavanje krovova kako
ne bi procurili i kako ne bi nastale popratne Stete, za odrzavanje elektroinstalacija u cilju postizanja
propisanih tehnickih i zakonskih standarda, zamjena dotrajale vanjske stolarije (prozori, stjenke, vrata).

Planirani rashodi za kapitalna ulaganja (nabavu proizvedene dugotrajne imovine i
dodatna ulaganja na nefinancijskoj imovini) za 2014. godinu:

RED. OPIS ZAHTJEVA PLANIRANI IZNOS
BR. (sa uklju¢enim PDV-om)
1. obnova informati¢ke ucionice i opremanje kabineta kemije 190.000,00 kn
2. 2 kompleta ucioni¢kog namjestaja (klupe, stolice, ploce i 25.000,00 kn
ormari)
3. opremanje arhive (metalni ormari, stalaze) 30.000,00 kn
4, ormar za kemikalije (kiseline i luzine) u vivariju 15.000,00 kn
UKUPNO: 260.000,00 kn
Planirani rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine i dodatna ulaganja
na nefinancijskoj imovini u 2015. godini:
RED. OPIS ZAHTJEVA PLANIRANI IZNOS
BR. (sa uklju¢enim PDV-om)
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opremanije specijaliziranih ucionica i kabineta 25.000,00 kn
2 kom_pleta ucionickog namjestaja (klupe, stolice, ploce i 25.000,00 kn
ormairi)

UKUPNO: 50.000,00 kn

Planirani rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine i dodatna ulaganja
na nefinancijskoj imovini u 2016. godini:

RED. OPIS ZAHTJEVA PLANIRANI IZNOS
BR. (sa uklju¢enim PDV-om)
1. daljnje opremanje specijaliziranih ucionica i kabineta 50.000,00 kn
2. 2 kom_pleta ucioni¢kog namjestaja (klupe, stolice, ploce i 25.000,00 kn
ormari)
UKUPNO: 75.000,00 kn

Ukupna povrsina Skolskog dobra je 10.826 ¢etvornih metara, a Skolskog prostora oko
7.500 cetvornih metara s ucionicama opéeg i specijaliziranog tipa. Za potrebe nastave i
izvannastavnih aktivnosti Skola koristi 23 ucionice opéeg tipa i 12 ugionica i praktikuma
specijaliziranog tipa. Pored navedenog u Skoli se koriste bilo za pripremu nastave ili ostalih
izvannastavnih aktivnosti 13 kabineta, Skolska knjiznica i €itaonica.

UCIONICE OPCEG TIPA

I. kat

UcCionica 15a - ugostiteljstvo, trgovina

Ucionica 15b - ugostiteljstvo, trgovina

Ucionica 72 - gimnazija

UCionica 73 - ekonomija

UCionica 74 - ekonomija

UCionica 82 - ekonomija

UCionica 23 - gimnazija

Ucionica 26 - gimnazija

UCionica 27 - gimnazija

Blo|e|~|o|als|w|ve

UCionica 15 - glazbena i likovna umjetnost

. kat

11. | Ugionica 37 - gimnazija

12. | Ucionica 38 - gimnazija

13. | Ugionica 39 - strojarstvo, trgovina

14. | UCionica 42 - elektrotehnika

15. | Ucionica44 - gimnazija

16. | UCionica 46 - elektrotehnika

17. | UCionica47 - ekonomija

18. | UGionica 48a - ugostiteljstvo ,strojarstvo

19. | Ucionica 48b - elektrotehnika

20. | Ucionica 51 - gimnazija

Lijevo krilo
21. | Ucionica 62 - elektrotehnika
22. | Ucionica 64 - informati¢ka ucionica i nastavnicki kabinet informatike

23. | Ucionica 67 - multimedijalna ucionica

24. | Ucionica 69 - elektrotehnika

UCIONICE SPECIJALIZIRANOG TIPA

1. Ucionica kemije

2. Ucionica biologije
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Ucionica informatike

Kabinet fizike

Kabinet elektrotehnike i mjerenja

Kabinet strojarstva

3
4.
5. Kabinet elektrotehnike
6
7
8

Kabinet automatike

9. | Kabinet vjeZzbenicke tvrtke

10. | Ucionica geografije

11. | Praktikum kuharstva

12. | Praktikum ugostiteljskog posluzivanja

13. Ucionica glazbenog i likovnog odgoja (prostorija za Vije¢e uéenika)

KABINETI (NASTAVNICKI)

Kabinet kemije

Kabinet biologije i geografije

Kabinet drustvene skupine predmeta

1
2.
3. Nastavnicki kabinet fizike i elektrotehnike
4
8

Kabinet ekonomije

9. Kabinet matematike

10. | Kabinet hrvatskog jezika

11. | Kabinet stranih i klasi¢nih jezika

12. | Kabinet informatike

13. | Multimedijalna zbornica

OSTALO

1. | Spremiste nastavnih pomagala kemija i biologija

2. | Vivarij i spremiste kemikalija

3. | Spremiste ucila elektrotehnike i fizike

2.3. Skolska knjiznica i éitaonica

Skolska knjiznica i &itaonica Srednje $kole Mate BlaZine svojim informacijskim
sadrzajima i sredstvima te neposrednim radom s korisnicima, integralni je dio odgojno-
obrazovnog sustava Skole. Rad u knjiZznici organiziran je u dvjema prostorijama ukupne
povrsine 155 m2. Knjizni fond preko 15.000 knjiznih svezaka i 10 naslova novina i stru¢nih
Casopisa.

Zbirka neknjizne grade u koju spadaju filmovi, dija-filmovi, gramofonske ploce,
magnetofonske vrpce, audio i video kasete, CD-i te ostala ilustrativha i dokumentacijska grada
manjim dijelom smjestena je u knjiznici (288 primjeraka AV-e i elektronicke grade), a veéinom
se koristi u nastavni¢kim kabinetima gdje se i Cuva.

U Citaonici se nalazi projekcijsko platno i projektor, koji sluZe za potrebe nastave, kao i
prijenosno racunalo, koje se osim za potrebe nastave koristi od strane korisnika.

Od ove Skolske godine u knijiznici imamo i moguénost posudbe (u prostorijama
¢itaonice) i elektronickih knjiga na tabletima (3) te sluSanje slusnih knjiga (2 slusalice).

Uredovno vrijeme Skolske knijiznice i &itaonice:

PON. uToO. SRI. CET. PET.

08.00-14.00 08.00-14.00 08.00-14.00 08.00-14.00 08.00-14.00

(viSe na: http://www.ssmb.hr/71/kolska-knjiznica-i-citaonica)
(viSe na http://www.ssmb.hr/393/knjiznica-u-srcu)

(viSe na: http://www.ssmb.hr/184/udzbenici)

(viSe na http://www.ssmb.hr/257/izlog-novih-knjiga)
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2.4. Plan dopune nastavnih sredstava i pomagala

Struéni aktiv/podruéje rada
. d

|

Hrvatski jezik i Skolska knjiznica

Strani i klasic¢ni jezici

Aktiv druStvene i odgojne skupine predmeta

Nastavna sredstvai pomagala

Kabinet hrvatskog jezika: Radni stol, kom. 4; Daktilo
stolac, kom. 4; Konferencijski stolac, kom. 1; Pokretni
ormari¢, kom. 4; Ormar s policama, kom. 2; Ormar-
vitrina, kom. 2; Ra¢unalo, kom. 2; Zidni pano’, kom. 2;
VjeSalica, kom. 1; Ko$ za otpatke, kom. 1; Zidni sat,
kom. 1; Rolo zavjesa kom. 2.
Specijalizirana ugionica hrvatskog jezika: Skolska
plo€a, magnetna, zelena, kom. 1; Skolska ploca,
magnetna, bijela, kom. 1; Nastavnicki stol — katedra,
kom. 1; Nastavnicki stolac, kom 1; Skolska klupa, kom
15; Ucenicki stolac, kom. 30; Niski ormari¢ uz katedru,
kom. 1; Zidni pano pluto; kom. 4; TV LCD, kom 1;
Zidna konzola za TV, kom. 1; Glazbena linija, kom. 1;
Laserski pokazivag, kom. 2; Projekcijsko platno zidno,
kom. 1; Grb RH, kom. 1; Zidni sat, kom. 1; Ko$ za
otpatke, kom. 1; PROJEKTOR, kom.1;
INTERAKTIVNA PLOCA, kom. 1; Stropni teleskopski
stalak, kom. 1; Racunalo, kom. 2; Rolo zavjesa

kom. 4; Zidna vjesalica, kom. 1.
Skolska knjiznica: Drveni dvostrani regal s policama za
knjige, kom 36; Drveni jednostrani regal s policama za
knjige. Kom. 11; Knjizni€arski pult s izvlatnom plocom
za tipkovnicu, kom. 1; Daktilo stolac s rukonaslonima
kom. 2; Racunalo, kom.  1; Fotokopirni uredaj, kom.
1, PROJEKTOR DLP, kom. 1; Projekcijsko platno na
stalku, kom. 1; Montaza projektora na strop, stavljanje u
funkciju: interaktivne ploCe, projektora i racunala, kom.
1; Stropni teleskopski, kom. 1; Zidni pano, kom. 3; TV
LCD color, kom. 1; DVD snimaé¢, kom. 1; Konzola
zidna za TV i DVD, kom. 1; Glazbena linija, kom. 1;
Metalni vrtuljak za knjige, kom. 1; Samostojeci pano s
mrezom za izlaganje knjiga, kom. 3; Nosac za knjigu na
panou, kom 20; Samostojeci na kotacima, kom.
2; Natpisi za police, kom. 70; Ormar — kombinirani, kom

1; Rolo zavjesa, kom. 2.

Ucionica stranih jezika: Niski ormari¢ uz katedru, kom.
2; Zidni pano pluto, kom 2; Glazbena linija prijenosna,
kom. 2; Projekcijsko platno zidno, kom. 3; Projektor
DLP, kom. 2; Stropni teleskopski stalak, kom. 2;
Racdunalo, kom. 2;

Kabinet stranog jezika: Ormar s policama, kom. 2.
Ugionica likovnog i glazbenog odgoja: Skolska klupa,
kom. 20; Uc€enicki stolac, kom 20; Zidni pano, kom. 1;
Laserski pokaziva¢ kom. 1; kom. 1; Projekcijsko platno
zidno, kom. 1; Ormari¢, kom. 1; Montaza projektora na
strop, kom. 1; PEC ZA KERAMIKU, kom .1.

Potreba ucionice koja bi se osposobila za potrebe
drustvenog aktiva sa projektorom i platnom (ucionica br.
23). Potreba jos$ jednog projektora i platna koji bi sluzili
nastavnici druStvenog aktiva.

UcCionica povijesti: Zidni pano pluto, kom. 1; Laserski
pokaziva€, kom. 1; Projektor DLP, kom. 1; Montaza
projektora na strop, kom. 1; Zemljopisni globus, kom. 1;
Povijesne karte ( Hrvatska u doba kralja Tomislava;
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Matematika i informatika

Kemija, biologija i geografija

Ekonomija, trgovina i ugostiteljstvo

Elektrotehnika i fizika

Strojarstvo

Hrvatski ~ kulturni  spomenici;  Hrvatski  povijesni
zemljovidi; 1. Svjetski rat; 1. Svjetski rat) kom. 1.
Sportska dvorana: Presvlake za strunjace, kom. 2;
Lopta: koSarka, kom. 8; odbojka takmiCarska, kom. 8;
odbojka Skolska, kom. 8; nogomet unutradnja, kom. 8;
Badminton: plast. loptice (set od 6 loptica), set 2; Loptica
za stolni tenis (set od 6 loptica), set 3; Reketi za
badminton, Skolski, kom. 14; Reketi za stolni tenis,
Skolski, kom. 16 .

Informatika:

Zamjena prozorskih stakla i klupica ispod prozora u
ucionici (br. 67). Zamjena klupica ispod prozora u
staroj ucionici (br. 64). Pribor i oprema - skener, 20
miseva, 15 tipkovnica, toneri za laserski printer, toneri
za laserski kolor printer, 100 CD-R, 25 CD-RW, 100
DVD-R. Postavljanje zidne ploCe u ucionici (br. 64).
Matematika:

Opremanije jedne ucionice projektorom i racunalom koja
bi se koristila kao specijalizirana uCionica nastave
matematike. Instalirati novi softver na postojece
raCunalo i umreZiti ga. Pribor i oprema — 4 kompleta
geometrijskog pribora (drvena), skener, tinta za pisac.
Literatura — nadopuniti nekolicinu udzbenika koji
nedostaju nastavnicima za redovnu nastavu.

Pribor i oprema za biologiju, kemiju i geografiju.

LCD projektor, grafoskop i racunala za biologiju i
geografiju, geografska karta Hrvatske, namjestaj(
police, ormari s ladicama na zaklju¢avanje )

Skolska plo¢a, magnetna, bijela, kom. 8; Laserski
pokaziva¢, kom. 1; Projekcijsko platno zidno, kom. 1;
Zidni sat, kom. 8; Projektor, kom. 1; Racunalo, kom. 12;
Racunalni program za racunovodstvo na racunalu
(uskladen s udzbenikom i nastavnim planom i
programom racunovodstva), kom. 1; Poslovna
dokumentacija za izvodenje nastave Vjezbenicke tvrtke
(registratori 8 kom., koverte bijele ili plave boje

kom. 100, fotokopirni papir, 4 paketa); Uredski pribor
(toneri), kom. 1; Inventar i materijal za izvodenje vjezbi
u trgovini: specijalizirana ucionica za izvodenje
nastave predmeta poslovanje prodavaonica i skladista;
namjestaj za izlaganje robe (police); sprave za
mjerenje; blagajna; racunalo; materijal i pribor za
pakiranje robe.

Racunala za tehnicko crtanje i rad s mikroupravljacima
Mikrokontroleri; video projektor; alat za radionicke
vjezbe; oprema iz elektropneumatike, softverski paket
MULTISIM; komplet ucila iz senzorike i robotike,
kucanski aparati, ucila iz elektricnih strojeva,
fotonaponski paneli.

Komplet za geometrijsku optiku, komplet ucila iz statike
i elektrostatike, komplet ucila iz topline, komplet ucila iz
atomske fizike, laser u boji; grafoskop. Nabauviti i
obnoviti potro$ni materijal za laboratorijske vjezbe iz
fizike ( trake za elektromagnetska tipkala, baterije,
plamenike.)

Nuzno je zavrsiti uredenje radionic¢kog prostora za
izvodenje nastave iz elektri¢nih uredaja. Pozeljno bi
bilo nabaviti nekoliko ratunala za suvremenije
odrzavanje nastave. Bilo bi dobro viSe ukljuciti u
nastavu opremu iz numeri¢kog upravljanja strojeva,
obnovljivih izvora energije i elektropneumatike.

Inverter za zavarivanje. Mjerni alati - pomi¢na mijerila.
Garnitura za plinsko zavarivanje. Lemilice. Alati za
tokarenje i glodanje. Racunala za Tehnicko crtanje i
Nove tehnologije.
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Server u sluzbi umrezavanja informatickih ucionica,
nastavnickih kabineta i specijaliziranih ucionica te
administrativne i struéno-razvojne sluzbe s moguénoscu
pristupa svih korisnika serveru preko interneta (kablom i

wi-fi).
Novo ra¢unalo s moguc¢noscu printanja preko mreznog
Multimedijalna zbornica printera na porti i tajnistvu (u boji). Mrezni printer (crno-

bijeli) u multimedijalnoj zbornici.

2.5. Financijski plan

o
& (u privitku)

3. UCENICI

3.1. Plan upisau I. razred

Za $kolsku godinu 2015./2016. na prijedlog Skole uz suglasnost Ministarstva znanosti,
obrazovanja i sporta objavljen je od strane Istarske Zupanije natjeCaj za upis ucenika u |I.
razrede kako slijedi:

Sifra Strukovno Naziv programa Trajanje. Razrednih Ucenika
podrudje odjela
320104 Opc¢a gimnazija 4 2 48
060604 Ekonomist 4 1 24
040104 Elektrotehnicar 4 1 24
071333 B Konobar 3 7
071233 B Kuhar 3 1 10
061303 B Prodavac¢ 3 7
011503 C Instalater monter 3 1 10
01203 C Elektromehanicar 3 10
015102 D Monter strojeva i konstrukcije 2 1 10
075202 D Pomocni kuhar 2 10
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Ukupno 7 160

Nakon jesenskog upisnog roka realizacija upisa u |. razrede 3k. g. 2015./2016. je

sljedeca:
Sifra Strukovno Naziv programa Trajanje. Razrednih Ucéenika
podrucije odjela

320104 Opc¢a gimnazija 4 2 a7

060604 Ekonomist 4 1 24

040104 Elektrotehnicar 4 1 24

071333 B Konobar 3 0,28 6

071233 B Kuhar 3 0,48 10

061303 B Prodavac 3 0,24 5

011503 C Instalater monter 3 0,40 4

041203 C Elektromehanicar 3 0,60 6

075202 D Pomoc¢ni kuhar 2 0,75 3
Ukupno 6,75 129

Ukupan broj upisanih uCenika u svim razrednim odjeljenjima na pocCetku Sk. g.
2015./2016. je sljedeci:

Godina obrazovanja Broj razreda Broj u¢enika
l. 6,75 129
Il 6,25 130
1. 6 131
V. 4 86
Ukupno 23 476

3.2. Broj uc¢enika po podrucjima rada i programima

Po pojedinim podrucjima rada i programima na pocetku sk.g. 2015./2016. upisan je
broj u€enika po razrednim odjeljenjima kako slijedi:

Razred/odjel Program Broj ucenika Od toga Zenskih
I. GIMNAZIJA
l.o opca 23 14
I.f opca 24 16
Ukupno 47 30
1.0 opca 22 16
I.f opca 25 19
Ukupno 47 35
Il.o opca 24 11
1. opca 23 14
Ukupno 47 25
IV.o opca 26 19
IV.f opca 27 18
Ukupno 53 37
Sveukupno 8 194 127
Il. ELEKTROTEHNIKA | RACUNALSTVO
l.e elektrotehnicar 24 1
Il.e elektrotehnicar 24 0+0=0
Ill.em elektrotehnicar/ tehni¢ar za mehatroniku 14+9=23 0+0=0
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IV.em elektrotehnicar/ tehni¢ar za mehatroniku 16+12=28 0+0=0
Ukupno 4 99 1
IIl. EKONOMIJA, TRGOVINA | POSLOVNA ADMINISTRACIJA
l.d ekonomist 24 18
I.d ekonomist 21 13

I.d ekonomist 13 10
Vi.d ekonomist 17 17
Ukupno 4 75 58
IV. UGOSTITELJSTVO | TURIZAM
l.ght kuhar/konobar 10+6=16 4+4=8
Il.ght kuhar/konoba - IMO 11+5=16 2+2=4
Il.gt kuhar - IMO 11 4
l.p pomoc¢ni kuhar 3 1
Il.p pomoc¢ni kuhar 1 1
Ukupno 4 47 18
V. EKONOMIJA, TRGOVINA | POSLOVNA ADMINISTRACIJA
I.ght prodavac 5 4
Il.ght prodavac¢-JMO 5 5
Il.gt prodavac¢-JMO 5 5
Ukupno 15 14
VI. STROJARSTVO/ELEKTROTEHNIKA
l.as elektromehanicar/instalater monter 6+4=10 0+0=0
Il.ams elektromehanicar /instalater grijanja i klimatizacije- 8+5+3=16 0+0+0=0
JMO
lll.as elektromehanicar /instalater grijanja i klimatizacije 10+10=20 0+0+0=0
- JMO
Ukupno 3 46 0
SVEUKUPNO 15 programa 23 odjeljenja 476 218

*Broj u¢enika 07.09.2015.

4. RADNICI SKOLE

Podaci o zaposlenim radnicima:

Poslovi i zadaci Broj radnika VSS vSs SSS VKV KV NKV

Ravnatelj 1 1 - - - - -
Tajnik 1 1 - - - - -
Nastavnici 59 54 2 1 2 - -
Pedagog 1 1 - - - - -
Psiholog 1 1 - - - - -
Knjiznicar 1 1 - - - - -
Administrativno-tehnicka sluzba 14 1 - 7 - - 6

Ukupno 78 58 2 8 2 - 6

Sk. god. 2015./16. realizirat ¢e se s ukupno 78 zaposlenih radnika.

U funkciji odgojno-obrazovnog rada Skola ima: tajnika, pedagoga, psihologa s pola
radnog vremena, satniCara, ispitnog koordinatora za drzavnu maturu, voditelja programa,
voditelja Skolske radionice, knjizni€ara, te 4 radnika na administrativno-financijskim poslovima
i 11 radnika na poslovima tehni¢kog odrzavanja i CiS¢enja.
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4.1. Popis radnika skole

Prezime i ime

Poldrugovac Gordana
Paliska Ana
Cvijin Mirjana
Komljenovi¢ Branka
Muskardin Dijana
Gregorini¢ Sanja
Gruici¢ Jasmina
lvezi¢ Vesna
Dobri¢ Mirjana
Milevoj Dimini¢ Karmen

Buzleta Tina

Blaskovi¢ Koroljevi¢ Alida
Sevrlica Bolfan Nerina
Zufi¢ Pani
Germin Mileta Roberta
Sumberac Ticijana
Tupac Prosen Vesna
Dimini¢ Eler
Kos Alisa
Mandi¢ Nedeljko
Bokun Sanja
Popovi¢ Miladin
Crvak Milivoj
Sumberac Sanjin
Brajkovi¢ Bani
Komadina Ivica
Sestak Alen
Frankovi¢ Davor
Juvan Davide
Kravanja Livio
Mileti¢ Elvis
Tenci¢ Orijana
Tenci¢ Lazari¢ Kristina
Dundara Gabriela
Mohorovi¢ Daniel
Blaskovi¢ Dean

Hrvatin Mira

Tadi¢ Olivera

Juran Sandra

Zvanje

I. NASTAVNICI
prof. hrvatskog j. i knjizevnosti

prof. hrvatskog j. i knjizevnosti
prof. hrvatskog j. i njemackog j
prof. hrvatskog j. i knjizevnosti
prof. povijesti i hrvatskog j.
prof. povijesti i pedagogije
dipl. politolog

prof. sociologije

dipl. psiholog, prof.
dipl. geograf

mag.geografije

prof. likovne kulture
prof. glazbene kulture
prof. matematike
prof. matematike
prof. matemat. i fizike
dipl. ing. matematike
dipl. ing. raCunalstva

stru¢. spec. inf.

prof. matemat. i fizike
dipl. fizi¢ar
dipl. ing. elektrotehnike
prof. elektrotehnike
mag. ing. elektrotehnike
dipl. ing. elektrotehnike
dipl. voj. inZ. elektroteh.
ing. elektrotehnike
mag. ing. elektrotehnike
dipl. ing. strojarstva
dipl. ing. strojarstva
prof. mehanicke tehnologije
dipl. ekonomist
dipl. ekonomist
dipl. ekonomist
dipl. ekonomist
dipl.ekonomist

dipl. ing. biotehnologije

dipl. ing. kemijske tehnologije

prof. kemije i biologije

Radno
mjesto

prof. hrvatskog jezika
prof. hrvatskog jezika
prof. hrvatskog jezika
prof. hrvatskog jezika
prof. povijesti i hrvatskog
prof. povijesti, bontona
prof. politike i gospodar., etike

prof. sociologije, filozofije i
logike
prof. psihologije-savjetnik

prof. geografije-mentor

nastavnica
geografije/zemljopisa
prof. likovne umjetnosti

prof. glazbene umjetnosti
prof. matematike
prof. matematike
prof. matemat. i fizike
prof. matematike i inf.
prof. informatike

nastavnica informatike i
raCunalstva
prof. informatike i fizike.

prof.fizike
prof. elektroteh.gr.pred.
prof. elektrotehnike-mentor
prof. elektroteh.gr.pred.
prof. elektroteh.gr.pred.
prof.ektroteh.gr.pred.,
struc. ucit. u elektroteh.
struc. ucit. u elektroteh.
prof. strojar.gr.predmeta
prof. strojar.gr.predmeta
prof. strojar.gr.predmeta
prof. ekonom.gr.pred.
prof. ekonom.gr.pred.
prof. ekonom.gr.pred.
prof. ekonom.gr.pred.
prof. ekonom.gr.pred

prof. kemije-savjetnik

prof. kemije

prof. kemije i biologije

Stru¢na
sprema

VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS

VSS
VSS
VSS

VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS

VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS

VSS
VSS

Rudarska 4, 52220 LABIN, HRVATSKA tel. 856-277, 856-725 faks. 855-329 E-mail: ssmb@ss-mblazine-labin.skole.hr
MreZne stranice: www.ssmb.hr OIB: 48333795659 IBAN: HR0824020061100108894 ERSTE BANK

16


http://www.ssmb.hr/

g
Srednja Skola Mate Blazine — Labin Godisnji plan 2015.-2016.

Smokovi¢ Alenka
Perko Ceda
Stingl Ljiljana

Stemberga Julia

Franc¢ula Tenci¢ Elviana

Radovi¢ Mileti¢ Kristina

Petrovi¢ Vesna
Golja Milevoj Karla
Sverko Visnja
Dundara Anka
Bursi¢ Tatjana

Licul Leana

Brajdi¢ Divsi¢ Katarina

Bolfan Hrvoje
Becirovi¢ Hazim
Mohorovi¢ Dorjano
Gas$parini Nevio
Zuliani Igor
Faraguna Nevio
Mileti¢ Svi¢ Alenka

Ruzi¢ Cedomir
Crvak Irena
Dobri¢ Mirjana
Perko Ceda
Klapci¢ Milevoj Majda

Mileti¢ Elvis

Roncevi¢ Bojana
Dimini¢ Nensi
Ruzi¢ Brizit

Muratovi¢ Emila

Belusi¢ Dino
Miletti Edi

Mileti¢ Rosana
Dremelj Marina
Sumberac Silvija
Faraguna Nerina
Jusi¢ Vesna
Fehratovi¢ Sedika
Mileta Roberta
Karali¢ Rezija

Halilovi¢ Mirsada

*Popis radnika na dan 15.09.2015.

dipl. ing. biotehnologije
dipl.ing. agro.

prof. fizicke kulture
prof. fizicke kulture
prof. njemackog i talijanskog
jezika
prof. njemackog jezika i povijesti
umjetnosti
prof. njemac. i franc. j.

prof. engl. j. i njemackog j
prof. engl. j. i pedagogije
prof. engleskog i tal. jezika
prof. engleskog i talijanskog jezika
prof. talijanskog jezika
prof. latinskog i hrvatskog jezika
dipl. teolog
prof. islamske vjeronauke
kuhar specijalist
konobar specijalist
strojobravar
nastavnik PN

prof. hrvatskog jezika i povijesti

prof. biologije i higijene

nastavnik,ispitni
koord.,satni¢ar,voditelj
prof. TZK

prof. TZK

prof. njemackog i talijanskog j.

prof. njemackog jezika,
pomoc¢nik u nastavi
prof. njemac. i franc.j.

prof. engleskog j.
prof. engleskog j.
prof. engleskog j.
prof. engleskog .
prof. talijanskog j.
prof. latinskog jezika
vjeroucitelj - katolicki
vjeroucitelj - islamski

stru¢. uc.- kuharstvo

stru¢. uc.- ugost. posluz.

surad. u nastavi strojar.
stru€. ucitelj u strojar.

pomocnik u nastavi

Il. ORGANIZACIJSKO-RAZVOJNA SLUZBA

prof. hrvat,j. ital.j.
prof. industrijske pedagogije
dipl. psiholog, prof.
dipl. ing. agronomije
prof. talijanskog jezika i

knjizevnosti i dipl. bibliotekar
prof. mehanicke tehnologije

ll. ADMINISTRATIVNA SLUZBA

dipl. pravnik

dipl. ekonomist

ravnatelj
pedagog-savjetnik

psiholog-savjetnik,
prof. psihologije

Voditelj, ispitni koordinator,

satniCarka
knjizniCarka

prof. stroj. gr. predmeta

voditelj radionice
tajnik

voditelj raCunovodstva

ekonomski tehni¢ar administrator/u¢enicki referent

ekonomist za raunovodstveno-
financijske poslove

Admin. za obavljanje poslova
posredovanja za rad redovnih

ucenika

IV. TEHNICKA SLUZBA ODRZAVANJA

tokar kuéni majstor - domar i
dostavljac
elektroinstalater, elektrotehnicar- kuéni majstor - elektricar i

specijalist kotlovni€ar
korespondent portir

NKV radnik spremacica

kemijsko-tehnoloski radnik spremacica

NKV radnik spremacica

SSS - konobar spremacica

NKV radnik spremacica

SSS - kroja¢ spremacica

NKV radnik spremacica

NKV radnik spremacica

VSS
VSS

VSS
VSS
VSS

VSS

VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VKV
VKV
SSS
VSSs
VSS

VSS
VSS
VSS

VSS
VSS

VSS

VSS
VSS
SSS

SSS
IV.st

SSS

SSS
V. st.
SSS

NKV
SSS
NKV
NKV
NKV
SSS
NKV
NKV
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1. | Mirjana Cvijin hrvatski jezik 15 4 | 2,0 1,0 2,0 20,0 | 20,0
2. | Ana Paliska hrvatski jezik 16 5120 2,0 20,0 | 20,0
3. | Gordana hrvatski jezik 20 6 20,0 | 20,0
Poldrugovac
4. | Daniel ek.gr.predmeta, satnicar 22 6 22,0 | 22,0
Mohorovi¢
5. | Branka hrvatski jezik 20 6 20,0 | 20,0
Komljenovi¢
6. | Tina BuZleta geografija 7 4 22,0 7,0
7. | Dijana povijest, hrvatski jezik 22 10 22,0 | 22,0
Muskardin
8. | Sanja povijest 11 51 20 2,0 22,0 | 15,0
Gregorinic¢
9. | Alida Blaskovi¢ likov. kult., hrv. kult. 9 9 20 21,0 | 11,0
Koroljevi¢ bastina
10. | Jasmina Gruici¢ politika i gospodarstvo, 22 12 21,5 | 22,0
etika
11. | Vesna lvezi¢ sociologija, filozofija, 10 6 22,0 | 10,0
logika
12. | Nerina Sevrlica glazbena umjetnost 10 9 1,0 21,0 | 11,0
Bolfan
13. | Hrvoje Bolfan vjeroucitelj 19 19 | 2,0 21,0 | 21,0
14. | Karmen Dimini¢ | zemljopis, geografija 20 10 | 2,0 22,0 | 22,0
Milevoj
15. | Vesna Tupac matematika 19 8 20 20,0 | 21,0
Prosen
16. | Pani Zufi¢ matematika 20 7 20 20,0 | 22,0
17. | Roberta Germin matematika 18 7 2,0 20,0 | 20,0
Mileta
18. | Ticijana matematika, fizika 19 7 20 20,0 | 21,0
Sumberac
19. | Alisa Kos informatika 19 8 22,0 | 19,0
20. | Nedeljko fizika 20 7 20 21,0 | 22,0
Mandi¢
21. | Eler Dimini¢ informatika 22 9 22,0 | 22,0
22. | DbaniBrajkovi¢ grupa pred. u 19 5 1,0 | 1,0 21,0 | 21,0

elektrotehnici
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23. | Sanjin RVigr. predmeta u 23,5 4 0,5 2,0 2,0 | 26,0 | 28,0
Sumberac elektro.
24. | Ivica Komadina grupa pr. elektrot. | RV 21 4 1,0 22,0 | 22,0
25. | Sanja Bokun fizika 8 3 21,0 8,0
26. | Miladin Popovi¢ | grupa pred. u 18,5 4 1,0 1,5 21,0 | 21,0
elektrotehnici
27. | Milivoj Crvak grupa pred. u 20 4 1,0 21,0 | 21,0
elektrotehnici
28. | Davor Frankovi¢ | grupa pr. elektrot.i RV 15,5 4 120 6,5 24,0 | 24,0
29. | Alen Sestak radionicke vjezbe 16 4 20 8,0 2,0 | 28,0 | 28,0
30. | Livio Kravanja grupa pred. u strojarstvu 20 520 22,0 | 22,0
31. | Davide Juvan grupa pred. u strojarstvu 22 7 22,0 | 22,0
32. | Kristina Tenci¢ grupa predmeta u 20 4 |20 22,0 | 22,0
Lazaric¢ ekonomiji
33. | Orijana Tenci¢ grupa predmeta u 20 4 20 22,0 | 22,0
ekonomiji
34. | Dean Blaskovi¢ grupa predmeta u 17,5 6 4,5 | 22,0 | 22,0
trgovini
35. | Gabriela grupa predmeta u 20 6 | 20 22,0 | 22,0
Dundara ekonomiji
36. | Mira Hrvatin kemija, ekologija 18 8 2,0 22,0 | 20,0
37. | Sandraluran biologija 19 10 | 2,0 1,0 22,0 | 22,0
38. | Olivera Tadi¢ kemija, tehnologija zan. 20 9 2,0 22,0 | 22,0
39. | Alenka biologija ,higijena 4 3 22,0 4,0
Smokovic¢
40. | Ljiljana Stingl TZK 20 11 | 2,0 22,0 | 22,0
41. | Julia Stemberga TZK 22 11 22,0 | 22,0
42. | Vesna Petrovi¢ njemacki i francuski jezik 16 9 3,0 2,0 21,0 | 21,0
43. | Anka Dundara engleski jezik 19 8 2,0 21,0 | 21,0
44. | Tatjana Bursic¢ engleski jezik 21 8 21,0 | 21,0
45. | Visnja Sverko engleski jezik 4 2 21,0 4,0
46. | Elviana Francula | njemacki, talijanski 19 8 | 2,0 21,0 | 21,0
Tenci¢
47. | Leana Licul talijanski jezik 14 6 21,0 | 14,0
48. | Karla Golja engleski jezik 19 8 | 2,0 21,0 | 21,0
Milevoj
49. | Nevio Faraguna str. uditelj u strojarstvu 9 4 2,0 2,0 2,0 7,0 6,0 | 28,0 | 28,0
50. | Igor Zulijani suradnik u nastavi 2 4 31,0 33,0 | 33,0
strojarstva
51. | Dorjano kuharstvo 21 3 4,0 3,0 | 28,0 | 28,0
Mohorovié¢
52. | Nevio Gasparini | ugostiteljsko posluZivanje 15 3120 2,0 8,0 1,0 | 28,0 | 28,0
53. | Ceda Perko IK, voditelj, satnicarka 1,0 | 5,0 16,0 22,0 | 22,0
54. | Mirjana Dobri¢ psiholog, prof. psihologije 7 7 2,0 1,0 12,5 22,5 | 22,5
55. | Elvis Miletic¢ prof.stroj.gr.pred.,voditelj 12 3 1,0 1,0 2,0 6,0 22,0 | 22,0
radionice
56. | Kristina Radovi¢ | prof. njemackog jezika i 4 2 21,0 4,0
Mileti¢ pomocnik u nastavi
57. | Katarina Brajdi¢ prof. latinskog jezika 8 4 21,0 8,0
Divsi¢
58. | Hazim islamski vjeronauk 2 2 21,0 2,0
Becirevié,
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4.3. Popis razreda, razrednika i zamjenika razrednika

R.br. Razred
1. l.o

2. I.f

3. Il.o

4. II.f

5. Ill.o
6. I.f

7. V.o
8. IV.f
9. I.d
10. | Iid
11. | lild
12. | IV.d
13. | lLe
14. | ll.e
15. | lll.em
16. | IV.em
17. | l.ght
18. | ll.ght
19. | lil.gt
20. | lL.as
21. | ll.ams
22. | lll.as
23. | L.p, ll.p

Srednja Skola Mate Blazine — Labin a Godisnji plan 2015.-2016.

Usmjerenje
Opca gimnazija
Opca gimnazija
Opca gimnazija
Opca gimnazija
Opc¢a gimnazija
Opc¢a gimnazija
Opc¢a gimnazija
Opc¢a gimnazija
Ekonomija
Ekonomija
Ekonomija
Ekonomija
Elektrotehnika
Elektrotehnika
Elektrotehnika
Elektrotehnika
Ugostiteljstvo i trgovina
Ugostiteljstvo i trgovina
Ugostiteljstvo i trgovina
Ugostiteljstvo i trgovina

Strojarstvo i elektrotehnika
Strojarstvo i elektrotehnika
Ugost. i turizam i strojarstvo

Razrednik
KarmenvDiminic': Milevoj
Nerina Sevrlica Bolfan
Roberta Germin Mileta
Sandra Juran
Ticijana Sumberac
Mirjana Cvijin
Elvijana Tenci¢ Francula
Ana Paliska
Ljiljana Stingl
Orijana Tenci¢
Kristina Tenci¢ Lazari¢
Gabriela Dundara
Dani Zufié
Karla Golja Milevoj
Nedeljko Mandi¢
Vesna T. Prosen
Hrvoje Bolfan
Nevio Gasparini
Olivera Tadi¢
Alen Sestak
Livio Kravanja
Davor Frankovi¢
Sanja Gregorini¢

Zamjenik razrednika
Tatjana Bursic¢
Anka Dundara
Dijana Mus$kardin
Vesna Petrovi¢
Leana Licul
Alida Blaskovi¢ Koroljevi¢
Katarina Brajdi¢ Div$ic¢
Mira Hrvatin
Gordana Poldrugovac
Tina BuzZleta
Eler Diminic¢
Daniel Mohorovi¢
Milivoj Crvak
Branka Komljenovi¢
Miladin Popovi¢
Ivica Komadina
Jasmina Gruici¢
Dorijano Mohorovi¢
Vidnja Sverko
Julia Stemberga
Davide Juvan
Sanjin Sumberac
Ceda Perko

5. ORGANIZACIJA NASTAVE

L)

St

Co

5.1. Organizacija prakticne nastave

A
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PROGRAM / ZANIMANJE RAZRED | GRUPE NAZIV VRIJEME MJESTO
REALIZACIJE REALIZACIJE
Elektrotehnika
elektrotehnicar l.e 2 radionicke petak Skolska
vjezbe radionica
elektrotehnicar Il.e 2 radionicke ponedjeljak Skolska
vjezbe radionica
radionicke Skolska
elektrotehnicar lll.e 2 viezbe srijeda radionica
mehatronicar Ill.m 1 petak Skolska
radionica
elektrotehni¢ar IV.e 2 radionicke petak Skolska
vjezbe radionica
mehatronicar IV.m 1 radionicke petak Skolska
vjezbe radionica
elektromehanicar l.a 1 prakticna ponedijeljak Skolska
nastava radionica
elektromehanicar utorak Skolska radionica
Il.a 1 prakticna -
hastava srijeda obrt.rad.
elektromehanicar prakticna Cetvrtak $kolska radionica.
Ill.a 1 nastava petak obrt.rad.
Turizam i ugostiteljstvo
kuharstvo utorak praktikum ugostiteljstva
kuhar g 1 srijeda
’ praktiCna ponedijeljak ugostiteljski objekt
nastava
ugostiteljsko utorak praktikum ugostiteljstva
luZivanje
k Ih 1 pos . —
onobar praktiCna ponedijeljak ugostiteljski objekt
nastava
prakticna srijeda praktikum ugostiteljstva
pomocni kuhar Lill.p 1 ”""St"’!"a o T —
prakticna ponedjeljak ugostiteljski objekt
nastava
kuharstvo s ponedjeljak praktikum ugostiteljstva
kuhar Il.g 1 viezbama
prakticna srijeda ugostiteljski objekt
nastava
ugostiteljsko ponedjeljak praktikum ugostiteljstva
konobar Il.Lh 1 posltjflvanje - . —
prakticna srijeda praktikum ugostiteljstva
nastava
kuharstvo s petak praktikum ugostiteljstva
kuhar liL.g 1 viezbama
’ prakticna Cetvrtak ugostiteljski objekt
nastava
Strojarstvo
instalater monter 1 prakti¢na ponedjeljak Skolska radionica
IS nastava
automehanicar Il.m 1 prakticna srijeda Skolska radionica.
nastava utorak obrt.rad.
prakticna utorak Skolska radionica
instal. grij. i klimatizacije Il.s 1 nastava srijeda obrt.rad.
prakticna Cetvrtak Skolska radionica
) R nastava
instal. grij. i klimatizacije lll.s 1 petak obrt. rad.
Ekonomijai poslovna administracija, ekonomija i trgovina
1.t 1 ponedjeljak prodavaonica
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.t 1 prakticna ponedjeljak/srijeda prodavaonica

. nastava -
prodavac .t 1 Cetvrtak/petak prodavaonica

5.2. Raspored uéenika na praksi

2= M.

u izradi:
Trgovacko drustvo Zanimanje I Il M. Ukupno
ili obrt
RADE INSTALACIJE d.o.0. Labin elektromehanicar
TE PLOMIN d.o.0. Plomin
Elektroinstalacijski obrt PROEL
HISTRIA TUBE d.d. Potpi¢an
NOVATEC d.o.0. Labin
ISTRATRANS TRANSPORT d.o.0.
Labin
TPS d.o.o0. Labin
PRAKSA U SKOLI
HOLCIM d.o.0. Koromac¢no
KAMEN PAZIN d.d. Pazin

o ooooo
R NP PR OPR
o oroOor o
R NN R R R

oo~ o
oo oh
=)
N IRIES

prodavac

JEDINSTVO d.o.0. Labin

VEZO COMMERCE Dubrova, Labin
PLANET OBUCE, Kature, Labin
IDEAL d.o.0. Kr$an, Labin

MOND COMMERCE d.o.0. Labin
TON ALE d.o.0., Labin

Butik Anna Baxa Labin

O ooooooh
P P OOOROR
O OrRFRr R ORrRO
PR R R RR RO

Borovo trgovacka mreza d.o.o. Labin
konobar

VALAMAR Rabac
Pizzeria Napoli Labin
Caffe bar Rasa

Velo kafe Labin

Me gusta Labin
Praksa u Skoli

O R R R R R
oo oo oo
© o oo oo
I N

kuhar

Dom za odrasle osobe, Rasa
Pizzeria Napoli Labin

Konoba BUKALETA, Strmac
Restoran TUTO BENE, Potpi¢an
Velo kafe Labin

Restoran STERNA, Labin

Djegji vrti¢ Labin

Restoran Maslinica d.o.o., Rabac
Restoran Tomaziéi

Restoran UZANCA, Potpiéan
Restorant Lino Rabac

Hotel i restoran Flanona Vidikovac
Valamar Rabac

Restorant Antonio Vozili¢i

OO R OO0OO0ORRERNORLERERN
R OWRrRREROWOOROOOLR
oOhNoOoOOORrR R OROOR OO
R AR RRPROOR®RRNR®

Dom za odrasle osobe, Rasa pomoc¢ni kuhar 1 0 0 1
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AUTO ALEKS, Labin

AUTO VLACIC, Labin

Pajca, Pazin

CLIMALUX, Sumber

Viscovich d.o.o.Labin

Termo albona, Sumber

Maslinica,d.o.0.Rabac

Instalacije Tomaziéi d.o.o.

Qualich,d.o.o0.Labin

Zustovié,d.o.o.Cepici

Terma,d.o.o0.Labin

Reden.d.o.0.Kr§an

Cimos.d.o.0.Dubrova

automehanicar

instalater grijanja i
klimatizacije

Nastavnici zaduZeni za pracenje u€enika na prakti¢noj nastavi izvan Skole:

nastavnik
Mohorovi¢ Dorijano

Gasparini Nevio

Blaskovi¢ Dean
Sestak Alen
Sumberac Sanjin

Faraguna Nevio
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zanimanje
KUHAR

KONOBAR

PRODAVAC
ELEKTROMEHANICAR
ELEKTROMEHANICAR

AUTOMEHANICAR

INTALATER GRIJANJA | KLIMATIZACIJE

razredi
LA, Hegilillp
I.h
I.t
I, 1Lt

Il.a-elektro
lll.a-elektro
Il.a-auto.

Il.a-inst., lll.a-inst.
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5.3. Ucenici s teSko¢ama u razvoju

U Skoli je organiziran rad u posebnom odjelu za uéenike s teSkoéama za pomoc¢na
zanimanja. Ostali uc€enici su upisani u srednju Skolu prema clanku 15. Pravilnika o
srednjosSkolskom obrazovanju u¢enika s teSko¢ama i veéim teSko¢ama u razvoju.

Prikaz broja u€enika s teSko¢ama je sljedeci:

Program-zanimanje Razred Broj u¢enika
UGOSTITELIJSTVO/TRGOVINA
- pomo¢ni kuhar I.p 3
- konobar I.ght 2
- kuhar/prodavacé l.ght 1/1
UGOSTITELISTVO/TRGOVINA/STROJARSTVO
- konobar/prodavac/pomocni kuhar Il.ght./llp 1/1/1
- automehanicar Il.as 1
UGOSTITELJSTVO
- kuhar I1l.ght 2
STROJARSTVO
- instalater grijanja i klimatizacije Ill.ams 1
UKUPNO 14

Ucenici s teSko¢ama ukljuceni su u redoviti razredni odjel uz primjenu prilagodenih
programa i individualiziranih postupaka u nastavnom procesu.
NajceSce teSkoce ucenika su specifiCne teSkoce u ucenju u podrucju Citanja (disleksija)
i pisanja (disgrafija), racunanja, grani¢nog intelektualnog funkcioniranja i tjelesnim
invaliditetom.
Program rada s u¢enicima s teSko¢ama u razvoju
U cilju prilagodavanja nastave specificnim teSko¢ama i potrebama djece u Sk.g.
2015./2016. planiraju se ovi poslovi i zadaci:
- analiza pedagoske i medicinske dokumentacija i razgovora sa stru¢nim timom
koji je ostvario program pedago$ke opservacije u osnovnoj skoli
- utvrdivanje specifi¢nih potreba ucenika s obzirom na vrstu i stupanj osteéenja
- dogovor o primjeni individualiziranih postupaka i posebnoj dodatnoj stru¢noj
pomoci
- rad sroditeljima s ciljiem upoznavanja o stanju djeteta i mjerama koje je potrebno
poduzeti
- rad s nastavnicima s ciljem:
a) informiranje i upoznavanje sa vrstom i stupnjem teSkoc¢a ucenika na temelju
dokumentacije
b) organizacija razrednih vijeCa sa svrhom pracenja napredovanja ucenika,
dogovora o nacinu pristupa i metodi rada sa u€enicima sa posebnim potrebama
c) dogovor o prilagodavanju sadrzaja programa u okviru pojedinih nastavnih
predmeta.
d) rad osobnih asistenata sa ucenicima s teSkoéama (prema posebnom
programu).
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6. TJEDNA ZADUZENJA NASTAVNIKA

(u privitku)

7. ORIJENTACIISKI KALENDAR
RADA SKOLE

7.1. Godisnji kalendar rada

I. obrazovno razdoblje 07.09.2015. - 23.12.2015.

II. obrazovno razdoblje 11.01.2016. - 10.06.2016. (nezavrsni razredi)
11.01.2016. - 17.05.2016. (zavrsni razredi)

Zimski odmor u¢enika 24.12.2015. - 8.01.2016.

Proljetni odmor u€enika 21.03.2016. - 25.03.2016.

Ljetni praznici od 13.06.2016.

Sjednica Nastavnickog vije¢a 22.08.2016. (8,00 sati)
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7.1.1. Godisnji kalendar rada po mjesecima

Godisnji kalendar po mjesecima za $kolsku godinu 2015./2016.

MJESEC IX X Xl Xl | Il ] \ Vv VI Vil | VI UKUP
Il NO
dana u mjesecu 30 31 30 31 31 29 31 30 | 31 | 30 | 31 | 31 366
radnih dana 22 21 21 22 19 21 22 21 21 21 21 | 21 253
radnih sati 176 | 168 168 176 152 | 168 16 | 16 16 16
176 | 8 | 8 | 8 16| & | 2024
8
nedjelja 4 4 5 4 5 4 4 4 5 4 5 4 52
subota 4 5 4 4 5 4 4 5 4 4 5 4 52
sati subote i nedjelje 64 72 72 64 80 64 64 72 | 72 64 | 80 | 64 832
drzavnih praznika/ 1 1* 1+1* 2 1+1 1+ | 1+ 2 9+5*
blagdana * 1* 1*
nastavnih dana 18 21 21 17 15 21 17 20 21 8 179
nastavnih tjedana 3.6 4.2 4.2 3.4 3.0 4.2 | 3.4 4. | 42 | 16 35.8
0
nastavnih tjedana-maturanti | 3.6 4.2 4.2 3.4 3.0 4.2 | 3.4 4. | 2.4 32.4
0
nastavnih dana 18 21 21 17 15 21 17 20 | 12 162
maturanti
nenastavnih dana 1 1

* subota odnosno nedjelja

nenastavni dan: travanj 2016. - petak -maturalna zabava

. dani = sati
Broj radnih dana 253 2024
nedjelje 52 416
subote 52 416
drzavni blagdani 9 72
UKUPNO 366 2928
.

Godisnji odmor 30 240
.

Godisnja zaduZenja 223 1784
(253-30)

\A

Nastavni dani

nezavrsni razredi 179 1432
zavrsni razredi 162 1296
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7.1.2. Godisnji kalendar obiljezavanje znac¢ajnih datuma

MJESEC ZNACAJNI DATUMI | SPOMENDANI

IX. 13.09. - Prve labinske zZrtve njemacke okupacije (43 poginulih kod Tonci)
16.09. - Svjetski dan zastite ozona
21.09. - Dan mira
25.09. - Dan donoSenja Odluke o sjedinjenju Istre, Rijeke, Zadra i otoka s maticom
zemljom Hrvatskom
26.09. - Europski dan jezika
27.09. - Svjetski dan turizma
X. 05.10. - Dan ucitelja
15.10. - Dan 3kole
25.10. - Dan darivatelja krvi
27.10. - Medunarodni dan Skolske knjiznice

XI. 18.11. - Dan sje¢anja na Vukovar
25.11. - Dan borbe protiv nasilja
XIl. 01.12. - Dan borbe protiv AIDS-a

10.12. - Dan ljudskih prava
l. 15 01. - Dan medunarodnog priznanja RH
27.01. - Dan sje¢anja na holokaust i sprecavanje zlo¢ina
Il. 07.02. - Medunarodni dan zivota
11.02. - Svjetski dan bolesnika
14.02. - Valentinovo
Il 02.03. - Dan rudara
08.03. - Medunarodni dan zena
11.03. - Dan hrvatskog jezika
21.03. - Svjetski dan pjesnistva
22.03. - Svjetski dan voda
V. 07.04. - Svjetski dan zdravlja
13.04. - Dan sjec¢anja na zrtve Holokausta
15.04. - Godisnjica smrti Mate Blazine
22.04. - Dan planeta Zemlje
V. 08.05. - Svjetski dan Crvenog kriza
09.05. - Dan Europe
10.05. - Majcin dan
22.05. - Medunarodni dan bioloSke raznolikosti
27.05. - Svjetski dan sporta
30.05. - Dan Hrvatskoga sabora

VI. 05.06. - Svjetski dan zastite okolisa
21.06. - Svjetski dan glazbe

VII. 11.07. - Svjetski dan stanovnistva

VIII. 12.08. - Medunarodni omladinski dan

Rudarska 4, 52220 LABIN, HRVATSKA tel. 856-277, 856-725 faks. 855-329 E-mail: ssmb@ss-mblazine-labin.skole.hr
MreZne stranice: www.ssmb.hr OIB: 48333795659 IBAN: HR0824020061100108894 ERSTE BANK 27


http://www.ssmb.hr/

a
Srednja Skola Mate Blazine — Labin Godisnji plan 2015.-2016.

7.1.3. Kalendar rada nastavnickog vijeca i razrednih vijeéa te vremenik
odrzavanja informativnog dana za roditelje

Sjednice struénih aktiva od 05.07.2016.
Sjednica nastavnickog vije¢a na kraju nastavne godine 12.07.2016.
Sjednica nastavnickog vije¢a 22.08.2016.

Napomena: Sjednice nastavnickog vijeca tijekom nastavne godine odrzavat ¢e se najmanje jedanput mjesecno
prema vremeniku koji ¢e biti objavljen na oglasnoj ploCi u zbornici i na mreznim stranicama Skole u Kalendaru

dogadanja.

Sjednice razrednih vije¢a po programima rada 14.-18.12.2015.

Sjednica razrednih vije¢a — kvartalne 04.-07.04. 2016.
Sjednice razrednih vije¢a na kraju nastavne godine za zavrsne razrede 19.05.2016.
Sjednice razrednih vije¢a na kraju nastavne godine za nezavrSne razrede 14.06.2016.

Napomena: Ostale sjednice razrednih vijeca odrzavat ce se tijekom nastavne godine prema potrebi.

Informativni dan za roditelje (I. polugodiste) 18.11.2015.
Informativni dan za roditelje (Il. polugodiste) 16.03.2016.

7.2. Kalendar rada za zavrSne razrede

Ljetni rok
Zadnji dan nastave 17.05.2016.
Dopunski rad 19.-30.05.2016.
Podjela svjedodzbi za strukovne Skole 08.06.2016.
Jesenski rok
Popravni ispiti 22.- 25.08.2016.

7.2.1. Kalendar izrade i obrane zavrsnog rada

Ljetni rok
Dostava tema za zavrsni rad do 16.10.2015.
Izbor teme zavrdnog rada do 31.10.2015.
Izradba zavr$nog rada od 31.10.2015.
Prijava zavrdnog rada do 08.04.2016.
Predaja zavrdnog rada u urudzbeni zapisnik do 20.05.2016.
Obrana zavrsnog rada od 01. do 03.06.2016.
Jesenski rok
Prijava zavrdnog rada do 11.07.2016.
Predaja zavrdnog rada u urudzbeni zapisnik do 22.08.2016.
Obrana zavrsnog rada 29.08.2016.
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7.2.2. Kalendar rada za pomo¢nicki ispit u zanimanjima po JMO programu
(elektromehanicari, instalateri grijanja i klimatizacije, kuhari i prodavaci)

Kalendar pomocnickih ispita za razdoblje od lipnja 2015. do ozujka 2016. godine objavljen je na mreznim
stranicama Agencije za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih
http://www.asoo0.hr/UserDocslmages/1%20Kalendar%20P1%20-%20%2006.2015-%2003.2016..pdf

7.3. Kalendar rada za nezavrSne razrede

Ljetni rok
Zadnji dan nastave 10.06.2016.
Dopunski rad 15.-28.06.2016.
Podjela svjedodzbi 11.07.2016.
Jesenski rok
Popravni ispiti 22.-25.08.2016.

7.3.1. Kalendar rada za kontrolni ispit u zanimanjima po JMO programu

(elektromehanicari, instalateri grijanja i klimatizacije, automehanicari, konobari, kuhari i prodavaci)
Ljetni rok
Pismeni dio 12.-15.04.2016.
Jesenski rok — izvanredni kontrolni ispit
Pismeni dio 25.08.2016.

(vise na: http://www.ssmb.hr/322/kalendar-rada-za-nezavrsne-razrede)
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7.4. Kalendar rada drzavne mature

Dr;‘c@M
W =g

DrZzavna matura 2015./16.

Drzavna matura je obvezni zavrdni pismeni ispit koji u€enici gimnazija polazu na kraju svog
srednjoskolskog obrazovanja. Obvezu polaganja drzavne mature imaju gimnazijalci, dok
uCenici Cetverogodisnjih Skola ispite drzavne mature polazu samo ako planiraju nastaviti svoje
obrazovanje na nekom od visokih ucilista.

Na temelju rezultata drzavne mature, objektivno i nepristrano se ocjenjuje znanje svakog
pojedinog ucenika te se tako dobiva usporediva ocjena svih u€enika u Republici Hrvatskoj,
¢ime se omogucava pravedniji pristup nastavku Skolovanja kao i zapoSljavanju.

Drzavna matura se razlikuje od Skolske mature po tome $to ju u suradnji sa Skolom provodi
potpuno neovisno tijelo u sustavu obrazovanja - Nacionalni centar za vanjsko vrednovanije
obrazovanja (NCVVO).

Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja obavlja poslove vanjskoga vrednovanja
u odgojno-obrazovnom sustavu Republike Hrvatske i poslove provodenja ispita temeljenih na
nacionalnim standardima.
Vaznu ulogu sa strane Skole u pripremi i provedbi drzavne mature ima Skolsko ispitno
povjerenstvo koje Cine ravnatelj Skole i Sest Clanova iz reda nastavnika od kojih je jedan ispitni
koordinator. Za poslove ispitnog koordinatora u nasoj $koli zaduzena je Ceda Perko, a zamjenik
ispitne koordinatorice je Daniel Mohorovic.

Drzavna se matura u cijeloj Hrvatskoj provodi na isti dan, u isto vrijeme te pod jednakim
uvjetima i kriterijima za sve u€enike. Nacin organiziranja i provodenja drzavne mature je strogo
definiran Pravilnikom o polaganju drzavne mature te ne dopusta neprimjereno ponasanije.
Drzavna matura se sastoji od obveznoga i izbornog dijela. Ispite iz obveznog dijela mature
moguce je polagati na dvije razine; viSoj i osnovnoj. Polazu se tri obavezna predmeta, a odabir
izbornih predmeta povezan je sa zahtjevima visokih ucilista.

KALENDAR POLAGANJA ISPITA DRZAVNE MATURE U SKOLSKOJ GODINI
2015./2016.

LJETNI ROK DRZAVNE MATURE U SK. GOD. 2015./2016.

Prijave: od 1. prosinca 2015. do 1. velja¢e 2016.

Provedba ispita: od 6. do 27. lipnja 2016.

Datum Ispit Vrijeme
6.06.2016. Biologija 9:00
Vjeronauk 14:00
7.06.2016. Likovna umjetnost 9:00
Geografija 14:00
8.06.2016. Psihologija 9:00
Informatika 14:00
9.06.2016. Fizikat 9:00
Povijest 14:00
10.06.2016. Politika i gospodarstvo 9:00
Logika 14:00
13.06.2016. Kemija 9:00
Sociologija 14:00
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14.6.2016. Hrvatski jezik A i B-esej

15.6.2016. Hrvatski jezik A i B -test
Etika

16.6.2016. Grcki jezik

17.6.2016. Materinski jezici nacionalnih
manjina (test)
CESKI JEZIK
MADARSKI JEZIK
SRPSKI JEZIK
TALIJANSKI JEZIK A B

17.6.2016. Latinski jezik A
Latinski jezik B

20.6.2016. Talijanski jezik A
Talijanski jezik B
Filozofija

21.6.2016. Engleski jezik A
Engleski jezik B
Spanjolski jezik A
Spanjolski jezik B

23.6.2016. Matematika A i B

24.6.2016. Njemacki jezik A
Njemacki jezik B
Francuski jezik A
Francuski jezik B

27.6.2016. Glazbena umjetnost

Objava rezultata 13.7.2016.

Rok za prigovore 15.7.2016.

Konacna objava

rezultata 18.7.2016.

Podjela svjedodzbi 21.7.2016.

9:00
9:00
14:00

14.00

9.00
9.00
9.00
9.00
14:00
14:00
9.00
9.00
14:00
9:00
9:00
14:00
14:00
9:00
9:00
9:00
14:00
14:00
9.00

JESENSKI ROK DRZAVNE MATURE U SK. GOD. 2015./2016.

Prijave: srpanj 2016.
Provedba ispita: od 24. kolovoza do 9. rujna 2016.

Datum Ispit
24.8.2016. Logika
Glazbena umjetnost
25.8.2016. Etika
Geografija
26.8.2016. Sociologija
Filozofija

Materinski jezici nac. manjina

Ceski jezik (oba dijela ispita)
Madarski jezik (oba dijela ispita)
Srpski jezik (oba dijela ispita)
Talijanski jezik A i B (oba dijela ispita)

29.8.2016.
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Vrijeme

9:00
14:00
9:00
14:00
9:00
14:00

9:00
9:00
9:00
9:00
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29.8.2016. Grcki jezik 9:00
Latinski jezik AiB 14:00
30.8.2016. Hrvatski jezik A i B (oba dijela ispita) 9:00
31.8.2016. Engleski jezik A i B (oba dijela ispita) 9:00
Francuski jezik A i B (oba dijela ispita) 14:00
1.9.2016. Matematika A i B 9:00
2.9.2016. Njemacki jezik A i B (oba dijela ispita) 9:00
Spanjolski jezik A i B (oba dijela ispita) 14:00
5.9.2016. Psihologija 9:00
Vjeronauk 14:00
6.9.2016. Fizika 9:00
Politika i gospodarstvo 14:00
7.9.2016. Biologija 9:00
Informatika 14:00
8.9.2016. Kemija 9:00
Talijanski jezik A i B (oba dijela ispita) 14:00
9.9.2016. Povijest 9:00
Likovna umjetnost 14:00

Objava rezultata 14.9.2016.
Rok za prigovore 16.9.2016.

Konacna objava 20.9.2016.
rezultata:
Podjela svjedodzbi  22.9.2016.

(viSe na: http://www.ssmb.hr/134/drzavna-matura)

7.5. Raspored prostorija, razrednistva i prakse

RASPODJELA RAZREDNISTVA | RASPORED PROSTORIJA | PRAKSE U SKOLSKOJ GODINI

2015./2016.

Br.u¢.| Razred Razrednik Ucionica
GIMNAZIJA

24 |If Sevrlica B.N. 27

23 |lo Dimini¢ M.K. 23

25 |ILf Juran S. 38

22 |ll.o Germin M.R. 44

24 |II1f Cvijin M. 51

25 lil.o Sumbrerac T. 72

27 |IV.f Paliska A. 26
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26 (V.o Tenci¢ F.E. 37
EKONOMIJA

24 |1d Stingl Lj. 82

22 |Id Tenci¢ O. 74

13 {ud Tendci¢ L.K. 47

17 jivd Dundara G. 73

ELEKTROTEHNIKA

24 |l.e Zufié D. 39
24 e Golja M.K. 69
24 [lil.em Mandi¢ N. 46
28 [IV.em Tupac P.V. 42

Praksa / prostorija

ponedjeljak utorak srijeda Cetvrtak petak

UGOSTITELJSTVO, TRGOVINA

2L Lot Bolfan A L}’-\8/?/5185 P 48A/P 15A 158 158

19 |[ll.ght Gasparini N. 15A P 15A P 15A 15A

16 |lll.gt Tadi¢ O. 15B 15B 15B 15B P P
STROJARSTVO,ELEKTROTEHNIKA

10 |lLas Sestak A. 48B P 48B 48B 48B 48B

18 (ll.ams Kravanja L. 71 71 P P 71 71

20 |lll.as Frankovi¢ D. R2 R2 R2 R2 P P
Pomocna zanimanja - UGOSTITELJSTVO

4 |lillp Gregorini¢ S. 48A P 48A 48A/P 48A 48A

(viSe na: http://www.ssmb.hr/321/raspodijela-razrednistva-prostorija-i-prakse)
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7.6. Raspored Skolskog zvona

Redovna nastava:

Sat Vrijeme

1. 08.00 - 08.45
2. 08.50 - 09.35
3. 09.40-10.25

veliki odmor 20 minuta

4. 10.45-11.30
5. 11.35-12.20
6. 12.25-13.10
7. 13.15-14.00
8. 14.05 -14.45

svi satovi 45 minuta
osim posljednjeg 40 minuta

Skraéena nastava*:

Sat Vrijeme

1. 08.00 - 08.35
2. 08.40 - 09.15
3. 09.20 - 09.55

veliki odmor 20 minuta

4. 10.15-10.50
5. 10.55-11.30
0. 11.35-12.10
7. 12.15-12.50
8. 12.55-13.30

svi satovi 35 minuta
*Napomena: Skrac¢ena nastava po potrebi u izvanrednim slu¢ajevima.

(viSe na: http://www.ssmb.hr/48/raspored-sati)
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8. PROFESIONALNA ORIJENTACIJA

8.1. Program rada profesionalne orijentacije

Za VIIl. razrede osnovnih skola

1. Razrada sadrzaja za prezentiranje ucenicima i roditeljima. lzrada informativnog
materijala za razrednike VII. razreda sa svrhom prezentiranja Skola: o programima i
zanimanjima u Skoli, uvjetima i moguénostima upisa - veljaca

2. Organizacija zajedni€kog informativhog sastanka sa stru¢nim suradnicima
osnovnih Skola (O.é. Matija VlIaci¢, I.L. Ribar — Labin, V. Nazor — Potpi¢an, |. Bateli¢ — Rasa,
V.S. Pajo — Nede&c¢ina - Martinski, |.G. Kovacié — Cepi¢) s ciliem upoznavanja struénih
suradnika o mogucnostima nastavka obrazovanja u srednjoj Skoli

3. Organizacija Informativnih dana za ucenike VIII. razreda kroz posjetu ucenika
i upoznavanje sa kabinetima Skole, Skolskom radionicom i Skolskom knjiznicom prema
posebnom hodogramu rada.

4. Organizacija Dana otvorenih vrata — predstavljanje Srednje Skole Mate Blazine
Labin roditeljima ucenika VIII. razreda.

U profesionalnom informiranju Skole sudjelovat ¢e ravnatelj Skole, voditelji programa,
psiholog, pedagog, knjizni€ar i nastavnici strojarske grupe predmeta, ugostiteljske i tekstilne
grupe predmeta.

Cjelokupno predstavljanje Skole temeljit ¢e se na:

a) lzlaganjima (putem prikaza web-stranica Skole):

1. PsiholosSke determinante izbora zanimanja

2. Moguénost nastavka obrazovanja u Srednjoj Skoli Mate Blazine Labin — foto

galerija, specijalizirane ucionice, kabineti i knjiznica

3. Upoznavanije s kriterijima i uvjetima upisa pojedinih program.
b) Video zapis o Skoli, slobodni pristup web-stranicama, podjela letaka i prezentacija
panoa iz svih podrucja odgojno-obrazovnih aktivnosti nase skole

Cilj prezentacije: pruzanje informacija koje ¢e pomoc¢i ucenicima i roditeljima u

kvalitetnom odabiru buduceg zanimanja

5. Snimanja profesionalnih namjera ucenika VIIl. razreda na podrucju osnovnih
Skola Labina

6. Poslovi na prenosenju informacija o psihologijskim testiranjima i ostalim
vaznim informacijama o ucenicima VIIl. razreda

Rad na objedinjavanju i kompletiranju podataka o uenicima (podaci o psihologijskim
testiranjima, informacije razrednika, stru¢nih suradnika, lije¢nika, obrada i analiza rezultata
anketa profesionalnih namjera ucenika).

7. Individualno profesionalno savjetovanje - pruzanje individualne pomoci u€enicima

i roditeljima u Karijernom kutku.
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Za zavrsne razrede srednje skole

Suradnja sa visokoSkolskim ustanovama SveuciliSta u Rijeci i Sveucilista u Puli,
Veleucilistima i ostalim visoko$kolskim institucijama, kroz predstavijanje fakulteta i posjete
Smotri sveudiliSta u Zagreb, s ciljem informiranja u¢enika o organizaciji studija, vrstama studija,
razredbenom postupku i ostalim informacijama.

8.2. Izvedbeni plan realizacije programa profesionalne orijentacije

PODRUCJE RADA SVRHA KORISNICI NOSITELJI VRIJEME REALIZACIJE
- razrada sadrzaja - Informacija o Roditelji i u€enici  Ravnatel] veljaCa-travanj
priprema materijala, programima i VIII. razr. Stru€no-razvojna
letaka, power-point zanimanjima sluzba
prezentacija
- snimanje profesionalnih  Izrada plana upisa Ucenici VIII. Razrednici VIII. ozujak
namjera ucenika VIII. razr. SS
razreda
- obrada i interpretacija
podataka
Psiholog SS
ozujak

- Dani otvorenih vrata Profesionalno Roditelji i u€enici  Ravnatel] veljaca-lipanj

informiranje i VIII. razr. Strucno-pedagoska

predstavljanje Skole sluzba
- prenoSenje informacija  -adekvatan Struéno- Strucni suradnici svibanj-srpan;j
o0 ugenicima pedagosko- razvojna sluzba  0SiSS

psiholoski tretman razrednici

ucenika
- suradnja sa -informiranje UcCenici zavrSnih  Predstavnici tijekom godine
visokoskolskim ucenika o razreda visokoskolskih
ustanovama mogucnostima ustanova

studiranja
- Smotra sveucilista u -informiranje UcCenici zavrSnih ~ Pedagog, psihologi travanj
Zagrebu ucenika o razreda razrednik

mogucénostima i
izbora studiranja
(viSe na: http://www.ssmb.hr/57/profesionalna-orijentacija)
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9. SOCIJALNA | ZDRAVSTVENA ZASTITA

9.1. Program socijalne i zdravstvene zastite

Podrucje rada
I. Sistematski pregledi
ucenika prvih razreda

Il. Reproduktivno zdravlje i
spolno prenosive bolesti

IlI. HIV/AIDS cinjenice,
stigma i diskriminacija

IV. Prevencija ovisnosti

V. Prevencija malignih
bolesti dojke

VI. Dobrovoljni darivanje
Krvi

VII. Donacija i
transplantacija organa

Svrha
Zdravstvena zastita
ucenika

Utvrdivanje sposobnosti
ucenika za izvodenje
nastave tjelesne i
zdravstvene kulture
Poticanje i osvjeStavanje
vaznosti odrzavanja svoga
zdravlja kroz razvijanje
pozitivnih stavova prema
sebi, svom zdravlju i
zivotu

Prezentacija spolno
prenosivih bolesti kroz
usmjeravanje, poticanje
ucenika na rad i pruzanje
ispravnih informacija

Promicanje pozitivnih
vrijednosti, pozitivnih
stavova prema sebi i
svom zdravlju
Prevencija malignih
bolesti kod Zenske
populacije

Promicanje humanisti¢kih
vrijednosti i stavova
prema drugima

Promicanje pozitivnih
vrijednosti i stavova
prema drugima

Korisnici
I. razredi

V. razredi

Uc&enici sa
zdravstvenim
teSkocama

|. razredi
Il. razredi

Interesne grupe
ucenika

svi razredi

Ucenice zavrsnih
razreda

Ucenice zavrsnih
razreda

Ucenice trec¢ih
razreda

Aktivnost/Nositelji
LijeCnicki pregled-
Skolski dispanzer
(specijalist skolske
medicine dr. Loreta
Magas Nacinovic¢)
Cijepljenje u¢enika
zavrsnih razreda
(difterija, tetanus) i
pregled Skolski
dispanzer
Specijalisti¢ki pregled
— 8kolski dispanzer

Tematska predavanja,
razgovor, individualni
rad u savjetovalistu —
specijalist ginekologije
dr. Moreno Milevoj

Interaktivha metoda
(medusobna diskusija
ucenika, grupni rad,
natjecateljske i
kreativne igre —
Hrvatska udruga za
oboljele od HIV-a,
Zagreb

Edukativne radionice,
rasprave, izlaganja —
razrednici i u€enici
edukatori

Tematsko predavanje
dr. Loreta Nacinovi¢
Magas, specijalist
Skolske medicine
Odjel za
transfuziologiju Opce
bolnice Pula, Crveni
kriz Labin

Tematska predavanja
— Hrvatska donorska
udruga, prof. Marija
Beneruccio
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9.1. Skolski preventivni program

Skolski preventivni program se realizira u sklopu obrazovnog projekta «Na$ put u
kreiranju kvalitetne Skole kao jedan od nacina primarne prevencije rizicnih ponasanja djece i
mladezi».

Zadaci Skolskog preventivhog programa

1. Njegovati okruzenje i klimu u Skoli koje poboljSava kvalitetu Zivota u€enika kroz
ucenje i druzenje. Stvarati Skolu koja se:

- prilagodava potrebama ucenika

- odgaja, a ne samo obrazuje

- priprema ih za Zivot

- njeguje kvalitetnu dvosmjernu komunikaciju

- prihvaca i podrzava razli€itost

- stvara osjecaj pripadnosti, brige, vlastite vrijednosti

2. Poucavanje socijalnih vjestina kroz

a) odgovorno dono$enje odluka

b) rjeSavanje problema

c) kriticko misljenje

d) kvalitetnu komunikaciju

e) razvijanje samopostovanja

f) kako reci ne na pritisak grupe

3. Razvijati pozitivne stavove prema sebi, svom zdravlju i zivotu, promicati pozitivhe
vrijednosti, isticati zabrane i pozeljne oblike ponasanja i osigurati mjesta i sadrzaje za kvalitetno
koristenje slobodnog vremena

4. Osposobljavanje mladih za samopomo¢ i uzajamnu pomoc¢

5. Rano prepoznavanje djece s problemima kako bi im se pomoglo u rieSavanju krizne
situacije

6. Rano prepoznavanje pocetnih konzumenata kako bi se $to prije poduzele
odgovarajuce terapijske intervencije uz suradnju s roditeljima, zdravstvenim ustanovama,
Centrom za ovisnost Grada Labina

7. Afirmacija karijere uspjesnog roditeljstva

Nositelji

Nositelji aktivhosti usmjerenih na cijelu populacije u€enika su svi ili barem vecina
nastavnika $kole, buduci da je glavni cilj Skolskog preventivnog programa primarna prevencija
riziCnih ponasanja ucenika. Nositelji aktivnosti u€enika koje se realiziraju kroz razliCite projekte
u koje je ukljucena Skola su voditelji tih projekata.

Nositelji edukacije nastavnika bi uz struéne suradnike Skole (kroz permanentan
savjetodavni rad s nastavnicima) bili stru¢njaci izvan Skole.

Sadrzaj Skolskog preventivnog programa

Sadrzaj Skolskog preventivnog programa za ucenike provodit ¢e se kroz:

- nastavne predmete

- satove razredne zajednice

- izvannastavne aktivnosti i projekte u koje je ukljucena Skola

- Skolski Sportski klub

- individualan savjetodavni rad

- kroz interesne grupe ucenika koji se zele ukljuciti u vrSnjacku pomoc¢

- kroz zdravstveni odgoj i zdravstvenu zastitu u€enika (razradeno u tocki 2.5.)

Program aktivnosti:
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1. kroz nastavne teme — kroz brojne teme vezane za kvalitetan zZivot uz primjenu metode
timskog suradnic¢kog uéenja

2. aktivnosti Skolskog preventivnog programa kroz satove razrednika

- organizacija izleta, ekskurzija, sportska natjecanja

- edukacijski rad s ucenicima kroz obradu odredenih tema, te tema vezanih za
propisane module iz zdravstvenog odgoja

3. aktivnosti Skolskog preventivnog programa kroz izvannastavne projekte u sklopu
obrazovnog projekta Na$ put u kreiranju kvalitetne 8kole u okviru projekta Labin-zdravi grad (u
suradnji sa Gradom Labinom) prema planu izvannastavnih aktivnosti

4. kroz grupe podrSke (vrdnjaCka pomoc¢) — 3P grupe (podrdka, prijateljstvo,
prihvacanje)

5. kroz pripremu uc€estvovanja u€enika na natjecanjima znanja, smotrama, Skolskim i
medunarodnim projektima

6. kroz program profesionalne orijentacije

7. kroz individualni savjetodavni rad s ucenicima koji ima za cilj ublazavanje ili
spreCavanje riziCnih oblika ponasanja.

Sadrzaji Skolskog preventivnog programa za roditelje provodit ée se kroz:

- roditeljske sastanke

- radionice, edukacijski rad s roditeljima za interesne grupe

- individualne savjetodavne razgovore

Kroz roditeljske sastanke i edukacijski rad s roditeljima u interesnim grupama roditelja,
poucavati ¢e se roditelje o novim pedagoskim i psiholoSkim pristupima u odgoju djece s ciljem
osnazivanja roditelja za pronalazenje djelotvornijih puteva odgoja njihove djece (prema
programu rada s roditeljima iz projekta “Nas put u kreiranju kvalitetne skole).

Sadrzaji Skolskog preventivnog programa za nastavnike i struéne suradnike provodit
Ce se kroz:

- stru€na predavanja

- tribine

- seminare

- struCne aktive

- vijec¢a razrednika.

8. Stru¢no predavanje u ,Mjesecu borbe protiv ovisnosti“ za uc€enike |. razreda,

nastavnike i roditelje na temu ovisnosti.

Povjerenstvo za Skolski preventivni program koordinira pojedine aktivnosti i prati
realizaciju preventivnog programa pod nazivom Koracima prijateljstva do prevencije vrSnjackog
nasilja.

(viSe na: http://www.ssmb.hr/484/skolski-preventivni-program)

Rudarska 4, 52220 LABIN, HRVATSKA tel. 856-277, 856-725 faks. 855-329 E-mail: ssmb@ss-mblazine-labin.skole.hr
MreZne stranice: www.ssmb.hr OIB: 48333795659 IBAN: HR0824020061100108894 ERSTE BANK 39


http://www.ssmb.hr/

Srednja Skola Mate Blazine — Labin a Godisnji plan 2015.-2016.

10.  OKVIRNI PLANOVI | PROGRAMI RADA
SKOLE

{ & W ™ A
Ujes oY

10.1. Nastavnicko vijeée

Nastavnicko vijece:

- predlaze Skolski i strukovni kurikulum

- obavlja poslove u svezi s izvodenjem nastavnog plana i programa, potrebama i interesima
uéenika te promicanjem struéno - pedagoskog rada Skole

- raspravlja i odluéuje o struénim pitanjima Skole, razreda i razrednih odjela

- brine o uspjeSnom ostvarivanju cilieva odgoja i obrazovanja

- donosi fakultativni dio nastavnog plana i programa

- ustrojava razredne odjele i obrazovne skupine

- organizira za ucenike dopunsku i dodatnu nastavu

- predlaze imenovanje razrednika

- predlaze struéno usavrSavanje nastavnika i stru¢nih suradnika

- osniva stru¢ne aktive i imenuje njihove voditelje

- odlucuje o zahtjevu uCenika za preispitivanje zakljuéne ocjene

- imenuje povjerenstva za polaganije ispita

- odlu€uje o trajnom ili privremenom oslobadanju od pohadanja nastavnog predmeta ili
sudjelovanja u odredenim nastavnim sadrzajima zbog zdravstvenog stanja u€enika na
prijedlog nadleznog lijeCnika ako ti sadrzaji nisu iz osnovnih predmeta struke.

- odobrava promjenu programa i upis u Skolu

- utvrduje sadrzaj razlikovnih, odnosno dopunskih ispita i rokove polaganja

- odluCuje o zahtjevu ucCenika koji je stekao nizu stru¢nu spremu za stjecanje srednje
Skolske ili stru¢ne spreme

- obavlja i druge poslove utvrdene propisima i opéim aktima Skole.

Mjesec Sadrzaj rada

rujan -Rezultati upisa u |. razrede
-Analiza uspjeha na kraju Skolske godine
-lzrada godi$njeg izvjes¢a, plana i programa Skole i Skolskog kurikuluma
-lzvjeSc¢a sa seminara
-Raspored odrzavanja roditeljskih sastanaka, vije¢a roditelja te razrednih vijeca
-struéno usavrSavanje-Teorija izbora na radnom mjestu-Put ka jaanju ljudskih
potencijala
Tema: Dobrobit u€enika je izravno povezana sa dobrobiti nastavnika
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-Plan stru€nog usavrSavanja

-Prijedlog za oslobadanje od nastave tjelesne i zdravstvene kulture
-Vodenje pedagoske dokumentacije

-Plan posjeta nastavi

-lzvjed¢a sa seminara

-Analiza ostvarivanja nastavnog plana i programa Skole
-Analiza primjene Pravilnika o ocjenjivanju

-Analiza uspjeha i vladanja u€enika u prethodnom razdoblju
-Rad stru¢nih aktiva

-Analiza realizacije izvannastavnih aktivnosti

-lzvjed¢a sa seminara

-Odgojne mjere

-Tematsko predavanje i uvid u nastavu

-lzvje$c¢a sa seminara

-Analiza uspjeha ucenika na kraju |. polugodista

-lzvje$c¢a sa seminara

-lzvjesce povjerenstva za provodenje postupaka samovrjednovanja
-Organizacija Skolskih i op¢inskih natjecanja ucenika
-Priprema za realizaciju drzavne mature i zavrsnih ispita
-Prijedlog plana upisa

-lzvje$c¢a sa seminara

-Program profesionalne orijentacije i kalendar provodenja «Dana otvorenih vrata»
-lzvjeS¢a sa seminara
-lzvjesca s natjecanja

-Analiza rada struénih tijela Skole

-lzvje$c¢a sa seminara

-lzvjeS¢a s natjecanja

-Analiza ostvarivanja nastavnog plana i programa i dogovor o zavrSetku nastave
-Analiza rezultata natjecanja ucenika

-Prijedlog za pohvale i nagrade ucenika na kraju Skolske godine
-I1zbor udzbenika za novu Skolsku godinu

-lzvjeSc¢a sa seminara

-lzviesca s natjecanja

-Analiza uspjeha ucenika na kraju nastavne godine

-Kalendar rada upisa u novu skolsku godinu

-lzvje$c¢a sa seminara

-lzvje$ca sa natjecanja

-Rezultati upisa u I. razred u ljetnom roku

-Analiza uspjeha ucenika nakon popravnih ispita u ljetnom roku
-lzvjeSce povjerenstva za provodenje postupaka samovrjednovanja
-lzvjeSc¢a sa seminara

-Prijedlog raspodijele razrednistva i predmeta za novu Skolsku godinu
-Kalendar rada pocetka Skolske godine

-Organizacija zavrSetka i pocCetka Skolske godine

(popravni ispiti, matura i zavrsni ispiti, upisi)

-Upute za izradu izvedbenih nastavnih programa

-Upute za izradu godiSnjeg plana stru¢nog usavrSavanja prema Katalogu stru¢nog
usavrSavanja
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10.2. Pedagosko vijece

Obvezni sadrzaji Pedagoskog vijeca jesu:

- sudjeluje u radu kod izrade Skolskog kurikuluma

- sudjeluje u izradi i uskladuje nastavne planove i programe stru¢nih aktiva

- priprema, organizira i prati izvodenje nastave, izvannastavnih aktivnosti i ostalih oblika
odgojno-obrazovnog rada u Skoli,

- priprema materijale i prijedloge za rad ostalih struénih tijela Skole (Nastavnicko vijeée,
razredno vijece, strucni aktivi) te za rad Vijeca roditelja i Vijeca u€enika

- prati i analizira uspjeh i izostanke ucenika i predlaze mjere za poboljSanje rada i
uspjeha ucenika,

- prati i analizira ostvarivanje izvedbenih i drugih programa Skole, predlaze mjere za
njihovo bolje ostvarivanje i na&in za vrednovanje ukupnog rada Skole.

- okviru svoga rada, Pedagos$ko vije¢e obavlja i druge poslove koji su vezani za
odgojno-obrazovni rad u Skoli.

Mjesec SadrZaj rada Nositelji
Analiza uspjeha i izostanaka u€enika.
studeni Prijedlog mjera za unapredenje rada. Vaoditelji struénih aktiva
i Analiza ostvarivanja izvedbenih i ostalih Struéna sluzba
ozujak programa Skole.

Postivanje statuta i pravilnika

10.3. Razredno vijece

Obvezni sadrzaji Razrednog vije¢a su:

Mjesec Sadrzaj rada Nositelji
tijekom Predlaganje i izricanje pedagoskih mjera Razrednici
godine (poticajne i kaznene) Stru¢na sluzba
listopad Vrste pedagoskih mjera Voditelji

- ovlasti tijela za predlaganje mjera
- ovlasti tijela za izricanje mjera
- rokovi
- zalbeni postupak
- izvrSenje pedagoskih mjera
- evidentiranje pedagoskih mjera
- odgovornost za Stetu
tijekom godine Primjena protokola o postupanju u slu¢aju
nasilja medu djecom i mladima
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prosinac Pracenje napredovanja i postignu¢a uc€enika u
_lipanj razrednom odjelu
tijekom godine
tijekom godine Ucenici s teSko¢ama u razvoju

- informiranje i upoznavanje s vrstom i
stupnjem teSko¢a ucenika na temelju
medicinske i pedagodke dokumentacije

- edukacija o nacinu pristupa takvom uceniku i
metodi rada u nastavi

- konzultativni rad u vezi izrade prilagodenih
programa za ucenike s teSko¢ama u razvoju u
okviru pojedinih nastavnih predmeta

- pracenje napredovanja u€enika s teSkocama
i otklanjanje eventualnih problema

studeni Individualni razgovori predmetnih nastavnika s
o roditeljima INFORMATIVNI DAN za sve
ozujak razrede $kole pred kraj prvog i drugog

polugodista i prema potrebi svaki nastavnik
daje termin u jutarnjim satima
Odrzavanje redovitih sjednica razrednih vije¢a

studeni, prosinac . (drugi tiedan u studenome i u drugom tjednu u
i ozujku) te izvanrednih po potrebi, na prijedlog
ozujak, svibanj, lipan; razrednika po prijavi pedagoginji

10.4. Strucni aktivi
o

10.4.1. Sadrzaj rada strucnih aktiva i stru¢no usavrsavanje

Priprema za izradu operativnih nastavnih programa

- sagledavanje karaktera nastavnog predmeta i njegove funkcije u okviru struke, zanimanja, faze
Skolovanija, pripreme za rad daljnjeg Skolovanja

- selektivno isticanje znacaja pojedinih nastavnih cjelina, uzimajuci u obzir karakter nastavnog
predmeta

- ujednacavanje metodologije izrade godiSnjeg programa nastave

- odredivanje obrazovnih i odgojnih ciljeva pojedinih nastavnih predmeta, na kojima ¢e se inzistirati i
tijekom realizacije nastavnih sadrzaja programa odredenih nastavnih predmeta

Isticanje nastavnih jedinica koje Ce se realizirati uvodenjem suvremenih nastavnih metoda, oblika
rada

i suvremene nastavne tehnologije

- sadrZajnije planiranje i realiziranje laboratorijskog rada i prakticne

Planiranje nabavke nastavnih sredstava i koriStenja postojecih sredstava

- izrada dugoro€nijeg plana opremanja kabineta i specijaliziranih ucionica

- prikupljanje uzoraka iz radnih organizacija, izrada skica, shema, modela, didaktickog materijala
Utvrdivanje udzbenika i ostalih prirucnika koji ¢e se koristiti u tekucoj Skolskoj godini

Analiza udzbenika (usuglasavanje stavova oko nacin koristenja udzbenika, obima usvajanja Cinjenica
iz udzbenika, upotreba literature, stru¢nih ¢asopisa)

IzvjeS¢e sa seminara za nastavnike — prenosenje informacije ¢lanovima aktiva i

Nastavnickom vijecu (usmeno priop¢enje i pismeno izvjeSce)

Izrada kriterija za pojedine ocjene — odrediti konkretna znanja i nova znanja koje uc¢enik
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mora imati za svaku ocjenu

Pismeni zadaci, pismene vjezbe, namjene i funkcije u praéenju i ocjenjivanju u¢enic¢kog rada

- ujednacavanije kriterija: zahtjev u izboru gradiva za sve oblike provjere znanja u€enika konkretan
izbor zadataka za ove oblike provjeravanja u svakom nastavnom predmetu u okviru aktiva

- izrada kriterija za bodovanije i ocjenjivanje pismenih zadataka

Razmatranje mogucnosti organiziranja inicijalnog testa Cija je svrha odredivanje razine
predznanja u€enika, na osnovu kojeg bi se odredili razli€iti oblici pomo¢i u€enicima, rad sa

slabim ucenicima, rad s nadarenim i dr.

Izraditi program stru€nog usavrSavanja nastavnika na razini aktiva: ogledni satovi, stru¢ne diskusije,
prezentacija pedagoske i stru€ne literature, znacajnijih radova u stru¢nim ¢asopisima, moguénostima
primjene u nastavi

Razraditi program aktivnosti na unapredivanju odgojno-obrazovnog rada

Dogovor o aktivhostima u oblasti profesionalnog informiranja u€enika kroz nastavu

pojedinih predmeta, izraditi program rada, struke, zanimanja, vrste informacije

Izvannastavne aktivnosti, grupe za natjecanja — formiranje grupe i razrada programa

Analiza realizacije nastavnog programa

Analiza realizacije slobodnih aktivnosti, obim obuhvacéenosti u€enika, zainteresiranost

uCenika, teSkoce u realizaciji, prijedlozi mjera za usavrSavanje ovih oblika rada

Analiza uspjeha ucenika po razredima i strukama

Prijedlozi mjera za poboljSanje uspjeha: navesti konkretne mjere, posebno kod predmeta

s velikim brojem negativnih ocjena

Analiza evidencije o upotrebi nastavnih sredstava i prijedlozi za daljnji rad

Analiza realizacije odgojnih zadataka

Analiza kvalitete izvodenja nastave i pripremanje nastavnika za nastavu

Ogledni satovi (tema, realizator)

Analiza ocjena i primjena ustanovljenih kriterija

Analiza obavljenih poslova u opremanju kabineta, u izradi didaktickog materijala, sheme

i skica

Korelacija nastavnih sadrzaja srodnih predmeta, korelacije teorijske i prakticne nastave

Analiza rezultata rada na kraju |. polugodista (svi aspekti analize koji su navedeni za

studeni)

Stru€no usavr$avanje — prenosenje saznanja sa seminara i konzultacije u vezi njihove

primjene u nastavi

Medusobni posjeti satovima:

- napraviti konkretan plan posjete i elemente koji ¢e se pratiti u razmjeni iskustava

- organizacija sata, metoda i oblika rada, koriStenje nastavnih sredstava, nacin ocjenjivanja, rad sa
slabijim u€enicima, motiviranje u€enika za rad, znanje u€enika, misaona aktivhost u procesu
nastave

Kako se provode odluke ostalih stru¢nih organa

Rezultati posjeta satovima, analiza svih pracenih elemenata, razmjena iskustava i

prijedlozi mjera

Ogledno predavanje

Pripreme ucenika za natjecanje

Mijere za poboljSanje uspjeha — prijedlozi mjera za intenzivniji rad sa slabijim u€enicima

Pripreme za obavljanje dodatne nastave, popravnih i razrednih ispita

Analiza postignutih rezultata u svim oblicima nastave

Analiza realizacije postavljenih zadataka na planu usavr§avanja metodike nastave,

vrednovanje i ocjenjivanje ucenika, opremanje kabineta, stru¢nog usavrsavanja i postavljanje smjernic
za rad u svim oblastima u narednoj Skolskoj godini

Analiza primijenjenih inovacija u nastavi, koristenje audio-vizualnih pomagala i izrada orijentacijskog
plana uvodenja u narednoj Skolskoj godini

Izrada izvjeSca o radu u tekucoj Skolskoj godini

Izrada prijedloga godiSnjeg programa rada stru¢nog aktiva za narednu Skolsku godinu.
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10.4.2. Popis ¢lanova strucnih aktiva

AN
DO
PRSI TR N

e

HRVATSKI JEZIK STRANI | KLASICNI JEZICI
Branka Komljenovi¢, voditeljica Karla Golja Milevoj, voditeljica
Mirjana Cvijin, Gordana Poldrugovac, Elviana Franc€ula Tenci¢, Anka Dundara,
Ana Paliska, Majda Milevoj Klapci¢ Vesna Petrovié, Tatjana Bursi¢, Leana Licul,

Visnja Sverko, Katarina Brajdi¢ Divsi¢,
Kristina Radovi¢

DRUSTVENA | ODGOJNA SKUPINA MATEMATIKA | INFORMATIKA
PREDMETA Dani Zufié, voditel]
Dijana Muskardin, voditeljica Ticijana Sumberac, Roberta Germin Mileta,
Mirjana Dobri¢, Irena Crvak, Jasmina Gruicic, Vesha Tupac Prosen,
Hrvoje Bolfan, Sanja Gregorini¢, Eler Dimini¢, Alisa Kos

Alida Blaskovi¢ Koroljevi¢, Nerina Seyrlica Bolfan,
Vesna Ivezi¢, Ljiljana Stingl, Julia Stemberga,

KEMIJA, GEOGRAFIJA | BIOLOGIJA EKONOMIJA, TRGOVINA 1 UGOSTITELJSTVO
Karmen Dimini¢ Milevoj, voditeljica Daniel Mohorovié¢, voditel]
Mira Hrvatin, Ceda Perko, Sandra Juran, Orijana Tenci¢, Gabriela Dundara,
Olivera Tadi¢, Tina Buzleta Kristina Tenci¢ Lazari¢, Dean BlaSkovi¢
Dorjano Mohorovi¢, Nevio GaSparini

ELEKTROTEHNIKA | FIZIKA STROJARSTVO
Davor Frankovié¢, voditelj Davide Juvan, voditel;

Milivoj Crvak, Ivica Komadina, Nevio Faraguna, Elvis Miletic,

Miladin Popovi¢, Alen Sestak, Igor Zuliani, Livio Kravanja

Dani Brajkovi¢, Nedeljko Mandi¢

10.5. Razredni odjeli

Obvezni sadrzaji su:
I. razredi
1. Upoznavanje strukture razreda (uspjeh u VII. razredu, porodi¢ne prilike,
sposobnosti, motivacija, zdravstveno stanje
2. Upoznavanje uc€enika s Pravilnikom o kuénom redu i Pravilnikom o odgojnim
mjerama, organizacijom Skole
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. I1zbor razrednog rukovodstva, dogovor o planu i programu
. Sistematsko upoznavanje u€enikovih karakteristika i problema razreda
. Problemi prilagodavanja i adaptacije na novu Skolsku sredinu, diskusija i razgovor
. Ispitivanje interesa ucenika za slobodne aktivnosti - primjena ankete i analiza
. Tematsko predavanje iz podrucja psihologije u¢enja: "Racionalne metode uc€enja"
. Timski rad u€enika na temu "Kako uciti"?
. Demonstracija racionalne metode ucenja konkretnim radom na tekstu

10. Razgovori s uc€enicima sa ciliem upoznavanja njihovih teSko¢a pri ucenju,
zdravstvenim teSko¢ama, upoznavanjem obiteljske situacije (individualni i grupni rad)

11. Roditeljski sastanak - timski rad roditelja o o&ekivanjima i problemima adaptacije na
novu Skolsku sredinu

12. Upoznavanje u€enika s intelektualnim sposobnostima - individualno

13. Razgovor s u€enicima o problemima ponasanja mladih

14. Analiza (rezultata u€enja) uspjeha ucenika na kraju I. polugodista

15. RjeSavanje odgojnih problema u razredu (prva instanca)

16. Praéenje izostanaka u€enika

17. Analiza odgojno-obrazovne situacije u odjeljenju - $to uciniti da se uspjeh poboljSa

18. Upoznavanje s radom i ulogom knijiznice

19. Briga o Cistoci i estetskom uredenju ucionica

20. Stav razredne zajednice o ukupnim odgojno-obrazovnim rezultatima prije
odrzavanja sjednice razrednog vije¢a na kraju |. polugodista

21. Analiza rezultata u uceniju i stru€noj praksi na kraju |. polugodista

22. PruZanje konkretne pomoci slabijim uenicima

23. Analiza izostajanja i zakasnjavanja kao posebnih problema u organizaciji redovne
nastave

24. Odnos nastavnik - u€enik - timski rad o tome kako ucenici vide kvalitetan odnos

25. Problemi ispitivanja i ocjenjivanja - diskusija

26. Organiziranje jednodnevnih izleta

27. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju Il. polugodista

28. Analiza ponaSanja ucenika i zajedniCko ocjenjivanje rezultata na kraju ovog
razdoblja

29. Intenzivniji rad s u€enicima koji postizu slabiji Skolski uspjeh i koji imaju poteSkoce
sa savladavanjem gradiva

30. Organizacija zajedni¢kog roditeljskog sastanka: prezentacija rezultata u ucenju i
odgojne situacije odjeljenja.

. razredi

1. Upoznavanje uc€enika s ku¢nim redom, Pravilnikom o odgojnim mjerama i Planom
rada razredne zajednice za narednu Skolsku godinu

2. Izbor rukovodstva razredne zajednice, organizacija dezurstva u€enika u razredu i
informiranje o obavezama ucéenika u razredu i informiranje o obavezama i zadacima, dogovor
o planu i programu rada

3. Vaznost planiranja i organiziranja ucenja - diskusija i ukazivanje na konkretnim
primjerima: a) izrada plana ucenja za jedan dan, b) izrada plana aktivnosti u odnosu na vrijeme
ucenja (raspored dnevnog vremena) - formiranje tjednih i mjesecnih ciljeva

5. Ispitivanje interesa i sklonosti prema slobodnima aktivhostima

6. Prisustvovanje nastavi i eventualni problemi oko neopravdanih izostanaka

9. Analiza odnosa ucenik-nastavnik (problemi, diskusija)

10. Rezultati u€enja i odgojna situacija u odjeljenju (ponasanje, izostanci) nakon I.
polugodista - analiza

13. Briga o izgledu radnog prostora

15. Pracenje napredovanja u€enika i analiza rezultata na stru¢noj praksi

19. Pracenje napredovanja ucenika u odnosu na rezultate nakon I. polugodista

20. Analiza izostajanja i zakasnjavanja - razgovor, diskusija

21. Lik nastavnika - diskusija o tome kakve osobine ucenici preferiraju kod nastavnika

26. Organizacija jednodnevnih izleta

O©oOoONO O~ W
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27. Adolescencija - problemi i krize - tematska predavanja i diskusija

29. Opterec¢enost u€enika - diskusija

30. Upucivanje ucenika koji zaostaje u napredovanju na adekvatnije oblike ucenja
(individualni i grupni rad)

32. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju Il. polugodista i napredovanje
uc€enika u ucenju i struénoj praksi

33. Organizacija zajedni¢kog roditeljskog sastanka: prezentacija rezultata u ucenju i
odgojne situacije odjeljenja.

Il. razredi

1. Upoznavanje u€enika s ku¢nim redom. Pravilnikom o odgojnim mjerama i GodiSnjim
programom rada Skole

2. Izbor rukovodstva razredne zajednice: organizacija dezurstva ucenika

3. Ispitivanje interesa prema slobodnim aktivhostima

4. Optereéenost u€enika - diskusija

5. Prisustvovanje nastavi i eventualni problemi oko neopravdanih satova-analiza i
diskusija

6. Analiza uspjeha u ucenju

7. Tema: "Problemi ponasanja mladih"

8. Pomo¢ ucenicima koji nailaze na teSko¢e u savladavanju gradiva (individualno i
grupno)

9. Rad na sustavnom razvijanju motivacije ucenika, formuliranje tjednih i mjesec¢nih
cilieva (kod ucenika s velikim brojem negativnih ocjena)

10. Briga o izgledu radnog prostora

11. Evaluacija rada razredne zajednice o ukupnim odgojno-obrazovnim rezultatima
prije odrzavanja sjednice razrednog vijeéa na kraju |. polugodista - Sto smo radili? Sto smo
dobili?

12. Analiza uspjeha po predmetima

13. Analiza obrazovno-odgojnih rezultata na kraju |. polugodista

14. Mjere za poboljSanje uspjeha u narednom periodu

15. Kako uciti (ukazivanje ucenicima kako treba pratiti, razumjeti i Citati strucnu
literaturu)

16. Razgovor o postignutim rezultatima na stru¢noj praksi i slobodnim aktivhostima

17. Analiza izostajanja i zakaSnjavanja

18. Nastava - kako ucenici zami$ljaju nastavni proces koji bi bio u skladu s njihovim
sposobnostima, interesima i potrebama - razgovor, diskusije

19. Napredovanje u€enika u u€enju u odnosu na rezultate iz |. polugodista (graficki
prikaz) - razgovor i diskusija - evaluacija rada

20. Kultura pona$anja i ophodenja s drugim ljudima

21. UCenicka procjena samoga sebe za one koji zele posti¢i bolji uspjeh

22. Pripreme za organizaciju maturalnih izleta

23. Upucivanje ucCenika koji zaostaju u programu na adekvatnije oblike ucenja
(individualni i grupni rad)

24. Zajednicki roditeljski sastanak (analiza uspjeha i neuspjeha)

25. Evaluacija rada razredne zajednice

26. Pripreme i formuliranje stavova za sjednicu razrednog vije¢a na kraju Skolske
godine, o rezultatima u€enja i ponasanja u€enika

27. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju Il. polugodiSta i napredovanje
ucCenika u ucenju i struénoj praksi.

IV. razredi
1. Upoznavanje ucenika s planom rada razredne zajednice, diskusija, primjedbe,
sugestije

2. Izbor rukovodstva razredne zajednice i organizacija dezurstva ucenika
3. Upoznavanje s nastavnim planovima u zavrSnom razredu

4. Ispitivanje interesa prema slobodnim aktivnostima

5. Opterecenost u€enika - teZzina nastavnog programa - diskusija
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6. Analiza uspjeha u ucenju

7. Analiza pohadanja nastave, neopravdanih izostanaka

8. Individualni i grupni rad s u€enicima koji teZe savladavaju gradivo

9. Razmatranje postignutih rezultata u odgojno-obrazovnom radu nakon |. polugodista
i formuliranje zakljuCaka za sjednicu razrednog vije¢a

10. Zajednicki sastanak roditelja i u€enika sa ciljem analize rezultata u u€enju, radne
discipline i stru¢ne prakse

11. Ukazivanje na nac€in izrade maturalne radnje

12. Upoznavanje u€enika s Pravilnikom o zavrSnim ispitima

13. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju I. polugodista i formuliranje stava
razredne zajednice o mjerama koje treba poduzeti za poboljSanje uspjeha i ponadanja ucenika

14. Slobodne vrijeme mladih

15. Praéenje u€esca i rezultata u€enika u slobodnim aktivnostima (poteskoce u radu)

16. Kako pratiti, razumijeti i Citati stru¢nu literaturu

17. Ispitivanje profesionalnih namjera u€enika u vezi s njihovim daljim profesionalnim
razvojem (nastavak studija ili uklju€ivanje u rad) - anketno ispitivanje

18. Analiza profesionalnih namjera ucenika - razgovor i diskusija

19. Razgovor s u¢enicima o eventualnim poteSko¢ama u savladavanju gradiva

20. Analiza uspjeha u ucenju i radna disciplina (poteSkoce i problemi koji se javljaju u
nastavnom procesu

21. Kultura pona$anja i ophodenja s drugim ljudima

22. Upoznavanje uCenika s perspektivama daljeg profesionalnog razvoja unutar
izabrane struke

22. Analiza postignutih rezultata na stru¢noj praksi (zapazanje nastavnika prakti¢ne
nastave)

24. Profesionalno informiranje o mogucnostima studiranja, uvjetima i rokovima,
pripreme za kvalifikacijske ispite

25. Pruzanje individualne pomo¢i u rijeSavanju profesionalnih problema (izbor studija)

26. Individualni i grupni rad u vezi s izborom studija

27. Analiza rada razredne zajednice (pohvale, nagrade, zapazanje razrednika o razvoju
kohezivnosti grupe u periodu od 4 godine)

28. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju Il. polugodista i napredovanje
uéenika u uéenju i struénoj praksi - Sto smo radili? Sto smo dobili? Jesmo li zadovoljni?

29. Zajednicki roditeljski sastanak (uru¢enje svjedodzbi o zavrSnom ispitu).

Godisnji operativni planovi razrednih odjela od I. do IV. razreda sadrze i teme
Zdravstvenog odgoja koje su propisane od strane MZOS-a.

(viSe: http://www.ssmb.hr/libraries/0000/5268/Zdravstveni_odgoj nastavni_plan_i_program.pdf).

10.6. Razrednik

Obvezni sadrzaji rada razrednika jesu:
Izrada godisnjeg plana i programa rada razrednika
Upis podataka u razrednu knjigu na pocetku nastavne godine
Oznacavanje radnih dana i rasporeda sati u dnevniku rada
Ustroj redarske sluzbe u odjelu i skrb o redoslijedu u€eni¢kog dezurstva u Skoli
Skrb o radnoj disciplini, pravima i duznostima svakog ucenika u odjelu
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Praéenje u€enickih izostanaka s nastave i njihovo opravdavanje

Sredivanje i upisivanje potrebnih podataka u Imeniku u€enika i Dnevniku rada

Cuvanje namjestaja i opreme u matiénoj ugionici i ostalim Skolskim prostorijama

Pripremanije i izvedba sata razrednika

Pisanje zapisnika sa svih sjednica i sastanaka u dnevnik

Pisanje zapisnika sa svih sjednica i sastanaka u dnevnik

Izrada razrednickog lista s pregledom uspjeha uc€enika i ostvarenja plana i programa u odjelu
te popunjavanje statistickih tablica (polugodisnje i godisnje)

Sredivanje ocjena i pisanje izvjeStaja o uspjehu i vladanju u€enika na kraju polugodista i
svjedodzaba na kraju nastavne i Skolske godine

Organizacija i pracenje predmetnih, razrednih, razlikovnih i popravnih ispita za u€enike iz svog
odjela

Upis podataka u mati¢nu knjigu na kraju nastavne i S$kolske godine (za prvi razred i na poCetku
Skolske godine)

Vodenje ucenickih dosjea s odgovaraju¢im dokumentima i listama praéenja

Sredivanje razredne dokumentacije i u¢enickih dosjea na kraju Skolske godine

Vodenje i nadzor svih akcija prikupljanja novca, knjiga, igraaka i slicnog prema godidnjem
programu rada

Suradnja s upravom Skole, struénim suradnicima u razvojnoj pedagoskoj sluzbi, lije€nicima i
drugim stru€njacima izvan skole

Primanje roditelja jedan sat tjedno u odredenom vremenu

Pozivanje roditelja u Skolu i suradnja s njima po potrebi

Priprema i vodenje roditeljskih sastanaka

Sudjelovanije u pripremi i vodenje izleta i ekskurzija.

Godisnji izvedbeni program rada razrednika za I. razred

Redni broj Tema/Podrucje Planirani Vrijeme U suradnji sa
sata broj sati ostvarenja
1. Upoznavanje s organizacijom 1 rujan razrednik

Skole nastavnim planom i
predmetnim nastavnicima
2. Upoznavanje ucenika s 1 rujan razrednik
Pravinikom o ku¢nom redu,
Statutom Skole, Pravinikom o
ocjenjivanju - pravila ponasanja
u razrednom odjelu

3. Izbor razrednog rukovodstva, 1 rujan razrednik
plan rada razrednog odjela (
GOO)
4, Upoznavanje s karakteristikama i 1 rujan razrednik
interesima ucenika (GOO)
5. Problemi prilagodavanja i 1 listopad razrednik

adaptacije na novu Skolsku
sredinu - diskusija i razgovor

6. Kako ugiti ? - tematsko 1 listopad razrednik -psiholog
predavanje

7. Racionalne metode ucenja - 1 listopad razrednik-psiholog
samoprocjena vlastitog uc¢enja

8. Razgovor o izostancima i pomoc¢ 1 listopad razrednik

ucenicima s teSkoc¢ama u uc€enju

9. Mjesec hrvatske knjige - 1 studeni Razrednik- knjizni¢ar

upoznavanje s ulogom i radom
knjiznice
10. Briga o Cisto¢i i estetskom 1 studeni razrednik

uredenju ucionice
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Modul prevencija ovisnosti:
Alkohol i droge - Utjecaj na
pojedinca, obitelji zajednicu
Modul prevencija ovisnosti:
Rizi¢na ponaSanja i posljedice
na obrazovanje te profesionalni
razvoj i karijeru
Tematsko predavanje u
Policijskoj postaji Labin o
sigurnosti u prometu, izdavanja
osobne iskaznice i posljedicama
nepridrzavanja zakona i propisa
Problemi ispitivanja i
ocjenjivanja, analiza
napredovanja u¢enika
Analiza odgojno-obrazovnih
rezultata na kraju prvog
polugodista
Organizacija u¢enja i slobodnog
vremena
Planiranje ucenja
Skola koju volimo - Koliko
¢uvamo okoli§ (GOO)
Ucenje na Skolskom satu
Modul Zivjeti zdravo: Pravilna
prehrana - Prehrambeni stilovi
Modul Zivjeti zdravo: Osobna
higijena - Utjecaj spolno
prenosivih bolesti na
reproduktivno zdravlje
Organiziranje izleta -
Demokracija ( GOO)
Modul Zivjeti zdravo: Mentalno
zdravlje - Nova $kola - izazovi i
odluke koje donosimo
Modul Zivjeti zdravo: Mentalno
zdravlje-Vrijednosti izbora
zivotnog stila
Osvrt na odnos prema radu,
nastavnicima, u¢enju
Samoprocjena ucenika
Modul prevencija nasilni¢kog
ponasanja: Prevencija nasilja u
razli¢itim okolnostima-u vezi,
sportu
Modul prevencija nasilni¢kog
ponasanja: Neprimjerene
pojavnosti u Skoli i okolini
Pravila lijepog ponasanja -
bonton

Rjesavanje konflikinih situacija u
razredu
Modul Spolna/rodna
ravnopravnost i odgovorno
spolno ponas$anje, Razvijanje
vjestina za odgovorno spolno
ponasanje
Modul Spolna/rodna
ravnopravnost i odgovorno

1

studeni

studeni

studeni

prosinac

prosinac

prosinac

sijeCanj
sijeCanj

sijeCanj
veljaca

veljaca

veljaca

veljaca

ozujak

ozujak

ozujak
travanj

travanj

travanj

svibanj

svibanj

svibanj

razrednik,pedagog,psiholo

g

razrednik,pedagog,,psihol

09

kontakt policajac, policijski

sluzbenici

Razrednik

Razrednik

razrednik

razrednik
razrednik

Razrednik
Razrednik

Razrednik

specijalist Skolske

medicine

Razrednik

Razrednik

Razrednik

Razrednik

Razrednik
Razrednik

Razrednik

Razrednik

Razrednik

Razrednik

Razrednik
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spolno ponasanje, Razvijanje
vjestina za odgovorno spolno
ponasanje
33. Modul Spolna/rodna 1 svibanj Razrednik
ravnopravnost i odgovorno
spolno ponasanje, Komuniciranje
u vezi
34. Modul Spolna/rodna 1 lipanj Razrednik
ravnopravnost i odgovorno
spolno ponasanje, Medijski
prikaz spolnosti
35. Analiza Skolskog uspjeha i 1 lipan; Razrednik
vladanja na kraju nastavne
godine

Godisnji izvedbeni program rada razrednika za Il. razred

Redni broj Tema/Podrucie Planirani broj Vrijeme U suradnji sa
sata sati ostvarenja
1. Upoznavanje s organizacijom Skole 1 rujan razrednik

nastavnim planom i predmetnim
nastavnicima
2. Upoznavanje ucenika s Pravinikom o 1 rujan razrednik
ku¢nom redu, Statutom Skole, Pravinikom
0 ocjenjivanju - pravila ponasanja u
razrednom odjelu (GOO)

3. Izbor razrednog rukovodstva, plan rada 1 rujan razrednik
razrednog odjela (GOO)
4, Planiranje i organiziranje ucenja 1 rujan razrednik
5. Samoprocjena vlastitog ucenja 1 listopad razrednik
6. Kvalitetna komunikacija (GOO) 1 listopad razrednik
7. Upoznavanje sa Protokolom o postupanju 1 listopad razrednik
u slucaju nasilja u Skoli (GOO)
8. Razgovor o izostancima 1 listopad razrednik
9. Mjesec hrvatske knjige 1 studeni Razrednik- knjiznicar
10. Briga o izgledu radnog prostora 1 studeni razrednik
11, Kvalitetan odnos ucenik - nastavnik 1 studeni razrednik
Vodic kroz zdravo odrastanje 1 studeni razrednik
12.
13. Sukobi i nacini rjesavanja (GOO) 1 studeni razrednik
14, Problemi ispitivanja i ocjenjivania, 1 prosinac Razrednik
analiza napredovanja ucenika
15. Analiza rezultata uCenja i odgojna 1 prosinac Razrednik
situacija u odjeljenju (izostanci i
ponasanje) na kraju prvog polugodista
16. Organizacija ucenja i slobodnog vremena 1 prosinac razrednik
17. Prometna kultura 1 sijecanj razrednik
18. Moc pozitivnih poruka 1 sijecanj razrednik
19. Po ¢emu smo sli¢ni a po ¢emu se 1 sijecanj Razrednik
razlikujemo
20. Modul Zivieti zdravo: Pravilna prehrana- 1 veljaca Razrednik
Dodaci prehrani
21, Modul Zivieti zdravo: Osobna higijena- 1 veljaca Razrednik
zastita reproduktivnog zdravija specijalist Skolske
medicine
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Organiziranje izleta
Moaul Zivieti zdravo. Mentalno zdravije -
Posljedice uzimanja lijekova i drugih
sredstava na mentalno zdravije
Slobodno vrijeme
Modul Zivjeti zdravo: Mentalno zdravije-
Slobodno vrijeme
Osvrt na odnos prema radu, nastavnicima,
ucenju — samoprocjena ucenika
Modul prevencija nasilnickog ponasanja:
Prevencija nasilja nasilnickog ponasanja -
Neprimjerene pojavnosti u Skoli i okolini
Modul prevencija nasilnickog ponasanja:
Kultura Skole
Pracenje napredovanja ucenika

Modul prevencija ovisnosti — Kockanje i
kladenje kod adolescenata
Modul prevencija ovisnosti-Utjecaj medija
i vrSnjaka na koriStenje sredstava
ovisnosti
Modul Spolna/ rodna ravnopravnost i
odgovorno spolno ponasanje, Razvijanje
vjestina za odgovorno spolno ponasanje
II.

Modul Spolna/ rodna ravnopravnost i
odgovorno spolno ponasanje —
Spolno/rodno nasilje i nasilje u vezama
Analiza Skolskog uspjeha i vladanja na
kraju nastavne godine

Godisnji izvedbeni program rada razrednika za lll

Redni
broj sata

1.

Tema/Podrucje

Upoznavanje s organizacijom Skole
nastavnim planom i predmetnim
nastavnicima
Upoznavanje ucenika s Pravilnikom o
kuc¢nom redu, Statutom Skole,
Pravilnikom o ocjenjivanju-pravila
ponasanja u razrednom odjelu
Izbor razrednog rukovodstva, plan rada
razrednog odjela (GOO)
Planiranje i organiziranje ucenja

Moiji zivotni ciljevi
Kvalitetna komunikacija
DonoS$enje odgovornih odluka
Razgovor o izostancima
Pozitivha razredna klima ( GOO)
Briga o izgledu radnog prostora
Analiza uspjeha u u€enju
Vodi¢ kroz zdravo odrastanje

Sukobi i nacini rjeSavanja (GOO)
Problemi ispitivanja i ocjenjivanja,
analiza napredovanja ucenika

Planirani
broj sati

1

PR R R R R RR

I

veljaca
veljaca

ozujak
ozujak

ozujak

travanj
travanj
travanj

svibanj

svibanj

svibanj

lipanj

. razred

Vrijeme ostvarenja

rujan

rujan

rujan
rujan

listopad
listopad
listopad
listopad
studeni
studeni
studeni
studeni

studeni
prosinac

Razrednik
Razrednik

Razrednik

Razrednik

Razrednik

Razrednik

Razrednik

Razrednik

Razrednik

Razrednik

Razrednik

Razrednik

U suradnji sa

razrednik

razrednik

razrednik

razrednik

razrednik
razrednik
razrednik
razrednik
razrednik-
razrednik
razrednik
razrednik

razrednik
razrednik
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Analiza rezultata uenja i odgojna
situacija u odjeljenju (izostanci i
ponasanje) na kraju prvog polugodista
Sigurno u prometu

Suocavanje sa stresom
Mo¢ pozitivnih poruka
Kako funkcionira Eu i njezine institucije
(GOO)

Modul Zivjeti zdravo: Pravilna prehrana-
Pravilna prehrana tijekom pojacanih
tjelesnih i umnih napora
Modul Zivjeti zdravo: Mentalno zdravlje-
DonoS$enje zivotnih odluka u razli€itim
Zivotnim situacijama
Modul Zivjeti zdravo: Mentalno zdravlje-
Planiranje buducnosti
Osvrt na odnos prema radu,
nastavnicima, u€enju — samoprocjena
ucenika

Modul prevencija nasilnickog ponasanja:
Prevencija nasilja i nasilni¢kih pona8anja
u razli¢itim okolnostima- u vezi,sportu...
Modul prevencija nasilnickog ponasanja:
Neprimjerene pojavnosti u skoli i okolini

Praéenje napredovanja ucenika

Modul prevencija ovisnosti: Alkohol i
promet
Modul prevencija ovisnost: Utjecaj
sredstava ovisnosti na drustveni i
profesionalni zivot te karijeru
Samoprocjena ucenika o napredovaniju
u ucenju
Modul Spolna/rodna ravnopravnost i
odgovorno spolno ponasanje: Razvijanje
vjestina potrebnih za odgovorno spolno
ponasanje
Modul Spolna rodna ravnopravnost i
odgovorno spolno ponasanje: Stereotipi
o spolnosti, spolno zdravlje i spolna
prava
Modul Spolna/ rodna ravnopravnost i
odgovorno spolno ponasanje: Brak,
roditeljstvo i obitel]

Modul Spolna/ rodna ravnopravnost i
odgovorno spolno ponasanje:
Stigmatizacija i diskriminacija seksualnih
manjina
Analiza Skolskog uspjeha i vladanja na
kraju nastavne godine

1

1

prosinac
prosinac
sijeCanj
sijeCanj
sijeCanj
veljaca
veljaca
veljaca
veljaca
ozujak
ozujak
ozujak
travanj

travanj

travanj

svibanj

svibanj

svibanj

svibanj,
lipanj

lipan;

razrednik

razrednik
kontakt policajac
razrednik
razrednik
Razrednik
Razrednik

Razrednik

Razrednik

Razrednik

Razrednik

Razrednik

Razrednik

Razrednik

Razrednik

Razrednik

Razrednik

Razrednik

Razrednik

Razrednik

Razrednik
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Godisnji izvedbeni program rada razrednika za IV. razred

Redni Tema/Podrucje Planirani Vrijeme U suradnji sa
broj sata broj sati ostvarenja
1. Upoznavanje s organizacijom Skole 1 rujan razrednik

nastavnim planom i predmetnim
nastavnicima

2. Upoznavanje ucenika s Pravilnikom o 1 rujan razrednik
ku¢nom redu, Statutom Skole, Pravilnikom
0 ocjenjivanju-pravila ponasanja u
razrednom odjelu

3. Izbor razrednog rukovodstva, plan rada 1 rujan razrednik
razrednog odjela ( GOO)

4, Planiranje i organiziranje ucenja 1 rujan razrednik
5. Dobrovoljno darivanje krvi (GOO) 1 listopad Crveni kriz
6. Kvalitetna komunikacija 1 listopad razrednik
7. Mogucnost Skolovanja u EU (GOO) 1 listopad razrednik
8. Razgovor o izostancima 1 listopad razrednik
0. Ispitivanje profesionalnih namjera ucenika 1 studeni Razrednik- knjiznicar

- anketno ispitivanje

10. Briga o izgledu radnog prostora 1 studeni razrednik
11. Kvalitetan odnos ucenik - nastavnik 1 studeni razrednik
12. Vodic kroz zdravo odrastanje 1 studeni razrednik
13. Sukobi i nacini rjeSavanja- Upravljanje 1 studeni razrednik

sukobima (GOO)

14. Problemi ispitivanja i ocjenjivanja, analiza 1 prosinac Razrednik
napredovanja ucenika

15. Analiza rezultata uCenja i odgojna situacija 1 prosinac Razrednik
u odjeljenju (izostanci i ponasanje) na
kraju prvog polugodista

16. Organizacija ucenja i slobodnog vremena 1 prosinac razrednik

17. Informacije o provedbi drZavne mature i 1 sijecanj razrednik
zavrsnih ispita

18. Nastavak skolovanja ili zaposlenje 1 sijecanj razrednik

19. Profesionalno informiranje o 1 sijecanj Razrednik
mogucnostima studiranja
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Moaul Zivieti zdravo. Pravilna prehrana- 1 veljaca Razrednik
Informacije o zdraviju i njihova kriticka
Interpretacija(oglasavanje i marketing)

Modul Zivieti zdravo: Mentalno zdravije- 1 veljaca Razrednik
Visedimenzionalni model zdravija
specijalist Skolske

medicine
Upoznavanje ucenika s perspektivama 1 veljaca Razrednik
daljnjeg profesionalnog razvoja unutar
[zabrane struke
Analiza uspjeha u ucenju i radna disciplina- 1 veljaca Razrednik
poteskoce i problemi koji se javljaju u
nastavnom procesu
Modul prevencija nasilnickog ponasanja: 1 ozujak Razrednik
Odgovorno ponasanje; Na pragu
punoljetnosti
Modul prevencija nasilnickog ponasanja: 1 ozujak Razrednik
Odgovorno ponasanje
Pracenje napredovanja ucenika 1 ozujak Razrednik
Suradnja sa visokoSkolskim ustanovama- 1 travanj predstavnici
izbor studija visokoskolskih
ustanova
Predstavljanje visokoskolskih ustanova 1 travanj Razrednik
Prevencija malignih bolesti 1 travanj Skolski lijecnik
Analiza rada razredne zajednice — pohvale 1 svibanj Razrednik
nagrade, zapaZanja razrednika o razvoju
kohezivnosti grupe u periodu od 4 godine
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na 1 svibanj Razrednik
kraju nastavne godine
Oprostaj od srednje Skole - evaluacija 1 svibanj Razrednik

cjelokupnog rada
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10.7. Skolski odbor

Orijentacijski sadrZaj rada Vrijeme Nositelji
odrZavanja zadataka
Dono$enje Skolskog kurikuluma, Godi$njeg plana i programa rada $kole te Clanovi
pracenje njegovog ostvarivanja. Rujan kolskog
Razmatranje izvjeS¢a za proteklu Skolsku godinu. odbora,
Daje prijedloge ravnatelju o pitanjima vaznim za rad Skole. ravnatelj
Informacije o zaposljavanju novih radnika, dobivanje suglasnosti za tainik ’
zaposljavanje novih radnika Jnix,
Odabir osiguravatelja za osiguranje ucenika. Vf’d'te”
Provodenje postupka javne nabave za investicijske radove u 3koli. racunovo
Uskladivanje Statuta i ostalih op¢ih akata Skole. dstva,
Informacije o kapitalnim ulaganjima, investicijskom i teku¢em odrzavanju Studeni stru¢no-
Skole. razvoja
Tekuca problematika sluzba
Rezultati odgojno-obrazovnog rada u I. polugodistu. Rasprava o prijedlogu Veljaca
plana upisa ucenika. Financijski plan skole. Godisnji obra¢un financijskog
plana, razvojni planovi i programi. Rasprava o razliitim pitanjima iz
nadleznosti Skolskog odbora.
Rezultati odgojno-obrazovnog rada na kraju Skolske godine.
Rezultati na zavrsnom ispitu. Rezultati provedbe Drzavne mature. Lipanj
i analiza upisa uc€enika u ljetnom i jesenskom upisnom roku. Financijsko
izvjeSce
10.8. Vijecée roditelja
Okvir aktivnosti Broj
Clanova

Vijece roditelja raspravlja o pitanjima znagajnim za Zivot i rad Skole te daje mi$ljenja i prijedloge u
svezi sa:

- prijedlogom i realizacijom Skolskog kurikuluma i godiSnjeg plana i programa rada

- radinim vremenom Skole, podetkom i zavrSetkom nastave te drugim oblicima odgojno-
obrazovnog rada 24
- organiziranjem izleta, ekskurzije, Sportskih natjecanja i kulturnih manifestacija

- vladanjem i ponaganjem uéenika u Skoli i izvan nje

- osnivanjem i djelatnosti u€enickih udruga te sudjelovanjem ucenika u njihovom radu

- prituzbama na obrazovni rad

- unapredenjem obrazovnog rada, uspjehom ucenika u obrazovnom radu, izvandkolskim i
izvannastavnim aktivnostima te drugim poslovima prema odredbama ovog Statuta i drugih op¢ih
akata Skole.

(viSe: http://www.ssmb.hr/421/vijece-roditelja)
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10.9. Vije¢e ucenika

Okvir aktivnosti Broj
¢lanova

- priprema i daje prijedloge tijelima Skole o pitanjima vaZnim za ugenike, njihov rad i rezultate u
obrazovanju . .
- priprema i daje prijedloge tijelima Skole o pitanjima u svezi s djelovanjem Skole
- predlaze mjere poboljSanja uvjeta rada u Skoli
- suraduje kod donosenja Odluke o kuénom redu
- izvjeSCuje pravobranitelja za djecu o problemima ucenika
- predlaze osnivanje uceni¢kih zadruga, ucenickih klubova i drustava, udruga i druge oblike
kulturno-umjetniCkog, sportskog i tehnickog sadrzaja te potiCe uCenike da prema svojim
interesima, sklonostima i sposobnostima sudjeluju u ostalim izvannastavnim i izvanskolskim
aktivnostima 24
- sudjeluje u radu fakultativnih programa i programa izvannastavnih aktivnosti
- predlaze kandidate za opcinski, gradski i zupanijski savjet mladih
- pomaze ucenicima u izvrSenju Skolskih i izvanSkolskih obveza
- skrbi o socijalngj i zdravstvenoj zastiti u€enika
- osniva radne skupine za proucavanje pitanja i pripremanje prijedloga pojedinih zadaca iz svog
djelokruga rada te obavlja druge poslove odredene ovim statutom i drugim opcim aktima.

(viSe: http://www.ssmb.hr/423/vijece-ucenika)

10.10. Ravnatelj

Ravnatelj: Cedomir Ruzié¢
Plan i program ravnatelja temelji se na dosadasnjem iskustvu u obnasanju ravnateljske funkcije i stalnom
struénom usavrSavanju i osposobljavanju u Skolskom menadzmentu kao:
- voditelj Zupanijskog stru¢nog vijeca ravnatelja srednjih Skola Istarske Zupanije
- Clan Povjerenstva koje je po nalogu ministra izradilo PROGRAM OSPOSOBLJAVANJA
RAVNATELJA OSNOVNIH | SREDNJI SKOLA RH
- ¢&lan Povjerenstva za izradu Prijedloga DRZAVNOG PEDAGOSKOG STANDARDA ZA
SREDNJE SKOLE
- Clan Povjerenstva pri NCVVO-a u izradi Prijedloga METODOLOGIJE SAMOVRJEDNOVANJA
SREDNJIH SKOLA
- Clan tima u stru¢nom osposobljavanju ravnatelja u organizaciji AZOO-a i NSO-a iz Nizozemske
na temu USAVRSAVANJE U OBRAZOVNOM MENADZMENTU
- trener za ravnatelje Skolskih ustanova RH u Skolskom menadzmentu u modulu FINANCIJSKI
MENADZMENT za stjecanja ravnateljske licence
- Clan radnog tim za srednje Skole i u€enicke domove za izradu STRATEGIJE RAZVOJA
ODGOJA | OBRAZOVANJA poglavlje Rukovodenje u predtercijarnom odgoju i obrazovanju
(Stanje, potrebne promjene, strateski ciljevi, akcijski planovi)
- voditelj meduzupanijskog stru€nog vijeca ravnatelja srednjih Skola iz $kolskog menadZzmenta.

(viSe: http://www.ssmb.hr/39/cv)
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Program rada:

Mjesec
kolovoz

rujan

Plan rada
- priprema i odrZzavanje prve sjednice Nastavnic¢kog vije¢a popovratku sa kolektivhog
godiSnjeg odmora
- prijava tehnoloSkih viskova i manjkova drzavhom uredui
- poslovi oko upisa u€enika i pracenje realizacije upisa u jesenskom roku
- konzultacije sa stru¢no-razvojnom sluzbom, voditeljima, koordinatorima i tajnikom
- pripreme nove Skolske godine, poboljSanja uvjeta za rad (prostora, kadrova, opreme i
organizacije)
- formiranje razrednih odjela i podjela ucionica
- priprema sjednica Nastavnickog vije¢a
- suradnja sa lokalnom zajednicom
- rad na azuriranju mreznih stranica skole: www.ssmb.hr
- sjednica Skolskog odbora
- izbor nastavnika za dopunsku i dodatnu nastavu
- izrada uputa za prijem i prijem u€enika i roditelja prvih razreda (8kolski restoran)
- prihvacenje i uvodenje u rad novih djelatnika i novih razrednika sa stru¢nom sluzbom
- konzultacije sa stru¢no-razvojnom sluzbom, voditeljima, koordinatorima i tajnikom oko
izrade Godinjeg izvje$¢a te pripreme za izradu Skolskog kurikuluma i Godisnjeg plana i
programa skole
- traZzenje suglasnosti od Skolskog odbora na izbor kandidata za zaposljavanje
- raspored zaduzenja radnim obvezama
- izrada programa upravnih i strucnih tijela
- pracenje pravnih propisa i novih pravilnika
- planiranje s pedagogom $kole struénog usavrSavanju nastavnika za I. polugodiste
- izrada godisnjeg plana i programa stru¢nog usavrsavanja
- donoSenje rjeSenja o godisnjem zaduzenju nastavnika i odluke o prekovremenom radu
- izrada lzvjeStaja o radu Skole u protekloj Skolskoj godini u suradnji s tajnicom i stru¢no-
razvojnom sluzbom i voditeljima struc¢nih aktiva koriste¢i Google disk
- izrada Skolskog kurikuluma u suradnji sa voditeljima struénih aktiva i struéno-razvojnom
sluzbom i voditeljima stru¢nih aktiva koriste¢i Google disk
- izrada GodiSnjeg programa rada sa voditeljima struénih aktiva i stru¢no-razvojnom
sluzbom i voditeljima stru¢nih aktiva koriste¢i Google disk
- priprema i vodenje sjednice Vijeca roditelja i Vije¢a ucCenika. Konstituiranje vijeca.
Prezentacija Godi$njeg izvje$éa, Godi$njeg plana i Skolskog kurikuluma.
- priprema i vodenje Nastavni¢kog vijeéa. Razmatranje Skolskog kurikuluma, Godisnjeg
plana i programa rada $kole na Nastavni¢kom vijeéu i njihovo usvajanje na Skolskom
odboru
- izrada plana investicijskog odrzavanja i kapitalne izgradnje
- organizacija i odrzavanje sjednice Skolskog odbora dovrsetak Godi$njeg izvjeséa $kole
i izvjed¢a o radu za proteklu $kolsku godinu sa zakljuécima Nastavni¢kog vijeéa i Skolskog
odbora
- raspisivanje natjeCaja za nepopunjena radna mjesta
- intervjui s potencijalnim kandidatima koji udovoljavaju uvjetima
- razgovor s novim radnicima s pedagogom, tajnikom i voditeljem aktiva, organiziranje
rada i obavljanje rasporeda radnika na radna mjesta
- organizacija prakticne nastave i raspored ucenika na praksi (sastanak s pedagogom i
voditeljima prakti¢ne nastave izvan Skole)
- izrada rasporeda dezurstava nastavnika za |. polugodiste
- uvid u financijsko poslovanje i materijalne troskove (fiskalna odgovornost)
- zastupanje i predstavljanje Skole
- suradnja sa lokalnom zajednicom
- rad na opremanju Skole (posebni naglasak na prioritete koje su istakli strucni aktivi i
Skolski odbor)
- pracenje provodenja Pravilnika o kriterijima izricanja pedagoskih mjera zajedno sa
stru¢nom sluzbom i razrednicima tijekom nastavne godine
- samostalno donoSenje odluka u vezi s radom i poslovanjem Skole iz svog djelokruga
- uvid i kontrola izvedbenih i operativnih planova nastavnika u suradnji s pedagogom
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- suradnja sa stru¢nim suradnicima, voditeljem i satni¢arom te administrativnim osobljem
na redovitim kolegijima dvaput tjedno

- savjetodavni rad s u€enicima, roditeljima i nastavnicima

- rad na azuriranju mreznih stranica skole: www.ssmb.hr

- konzultacije sa stru¢no-razvojnom sluzbom, voditeljima, koordinatorima i voditeljima
aktiva te ostalim djelatnicima Skole

- briga o zakonitosti donesenih odluka i 0 njihovom provodenju

- uvid u sustav odgojno-obrazovnog procesa

- uvid u rad struénih aktiva

- uvid u nastavu, izvannastavne aktivnosti (prac¢enje, analiza i vrednovanje)

- osposobljavanje za rjeSavanje problema iz nastavnog procesa u kurikularnom pristupu
procesu pou€avanja/u€enja, struénog usavrsavanja nastavnika i uvodenja promjena u
nastavni kurikulum i kurikulum 3kole

- inoviranje odgojno-obrazovnog procesa u funkciji ostvarenja vizije Skole

- timski rad na pripremi projekata

- evidentiranje Steta i troskova fotokopiranja na kraju I. polugodista

- priprema i vodenje sjednice Nastavnickog vije¢a

- pracenje provodenja Pravilnika o ocjenjivanju zajedno sa stru¢nom sluzbom i
razrednicima tijekom nastavne godine

- suradnja sa lokalnom zajednicom

- rad na azuriranju mreznih stranica skole: www.ssmb.hr

- sudjelovanje na STRUCNOM SKUPU RAVNATELJA SREDNJIH SKOLA RH u Umagu
u organizaciji Udruge hrvatskih srednjoskolskih ravnatelja

- priprema i vodenje Nastavnickog vije¢a

- pracenje propisa i zakonitosti rada

- kontrola pedagoske dokumentacije koju vode nastavnici i razrednici

- pracenje rada pomocéno-tehni¢kog osoblja i administrativnih radnika

- rad i CistoCa u $koli i okoliSu Skole

- uvid u financijsko poslovanje i materijalne troSkove

- analiza primjene Pravilnika o ocjenjivanju uenika

- suradnja sa zupanijskim Upravnim odjelom i Drzavnim uredom zaduzenim za
obrazovanje

- suradnja sa stru¢nim suradnicima, voditeljem, koordinatorima i administrativnim
osobljem

- uspostavljanje suradnje s roditeljima i okruzjem

- evidentiranje Steta i troSkova fotokopiranja na kraju I. polugodista

- INFORMATIVNI DAN za roditelje

- sjednica Skolskog odbora

- provodenje odluka Skolskog odbora

- briga o stru¢énom usavr$avanju nastavnika

- uvodenje inovacija o odgoj i obrazovanje

- prac¢enje i unapredivanje nastave

- pojedinacni kontakti s nastavnicima, roditeljima i u€enicima

- uskladivanje raznolikih aktivnosti radi ostvarenja ciljeva

- obilazak i analiza satova nastavnika

- pracenje provodenja Pravilnika o ocjenjivanju zajedno sa stru¢nom sluzbom i
razrednicima tijekom nastavne godine

- oblikovanje vizije i puta ka njezinu ostvarenju sa svojim suradnicima

- rad u Vije¢u za komunalnu prevenciju Grada Labina

- rad na azuriranju mreznih stranica Skole: www.ssmb.hr

- poslovodni poslovi

- redovite tjedne konzultacije sa stru€énom sluzbom, voditeljima, koordinatorima i
nastavnicima te ostalim djelatnicima Skole

- priprema i vodenje Nastavnic¢kog vijeca

- pojedinacni kontakti sa zaposlenicima Skole

- pregled uvjeta rada u svim prostorijama Skole

- redovito pracenje pedagoske literature

- obilazak i analiza satova nastavnika

- skrb o pedagoskoj dokumentaciji i vodenje osobne dokumentacije

- pracenje, izbor i dobava stru¢ne, metodicke i druge literature za struéno usavrSavanje
- evidentiranje Steta i troSkova fotokopiranja na kraju I. polugodista
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- obiljezavanje znacajnih datuma

- sjednica Skolskog odbora

- rad na azuriranju mreznih stranica skole: www.ssmb.hr

- analiza ostvarenja programskih zadaca i poslova u I. polugodistu i priprema za Il.
polugodiste

- dezurstva za Il. polugodiste

- poduzimanje radnji za poboljSanje uvjeta rada

- izrada godidnjeg obracuna za kalendarsku godinu

- briga o struénom usavrsavanju nastavnika

- izrada rasporeda dezurstava nastavnika za Il. polugodiste

- analiza organizacije rada i uvjeta za odgoj i obrazovanje u Il. polugodistu

- kontinuitet kontakata sa struénom sluzbom, voditeljima i nastavnicima, administrativnim
osobljem

- koordinacija Skolskih natjecanja

- suradnja sa lokalnom zajednicom

- rad na azuriranju mreznih stranica skole: www.ssmb.hr

- administrativno-financijski i materijalni poslovi

- uvid i analiza financijskog poslovanja i materijalnih troSkova

- analiza ostvarenja Skolskog kurikuluma i Godignjeg plana i programa $kole

- redovite tjedne konzultacije sa stru¢nom sluzbom, voditeljima i voditeljima aktiva te
ostalim djelatnicima Skole

- analiziranje ostvarenih rezultata rada u skoli

- izrada prijedloga plana upisa u€enika za sljede¢u sk. godinu

- priprema i vodenje Nastavnickog vije¢a

- priprema i odrzavanje sjednice Ispitnog odbora

- priprema i odrzavanje sjednice Skolskog odbora

- pojedinacni kontakti s nastavnicima, roditeljima i u€enicima

- prac¢enje i vrednovanje postignutih rezultata

- evidentiranje Steta i troSkova fotokopiranja na kraju I. polugodista

- sjednica Skolskog odbora

- obilazak i analiza satova nastavnika

- prac¢enje provodenja novog Pravilnika o ocjenjivanju zajedno sa stru¢nom sluzbom i
razrednicima tijekom nastavne godine

- koordinacija i sudjelovanje na Danima otvorenih vrata za u€enike osmih razreda

- uklju€ivanje i organizacija sudjelovanja nastavnika i u¢enika na natjecanjima, susretima
i smotrama

- rad na azuriranju mreznih stranica skole: www.ssmb.hr

- konzultacije sa struénom sluzbom, voditeljima i voditeljima aktiva te ostalim djelatnicima
Skole

- priprema i vodenje Nastavnickog vije¢a

- prac¢enje primjene Pravilnika o ocjenjivanju ucenika

- savjetodavni rad sa zaposlenicima Skole, nastavnicima, u€enicima i roditeljima

- pripreme za organizaciju maturalnih putovanja u¢enika

- briga o stru¢nom usavrSavanju nastavnika

- mjere za poboljSanje uspjeha u€enika

- koordinacija i sudjelovanje na Danima otvorenih vrata za ucenike

- uvodenje inovacija o odgoj i obrazovanje

- pracenje i unapredivanje nastave

- pracenje provodenja novog Pravilnika o ocjenjivanju zajedno sa stru¢nom sluzbom i
razrednicima tijekom nastavne godine

- evidentiranje Steta i troSkova fotokopiranja na kraju |. polugodista

- INFORMATIVNI DAN za roditelje

- uskladivanje raznolikih aktivnosti radi ostvarenja ciljeva

- kulturna i javna djelatnost Skole

- koordinacija i sudjelovanje na Danima otvorenih vrata za u€enike osmih razreda

- suradnja sa lokalnom zajednicom i dionicima

- obilazak i analiza satova nastavnika

- rad na azuriranju mreznih stranica Skole: www.ssmb.hr

- sudjelovanje na STRUCNOM SKUPU RAVNATELJA SREDNJIH SKOLA RH u
organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje

- skrb o struénom usavrSavanju nastavnika
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- kontrola pedagoske dokumentacije koju vode nastavnici i razrednici

- konzultacije sa stru€énom sluzbom, voditeljima i voditeljima aktiva te ostalim djelatnicima
Skole

- priprema i vodenje Nastavnickog vijeca

- skrb o pedagoskoj dokumentaciji i vodenje osobne dokumentacije

- pracenje rada pomocéno-tehni¢kog osoblja i administrativnih radnika

- rad i Cistoca u 8koli i okoliSu Skole

- pojedinadni kontakti s nastavnicima, roditeljima i u€enicima

- obilazak i analiza satova nastavnika

- pracenje provodenja novog Pravilnika o ocjenjivanju zajedno sa stru¢nom sluzbom i
razrednicima tijekom nastavne godine

- provedba samovrjednovanja

- koordinacija i sudjelovanje na Danima otvorenih vrata za u€enike osmih razreda

- obiljezavanje znacajnih datuma

- obiljezavanje godisnjice smrti Mate BlazZine

- evidentiranje Steta i troSkova fotokopiranja na kraju I. polugodista

- suradnja sa lokalnom zajednicom

- rad na azuriranju mreznih stranica skole: www.ssmb.hr

- konzultacije sa struénom sluzbom, voditeljima i nastavnicima te ostalim djelatnicima
Skole

- priprema i odrzavanje sjednice Skolskog odbora

- priprema i vodenje Nastavnickog vije¢a

- pracenje i unapredivanje nastave (savjetodavni rad s nastavnicima)

- pracenje provodenja Pravilnika o ocjenjivanju zajedno sa stru¢nom sluzbom i
razrednicima tijekom nastavne godine

- organizacija i koordinacija izleta i ekskurzija

- koordinacija i sudjelovanje na Danima otvorenih vrata za roditelje osmas$a

- svecCani prijam ucenika i voditelja nagradenih na zupanijskim i drzavnim natjecanjima
- skrb o pedagoskoj dokumentaciji

- evidentiranje Steta i troSkova fotokopiranja na kraju I. polugodista

- sjednica Skolskog odbora

- pracenje i vrednovanje postignutih rezultata

- provedba samovrjednovanja

- suradnja sa lokalnom zajednicom

- rad na azuriranju mreznih stranica skole: www.ssmb.hr

- briga o stru¢nom usavrSavanju nastavnika

- kontinuitet kontakata sa struénom sluzbom, voditeljima, koordinatorima i voditeljima
aktiva te administrativnim osobljem

- evidentiranje Stete na kraju Sk. godine

- analiza i vrednovanje uspjesnosti rada skole

- evidentiranje Steta i troSkova fotokopiranja na kraju |. polugodista

- priprema i vodenje Nastavnickog vijeca

- redovite tjedne konzultacije sa stru¢nom sluzbom, voditeljima i nastavnicima oko izrade
prijedloga raspodjele za sljedec¢u Skolsku godinu

- provedba samovrjednovanja

- suradnja sa lokalnom zajednicom

- rad na azuriranju mreznih stranica Skole: www.ssmb.hr

- poslovi oko upisa u€enika i pracenje realizacije upisa u ljetnom roku

- izrada izvje$ca samovrjednovanja u bazu E-kvalitete u suradniji sa viSim savjetnikom
Agencije

- priprema i odrzavanje sjednice Skolskog odbora

- izrada okvirne strukture i prijedloga raspodjele poslova u odgojno-obrazovnom radu
(razrednistva i predmeta) za iduc¢u Skolsku godinu

- priprema i vodenje Nastavnickog vijeca

- rad na azuriranju mreznih stranica Skole: www.ssmb.hr

(viSe na: www.ssmb.hr)
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10.11. Pedagog

Pedagoginja: Irena Crvak
Program rada Vrijeme
PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
SKOLE
Sudjelovanje u izradi Godi$njeg programa rada Skole i Skolskog kurikuluma
Sudjelovanje u izradi programa unapredivanja nastavnog rada
Sudjelovanje u izradi programa rada stru¢nih organa

Sudjelovanje u izradi prijedloga plana i programa stru¢nog usavrSavanja Ilpanj_
Sudjelovanje u izradi plana izborne, fakultativhe, dodatne i dopunske Srpanj
nastave i izvannastavnih aktivnosti kolovoz
Sudjelovanje u izradi programa rada Vije¢a uC€enika i Vije¢a roditelja rujan

Sudjelovanje u izradi programa profesionalnog informiranja
Sudjelovanje u izradi prijedloga plana upisa

Izrada izvedbenog programa pedagoga

Izrada individualnog programa stru¢nog usavrsavanja
Planiranje i programiranje nastavne djelatnosti

Pomo¢ nastavnicima u godiSnjem planiranju i programiranju rada kolovoz
Sudjelovanje u izradi godisnjih operativnih programa neposrednog rada s rujan
ucenicima

Sudjelovanje u izradi programa rada razrednika

Izrada operativnog programa uvodenja pocetnika u samostalni odgojno-
obrazovni rad

RAD NA REALIZACIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA

Pracenje realizacije u svrhu unapredivanja odgojno-obrazovnog tijekom
procesa godine
Izrada instrumenata za pracenje

Prisustvovanje nastavi i svim ostalim oblicima odgojno-obrazovnog rada s

ucenicima (priprema, prisustvovanje, analiza)

Pracenje realizacije rada stru¢nih aktiva

Pracenje ostvarivanja suradnje s roditeljima

Analiza odgojno-obrazovnih rezultata studeni
Analiza realizacije pojedinih problema i predlaganje mjera za njihovo
rieSavanje kolovoz, rujan

Istrazivacki rad: Rad na projektu: Nas put u kreiranju kvalitetne Skole
Osiguravanje uvjeta za optimalno izvodenje odgojno-obrazovnog procesa
Pracenje inovacije i informiranje stru¢nih aktiva

Rad na odgojnoj problematici

Provodenje procesa samovrednovanje kao koordinator i ¢lan Povjerenstva
za kvalitetu

Rad s uéenicima tijekom godine
- edukativno-savjetodavni rad s u€enicima(problemi ponasanja, ucenja,
osobni, obiteljski)

- provodenje projekta «UspjeSan u€enik» kroz edukativne radionice

- provedba edukativne radionice Virus i Antivirus za Il razrede

- rad s u€enicima s poremecajima u ponasanju V%'J?Ca
- rad s razrednim odjelima ozujak
- rad s u¢enicima s teSko¢ama u razvoju travanj
- rad s nadarenim u€enicima i suradnja u organizaciji natjecanja ucenika
- rad u povjerenstvu za izricanje odgojnih mjera

tijekom
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- rad sa Vije¢em ucenika Skole i Vije¢a za komunalnu prevenciju Grada godine
Labina

- motiviranje za sudjelovanje u zajednic¢kim aktivhostima Skole

- organizacija edukativnih predavanja za u€enike u suradnji s ostalim

ustanovama

Rad s roditeljima

- savjetodavni rad s roditeljima

- rad sa Vijecem roditelja Skole rujan
- priprema i provedba roditeljskih sastanaka prema dogovoru s studeni
razrednicima sijecanj

- informiranje o Skoli i programima

- suradnja kroz povjerenstva, timove i zajednicke aktivnosti kole

Rad s nastavnicima

- sudjelovanje u radu razrednih i nastavnickih vijeca

- organizirati nastavak edukacije nastavnika u projektu «Kvalitetna skola-
Skola bez prisile»

- uvodenje nastavnika pripravnika — podrdka u realizaciji, izrada plana
staziranja, prijave stru¢nog ispita

- suradnja s razrednicima u obavljanju razredni¢kih poslova

-provedba zdravstvenog odgoja u suradnji s razrednicima i ostalim
nastavnicima

- prisustvovanje nastavi s ciliem unapredivanja odgojno-obrazovnog
procesa i poticanju primjene suvremenih metoda i oblika rada

- kontinuirana suradnja s nastavnicima

- poticanje nastavnika na stru¢no usavr$avanje, napredovanje nastavnika-
podrska, prijava

- suradnja s voditeljima stru¢nih aktiva,

- provedba samovrjednovanja u strukovnim Skolama

Profesionalno informiranje

- sudjelovanje u profesionalnom informiranju uc¢enika i roditelja VIII. razreda
— Dani otvorenih vrata

- realizacija aktivnosti u karijernom kutku

Analiza efikasnosti odgojno-obrazovnog procesa tijekom
Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata godine
Polugodi$nja analiza ostvarenja skolskog programa

Analiza i izvjeS¢e na kraju nastavne i Skolske godine

Analiza realizacije pojedinih problema i predlaganje mjera za njihovo

rieSavanje

Informirati stru¢ne organe skole o postignu¢ima (prema potrebi i Siru

zajednicu)

Ispunjavanje i dostava statisti¢kih podataka

Stru€no usavrsavanje tijiekom godine
- sudjelovanje u radu stru¢nih skupova za stru¢ne suradnike prema

katalogu stru¢nih skupova za 2015./16. godinu

- sudjelovanje u radu Projektnog tima kvalitetna Skola RH

- sudjelovanje na zupanijskim stru¢nim skupovima za stru¢ne suradnike

- stru€ni skup o provodenju samovrjednovanja u strukovnim skolama

- sudjelovanje u radu Skole demokracije-vije¢a mladih

tijekom
godine

travanj, svibanj

- izrada plana stru¢nog usavrSavanja nastavnika tijekom godine
Pedagoska dokumentacija tijekom

- uvid u vodenje pedagosSke dokumentacije, godine

- evidentiranje pedagoSke dokumentacije za rad s nastavnicima, u€enicima,

roditeljima

- vodenje Dnevnika rada

- jedno planiranje i pracenje realizacije

- samovrjednovanje rada

Rad na istrazivackim projektima

- sudjelovanje u realizaciji obrazovnog projekta »Na$ put u kreiranju

kvalitetne Skole» kao suvoditelj projekta rujan, studeni, travanj
- rad u Zupanijskom timu za rad s roditeljima (voditelj)
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Ostali poslovi

Rad u Povjerenstvu za kvalitetu u strukovnim programima-provodenje

procesa samovrjednovanja

Rad u stru¢nom timu za mlade Vije¢a za komunalnu prevenciju Grada

Labina

Suradnja sa ostalim institucijama u cilju sveobuhvatnog tretmana u¢enika

Suradnja sa stru¢nim suradnicima osnovnih i srednjih Skola
Rad u koordinacionom odboru «Grad Labin-prijatelj djece»
Clan projektnog tima Kvalitetna Skola RH

Rad u programima Labin-zdravi grad (rad u savjetovalistu , provedba

programa za roditelje ,Uspjesno roditeljstvo®).

(viSe: http://www.ssmb.hr/398/pedagoq)

10.12. Psiholog

Psihologinja: Mirjana Dobri¢
Poslovi i zadaci psihologa

1. PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE | REALIZACIJA RADA
SKOLE

1.1 Sudjelovanje u izradi izvjeStaja za §k.g.2014./15. i godiSnjeg
plana i programa skole te Skolskog kurikuluma za Skolsku godinu
2015./16.

1.2. Sudjelovanje u planiranju sadrzaja rada Razrednog,
Nastavni¢kog, Pedagoskog vijeca te Vijec¢a roditelja i Vije¢a
uCenika

1.3. Sudjelovanje u izradi prijedloga plana i programa rada
razrednika

1.4.Sudjelovanje u izradi izvjeS¢a i plana Skolskog preventivnog
programa: NAS PUT U KREIRANJU KVALITETNE SKOLE

1.5. Izrada izvjestaja, plana i programa rada stru¢nog suradnika
psihologa za Skolsku godinu 2015./16.

1.6. lzrada operativnih programa za izvodenje nastave

- psihologije za op¢u gimnaziju Il.o, IL.f, Ill.o, Il

-psihologije prodaje za ekonomiju i trgovinu Il.t

-prodajnog razgovora za ekonomiju i trgovinu Il.t

-poslovne psihologije i komunikacije

1.7. Sudjelovanje u izradi plana rada s u¢enicima s teSko¢ama u
razvoju Sk. god. 2015./16.

1.8. Sudjelovanje u provodenju drzavne mature.

2. ORGANIZACIJA RADA SKOLE

2.1. Sudjelovanje u koordinaciji i provodenju upisa u prvi razred
2.2. Sudjelovanje u formiranju obrazovnih grupa

2.3. Suradnja u organizaciji i planiranju rada skole za sk. god.
2015./16.

3. STATISTICKI PODACI NA POCETKU | NA KRAJU
SKOLSKE GODINE

Suradnici

Ravnatelj
Pedagog

Nastavnici

Pedagog

Clanovi
Povjerenstva

Pedagog
Ispitni
koordinator

Nastavnici
Pedagog
Ravnatelj

Pedagog

Vrijeme

kolovoz

rujan

rujan

prema
kalendaru
provodenja

srpanj-
kolovoz

rujan
listopad
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3.1. Prikaz statisti¢kih podataka ucenicima s teSko¢ama u
razvoju Zupanijskom uredu

3.2. Podaci o rezultatima upisa u prvi razred srednje Skole nakon
ljetnog i jesenskog upisnog roka

4. RAD S UCENICIMA na individualnoj i skupnoj razini

4.1. Savjetodavni rad s u€enicima

4.2.1. Individualni i / ili grupni savjetodavni rad u kojem se
upucuju u€enici na unapredenje u u€enju i postignucu te primjeni
znanja iz realitetne terapije u poboljSanju u¢enikovog mentalnog
zdravlja

4.2.2. Primjena i provodenje razli¢itih akademskih i bihevioralnih
intervencija usmjerene na poboljSanje uenja i ponasanja

4.3. Intervencije u radu s uéenicima

4.3.1. Rad s u€enicima na promjenama u podrucju prepoznatih
emocionalnih teSkoc¢a(poteskoce u ponasanju i vrSnjackim
odnosima, emocionalne i obiteljske poteskoce )

4.3.2. Rad s u€enicima na postizanju boljeg Skolskog uspjeha
putem radionica uspjeSnog ucenja za I. razrede

na temu: Kako uspjesno uciti?

4.3.3. Intervencije na razini razreda u svrhu poboljSanja uvjeta
uCenja i prilagodbe na Skolsku okolinu u programima
ugostiteljstva i strojarstva (ll. razredi)

na temu: Nenasilno rjeSavanje sukoba

4.3.3. Provodenje individualnog i grupnog treninga socijalnih i
komunikacijskih vjestina (Ill. razredi) na temu:

Kako uspjeSno komunicirati i rjeSavati konflikte (interesne grupe)
4.3.4. Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama
(prema potrebi uvazavajuci Protokol o postupanju u slu¢aju
nasilja medu mladima)

4.4. Prevencija

4.4.1. Rad na realizaciji programa pozitivhe psihologije-put ka
ja¢anju emocionalnih potencijala u€enika kojima se gradi
pozitivan odnos ucenika s vrSnjacima i odraslim osobama :

| razredi — tema: Skola bez nasilja

Il razredi trogodisnjih strukovnih programa ugostiteljstva i
trgovine— tema: Moja slika kvalitetnog razreda i kvalitetnih odnosa
Il razredi opce gimnazije-PsiholoSke potrebe i njihovo djelotvorno
zadovoljavanje

4.4.2. Podupiranje uvazavanja razli¢itosti i poticanje sigurne i
podrzavajuce okoline za u€enike kroz edukacijski rad u

Il razredima programa ugostiteljstva i trgovine —Ljepota i izvrsnost
u nama i oko nas

4.4.3. kroz sudjelovanje u realizaciji aktivnosti iz obrazovnog
projekta Nas put u kreiranju kvalitetne Skole (prema posebnom
programu)

4.4 .4 Koordinacija realizacije Skolskog preventivhog programa
Koracima prijateljstva do prevencije vrSnjackog nasilja
4.4.5.Koordinacija rada povjerenstva za Skolski preventivni
program

4.5. Profesionalna orijentacija
4.5.1.Rad na provedbi programa profesionalne orijentacije
(prema posebnom programu)

4.6. Rad s ucenicima s teSkocama u razvoju
4.6.1.konzultativni rad s nastavnicima u vezi metodic¢kog pristupa
uCenicima s teSko¢ama u razvoju (disgrafija, disleksija, teSkoce
ucenja)

Nastavnici

Pedagog
Nastavnici
ravnatel;

Nastavnici
Pedagog
Ravnatelj

Struénjaci
odredene

specijalnosti

nastavnici
roditelji

Pedagog
Nastavnici
Razrednici

Pedagog
Nastavnici
Roditelji

Ravnatelj
Pedagog
Nastavnici

Pedagog
Nastavnici

Struéni suradnici

0S8
Strucénjaci
odredene

specijalnosti

Kolovoz
rujan

Tijekom godine

Tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

veljaCa-lipan;

tijekom godine
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4.6.2. Pracenje napredovanja ucenika (disgrafija, disleksija —
teSkoce ucenja)

4.6.3. Suradnja sa stru¢njacima izvan $kole (logoped, defektolog,
socijalni radnik) sa svrhom pomoci u¢enicima s teSkocama

5. RAD S RODITELJIMA

5.1. Individualni i / ili grupni rad savjetodavni rad sa svrhom
pomodi roditelju u razumijevanju razvojnih potreba (problemi
mladih u adolescenciji, adolescentne krize)

5.2. Intervencija odnosno rad s roditeljima na promjenama u
podrudju prepoznatih teSkocéa (teSkoce ucenja, emocionalne
teSkoce, teSkoce komunikacije)

5.3. Poudavanije roditelja o vjeStinama roditeljstva i tehnikama
discipliniranja; strategijama suo€avanja s rizi¢nim ponasanjima
Tema:Vodi¢ kroz adolescenciju i zdravo odrastanje

6. RAD S NASTAVNICIMA

6.1. Individualni i/ili grupni rad savjetodavni rad s
nastavnikom/icima u razumijevanju razvojnih potreba u€enika te
dogovori o najboljim nacinima pruzanja podrske uceniku u
svladavanju specifi¢nih teSko¢a u€enja, teskoca ponasanja,
emocionalnih i zdravstvenih teskoc¢a

6.2. Intervencija

6.2.1. Savjetovanje nastavnika o nacinu rada u razrednim
odjelima s prepoznatim teSko¢ama (teSkoce u razrednoj klimi,
Skolskog neuspjeha, nasilja medu mladima, nediscipline)

6.2.2. Razvijanje strategije individualizacije u pou€avanju u svrhu
optimalnog ucenikovog napredovanja ucenika s teSko¢ama u
razvoju kroz uklju€ivanje nastavnika u edukacije o nacinima
individualizacije nastave

6.2.3. Permanentno poucavanje nastavnika o primjeni strategija
uCenja i poucavanja; tehnikama vodenja razreda i upravljanja
ponasanjem; pristupima u radu s u¢enicima s posebnim
potrebama,; prevenciji kriznih stanja i reakcijama na krizu

7. ISTRAZIVANJE | RAZVOJNI PROGRAMI
7.1. sudjelovanje u realizaciji projekta Nas put u kreiranju
kvalitetne Skole kao suvoditelj projekta (prema programu)
7.2 koordinacija realizacije Skolskog preventivhog programa
Koracima prijateljstva do prevencije vrSnjackog nasilja
7.3. Koordiniranje vanjskih programa u skoli :

-Sigurnost u prometu (svi zavrsni razredi)

-Zivim Zivot bez nasilja (Il. razredi)

-Dan mimoza-prevencija karcinoma vrata maternice

-Dobrovoljno darivanje krvi (IV. razredi)

-Hrvatska donorska mreza (lll. razredi)

-Reproduktivno zdravlje (I. razredi)

-AIDS i krvno prenosive bolesti

-Zdrav za 5
7.4 Sudjelovanje u projektima
8. SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLJE
8.1. Koordiniranje suradnje s ostalim stru¢njacima u podrucju
mentalne, zdravstvene i socijalne skrbi u lokalnoj zajednici :
8.1.2. SURADNUJA sa skolskom lije€nicom, socijalnim radnikom,
defektologom odredene specijalnosti i ostalih stru¢nih osoba
prema potrebi odgojno obrazovnih problema u€enika
(zdravstvena zastita uenika — sistematski pregledi, organizacija
predavanja iz podrucja zdravstvene i socijalne zastite u€enika —
prema posebnom rasporedu)
8.2. Djelovanje u preventivnim programima lokalne zajednice

Pedagog

Nastavnici
Ravnatelj

Pedagog

Pedagog
Nastavnici

Ravnatelj

Stru¢njaci
odredene
specijalnosti

Pedagog

Skolski tim za
SPP

Strucni suradnici
IZ, ravnatelj

Ravnatelj

Pedagog

Tijekom godine

tijekom godine

Tijekom godine

tijekom godine

rujan

tijekom godine

rujan, listopad,
studeni

tijekom godine

tijekom godine
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- kroz sudjelovanje u aktivnostima projekta Labin Zdravi grad Strucnjaci
kao ¢lan Stru¢nog tima za mlade Vije¢a za komunalnu prevenciju | odredene
Grada Labina specijalnosti

- kroz sudjelovanje u izradi plana realizacije aktivnosti u sklopu
projekta ,Gradovi i opéine-prijatelji djece” promovira pitanja vazna
za psihofiziCko zdravlje u Skolskoj okolini

9. SUDJELOVANJE U ANALIZI REZULTATA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG PROCESA

9.1. Prisustvovanje nastavi prema potrebi s ciljem pracenja rada
pojedinih u€enika i/ili nastavnika

9.2. Pregled pedagoske dokumentacije prema potrebi

9.3. Prisustvovanje i sudjelovanje u radu Razrednih i

tijekom godine

P o o o Pedago
Nastavnickih vijeca kroz kontinuirano pracenje napredovanja i Ravngte%j
postignuc¢a u€enika u razrednom odjelu Nastavnici

9.4. sudjelovanje u radu Povjerenstva za izricanje odgojne mjere

10. OSOBNO STRUCNO USAVRSAVANJE

11.1. Sudjelovanje i prisustvovanje na struénim vije¢ima,

seminarima, konferencijama, verificiranim edukacijama ( u

organizaciji i/ili s preporukom AZOO, MZOS, DPH, Komore..) tijekom godine
11.2. Pracenje inovacija putem literature i interneta

11.3. Sudjelovanje u radu razli€itih sekcija i udruga (Drustvo

psihologa Istre, Institut za realitetnu terapiju, HURT, SPUH,

EART)

11.4. lzvanskolski struc¢ni rad ( kroz projekt Labin - Zdravi grad)

12. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU Ravnatelj
- evidentiranje planiranih i realiziranih mjesecnih i tjednih Pedagog
aktivnosti

- vodenje biliezaka u listama pracenja ucenika

- vodenje dokumentacije u razli¢itim evidencijskim listama
- vodenje dokumentacije o pripremi za rad s u€enicima,
nastavnicima i roditeljima

- vodenje dokumentacije o pripremi za nastavu psihologije

13. RAD U NASTAVI (7 sati tjedno) prema
13.1. psihologije za op¢u gimnaziju Il.o, IL.f, lll.o, IILf, operativhom
13.2 psihologije prodaje za ekonomiju i trgovinu Il.t planu i

13.3. prodajnog razgovora za ekonomiju i trgovinu Il.t
13.5 poslovna psihologija i komunikacija Ilh

: rogramu
Ravnatelj prog

Pedagog

(vise: http://www.ssmb.hr/374/psiholog)
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10.13. Knjizni€ar
KnjizniCarka - Majda Milevoj Klap¢€i¢

Knijizni¢na djelatnost u 3koli jedna je od sastavnica stru¢nog rada koji se provodi usporedno,
stalno i u skladu s drugim stru¢nim radom u odgojno-obrazovnom procesu. Namijenjena je
prvenstveno ucenicima i nastavnicima u cilju Sto kvalitetnije realizacije odgojno-obrazovnih
zadataka i unapredenju nastave.

Djelatnost Skolske knjiznice sastavni je dio odgojno-obrazovnog rada i obuhvaca sljedece
sadrzaje:

1. Khnijizniéno-informacijska djelatnost

2. Struno-knjizni€na djelatnost

3. Kulturnu i javnu djelatnost

1. Knjizniéno-informacijska djelatnost
Knjizni¢no-informacijska djelatnost osnovni je i najznacajniji segment rada u Skolskoj

knjiznici i obuhvaca:
a) Neposredni rad s u¢enicima
- organizirano i sustavno upoznavanje ucenika s knjigom
- razvijanje Citalackih sposobnosti u€enika i interpretacije procitanog
- pomoc¢ pri izboru knjige i upucivanje u Citanje knjizevnih djela, znanstvene literature,
novina i Casopisa
- razgovor o proc¢itanoj knjizi
- upoznavanje u€enika s knjizni¢nim poslovanjem — organizirano uvodenje svih ucenika
prvih razreda u Skolsku knjiznicu
- upucivanje u nacine i metode rada na istrazivackim zadacima (uporaba referentne
zbirke)
- organiziranje nastavnih sati u knjiznici - obrada nastavnih sadrzaja iz raznih predmeta
grupnim ili timskim radom na izvorima informacija u dogovoru s predmetnim
nastavnikom
- pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme — izrada referata, seminarskih
radova i ostalih pismenih uradaka.
b) Suradnja s nastavnicima, struénim suradnicima i ravnateljem Skole
- suradnja s nastavnicima svih nastavnih predmeta i odgojnih podrucja u nabavi
literature i ostalih medija za u€enike i nastavnike

- suradnja s ravnateljem i stru¢nim suradnicima u svezi s nabavom stru¢ne metodicko-
pedagoske literature

- suradnja s predmetnim nastavnicima i stru¢nim suradnicima Skole u obradi i realizaciji
razlicitih nastavnih sadrzaja i projekata.

2. Stru¢no-knjizni¢na djelatnost

- organizacija rada u knjiznici i Citaonici

- nabava knjiznicne grade

- knjizni€no poslovanje: inventarizacija, signiranje, klasifikacija i katalogizacija

- izrada abecednog i stru¢nog kataloga

- pracenje i evidencija ( uCestalost koristenja knjizniénog fonda u Citaonici i posudba
knjiga)

- izrada godiSnjeg programa rada i izvjeS¢a o radu

- revizija i otpis knjizniénog fonda tijekom Skolske godine
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nastavak stvaranja baze podataka u programu za vodenje $kolskih knjiznica «Zvane»
nastavak stvaranja baze podataka ,Mate“ za pracenje periodickih i ostalih publikacija
sustavno izvjeStavanje ucenika i nastavnika o novim knjigama i sadrzajima stru¢nih
Casopisa (usmenim putem, izlozbama novonabavljene grade, tematskim izlozbama)
usmeni i pismeni prikazi pojedinih knjiga, novina i €asopisa

izrada popisa literature i bibliografija za pojedina nastavna podrucja

sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za Skolske knjiznice u organizaciji
Agencije za odgoj i obrazovanje

sudjelovanje na seminarima u organizaciji Centra za stalno struéno usavrSavanje
knjizniCara pri NSK

suradnja s Mati€nom sluzbom za Skolske knijiznice Istarske Zupanije

suradnja s ostalim knjiznicama

suradnja s knjizarama i nakladnicima

3. Kulturna i javna djelatnost

pripremanje, organiziranje i realizacija kulturnih sadrzaja — ukljuCivanje Skolske
knjiznice u obiljezavanje znacajnih obljetnica ili datuma

organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrzaja kao $to su knjizevne i filmske
tribine, knjizevni susreti, promocije knjiga, tematske izloZbe, filmske i video projekcije
organizirani posjeti izlozbama i sajmovima knjiga

suradnja s kulturnim ustanovama — Gradska knjiznica i Citaonica Labin; Gradski muzej
Labin; SveuciliSsna knjiznica u Puli; Nacionalna i sveudiliSsna knjiznica u Zagrebu;
Talijanski institut za kulturu; Goethe institut; British Council; Umjetnicki paviljon;
Zavi€ajni muzej Grada Rovinja; Mornari¢ka knjiznica u Puli;

ostali oblici kulturne i javne djelatnosti u koje se svojim sadrzajima ukljuCuje Skolska
knjiznica tijekom Skolske godine.

Sastavni dio ovog godiSnjeg programa rada je:

- Operativni program rada za $kolsku godinu 2014./2015.
- Plan potreba za opremanje Skolske knjizice prema Standardu za Skolske knijiznice.

vrijeme zadaci nositelj zadatka razred
odrZavanja
Rujan Sredivanje knjiznice za otvaranje: Knjizni€ar i
- CiScenje, slaganje i oznacavanje grade ucenici-mladi
na policama, ormarima i vitrinama knjiznicari

- Estetsko uredenje knjiznice
Knjizni€éno-informacijska djelatnost:
- pedagoska pomo¢ u€enicima u izboru literature za
obradu tema i referata
- upoznavanje ucenika s knjiznicom i oblicima rada
u Skolskoj knjiznici za sve prve razrede, posudba,
periodika u knjiznici, izvod iz pravilnika o radu
knjiznice
- pomoc¢ ucenicima u istrazivackom radu u knjiznici
- odabir zainteresiranih uéenika za “Citanjem do
zvijezda” i Citateljski klub u osnivanju
Svi ostali poslovi i zadaci navedeni u GodiSnjem
programu rada za Sk. god. 2015./2016. (str. 1i 2)
Struéno-knjizni¢na djelatnost:
- izrada godisnjih planova i programa rada:
knjiznice, kulturnih aktivnosti, nabave
- sredivanje kataloga knjiZnice, pregled
uradenih zapisa, ispisi sl.
- kompletiranje svih ¢asopisa u godista i
narudzba novih naslova

Knjizni€ar i prof.
hrvatskog jezika

Knjiznicar

Svi prvi razredi
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- suradnja s nastavnicima svih stru¢nih aktiva
radi kupnje novih udZbenika za potrebe
nastave

- dnevna i mjeseCna statistika koriStenja grade
u knjiznici

Kulturnai javna djelatnost:

- lzloZba fotografija u¢enika s temom: ,Ljeto”

- 8.rujna Medunarodni dan pismenosti
26. rujan : Medunarodni dan jezika; izradba plakata na
temu knjige (njemacki, talijanski, engleski, latinski i
francuski jezik)
-25.09. u suradnji s Aktivom fizike i elektrotehnike
posjet Znanstvenom pikniku u Puli (preporuka
Zupanije) te Sveugilidnoj knjiznici Pula
Struéno usavrsavanje:

- Pisci na mrezi: Luka Bekavac (30.09.)

- pracenje novih kataloga nakladnika i novih
izdanja

- pracenje nove stru¢ne, pedagoske i
metodicCke literature i periodike

Knjizni€ar i
profesori aktiva
stranog jezika

Ucenici
odabrani od
strane aktiva

Listopad

Knjizni€éno-informacijska djelatnost:

- Projekt ,Citanjem do zvijezda*

- radionice za buduce Citatelje: posjet talijanskoj
grupi vrti¢a ,Pjerina Verbanac*

- pripremanje uCenika za samostalno koristenje
raznih izvora znanja
- priruénici, referentna zbirka, periodika i AV grada u
knjiznici
- upoznavanje uc¢enika sa knjizni¢nim katalozima, s
UDK rasporedom grade u knijiznici
-osnivanje Citateljskog kluba za ucenike, ucitelje i
roditelje u€enika

Struéno-knjizniéna djelatnost:
- dnevna i mjeseCna statistika o koriStenju
knjizni¢ne grade
- nabavai obrada novih knjiga
- kompjutorska obrada novih ¢asopisa
- informiranje nastavnika o novoj gradi u knjizn
ici - Bilten prinova
- kupnja novih knjiga, AV grade i novih naslova
periodike
- suradnja s razrednicima svih razreda
- suradnja s ravnateljem u svezi opremanja
knjiznice i Citaonice namjeStajem i novom
opremom u suradnji s gradskim uredom za
obrazovanje grada Zagreba
Kulturnai javna djelatnost:
- 05.10. Svjetski dan ucitelja
- Obiliezavanje Mjeseca hrvatske knjige od
15.10.-15.11.2015.: Lektirne radionice,
kreativne radionice, Citateljska putovnica
15.10. Svjetski dan pjeSaCenja — izrada plakata
- 15.10. 23.10.2014. akcija Citajmo zajedno
zajednicka akcija svih knjizni€ara u mjesecu
knjige
- 16.10. Svjetski dan hrane (dani kruha)
- 23.10.2015. “Upali lampicu i Citaj”
- 26.10. Medunarodni dan 8kolskih knjiZznica
Struéno usavrsavanje:

Knjizni€ar i
Citateljska grupa

Knjizni€ar i
profesori iz aktiva
ugostiteljstva

Knjizni¢ar, prof.
hrvatskog jezika

Knjiznicar

Knjiznicar

Zainteresirani
ucenici
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- sudjelovanje na stru¢nim aktivima Skolskih
knjizni€ara - Zupanijsko vijece

- pregled sve novije stru¢ne i pedagoske
literature

- Citanje pregleda i recenzija novije stru¢ne
literature i novih brojeva periodike

- Pisci na mreZi: Ivana Sajko (14.10.)

- 05.10.2015. Karlovac, Hrvatsko knjizni¢arsko
drudtvo: 6 okrugli stol za Skolske knjiznice:
UH, TA LEKTIRA!

- 12.10. Novo Mesto, Slovenija, 11.
Medunarodni struéni skup : KNJIZNICA -
SREDISTE ZNANJA | ZABAVE

Studeni Knjizni€éno-informacijska djelatnost Knjizni€ar i
-Obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige profesor povijesti
- rad s u€enicima drugih razreda na samostalnim
istrazivackim radovima
-upute za pisanje referata i samostalnih radova, izrada P o
plakata i prezentacija Errgléglgra L’N Ucenici
-pedago$ka pomoé pri realizaciji nastavnih sadrzaja, jezika ‘ ekonomskog
sadrzaja slobodnih aktivnosti i izvannnastavih usmjerenja
aktivnosti
-pomoc u realizaciji odredenih sati razredne zajednice, L Odabrani
te sati izborne nastave Knjiznicar, prof. | ygenici od
- posudba lektire i struéne literature ugenicima aktiva stranih strane prof.
-suradnja s voditeljima stru¢nih aktiva jezika aktiva stranih
pomoc¢ nastavnicima u realizaciji nastavnih sati i jezika
odredenih sadrzaja, izborom literature, AV grade i sl.
suradnja s voditeljima stru€nih aktiva radi nabave
nove strucne literature
Struéno-knjizniéna djelatnost Knjiznicar
-suradnja sa stru¢nim aktivima radi odabira tema za
maturalne radove ucenika
-obrada novih knjiga-inventarizacija, katalogizacija,
klasifikacija i dr. Knjizni¢ar, prof.
-kompjuterska obrada novih knjiga hrvatskog jezika Odabrani
-izrada katalo$kih kartica i formiranje kataloga udenici
knjiznice
-izrada tematskih bibliografskih popisa za potrebe
ucenika i nastavnika
-pracenije i evidencija koriStenja knjizne grade u
knjiznici- dnevna i mjese€na posudba, statistika
posudbe
Kulturnai javna djelatnost:
-09.studeni: Svjetski dan izumitelja
-11.11. obiljezavanje Dana hrvatskih knjiznica
- sudjelovanje na natjeéaju ,Ca je Ca*
- suradnja s Gradskom knjiznicom — organizacija
knjizevnog susreta (Dovedite pisca svojim uc€enicima i
pruzite im nezaboravan dozivljaj)
-24.11. Dan ujedinjenih naroda — plakat i izlozba
Struéno usavrsavanje
-05.11.2015. Simpozij : Kultura sluSanja i govorenja,
Opatija
11.11.2015. Pisci na mrezi: Igor Rajki

Prosinac Knjizniéno-informacijska djelatnost
-svakodnevni rad s u€enicima u Citaonici, uz pomo¢ u | Knjizni¢ar
obradi samostalnih radova iz pojedinih predmeta
-posudbeni rad s u€enicima u knjiznici
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-predavanje maturantima “lzrada zavrdnog ili
maturalnog rada”
-izrada bibliografskih popisa za pojedine teme i
podrudja, prvenstveno za potrebe maturanata
-pomo¢ maturantima u odabiru tema za zavrsne i
maturalne radove
-prijava u€enika na Novigradsko prolje¢e
Stru€no-knjizniéna djelatnost
-obrada AV grade u knjiznici, dopuna popisa novim
naslovima
-obrada novih knjiga-tehni¢ka i stru¢na obrada
-kompletiranje stru¢nih Casopisa u godista
-statistika posudbe za ovaj mjesec
Kulturnai javna djelatnost:
- Posjet Sajmu knjiga u Puli i sudjelovanje u
programu ,Sanjam za srednjoskolce” (07.-
11.12)
- 01.12.Dan borbe protiv AIDS-a
- 10.12. Dan ljudskih prava: radionica; rasprava
o ljudskim djelatnostima, znanostima...poster i
postersko izlaganje
- 05.12. Medunarodni dan volontera
- 18.-23.12. Bozi¢ u djelima hrvatskih
knjizevnika, U susret Bozi¢u
Struéno usavrsavanje:
-Sajam knjiga za knjizniCare
-Pisci na mrezi
-"Citanje izmedu poticanja i reformi”- 02. i 03.
12.2015., Zagreb
-pracenje nove strucne literature i periodike
-nova pedagoska, metodicka, psiholoska i ostala
literatura u knjiznici

Knjizni¢ar

Knjizni&ar, prof.

povijesti

Odabrani
razredi

Sijec¢an;j

Knjizniéno-informacijska djelatnost

-posudba lektire i struénih knjiga u€enicima za izradu

maturalnih ili zavrdnih radova

-rad s u€enicima u izvannastavnim i slobodnim

aktivnostima-suradnja i pomoc¢ u realizaciji sadrzaja

novinarske i drugih grupa

-rad s u€enicima u razred noj zajednici, uz primjenu

knjizni¢ne grade

-rad s maturantima na bibliografskim popisima stru¢ne

literature i izbor za maturalne i zavrdne radove

Stru€no-knjizni¢na djelatnost

-obrada novih knjiga, sredivanje fonda na policama,

nove oznake i smjestaj

-inventarizacija i katalogizacija knjizni¢ne grade putem

kompjutera; ispis kataloznih listica i dopuna kataloga

knjiznice

-kompletiranje ¢asopisa u godista i narudzba novih

brojeva za teku¢u godinu

Kulturnai javna djelatnost:

- lzloZzba novonabavljene knjizne grade u
Skolskoj knjiznici
- 27. sijecan;j: Svjetski dan vjerske slobode i Dan

sjecanja na holokaust (pano i izlozba u
prostorijama knjiznice)

Struéno usavrsavanje

-pracenje nove strucne literature i periodike

-nova pedagoska, metodiCka, psiholoSka i ostala

literatura u knjiZnici

Knjizni¢ar

Knjizni¢ar

Knjizni¢ar

Knjiznicar, prof.

povijesti, prof.
etike

Odabrani
razredi
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-Pisci na mrezi

Veljaca

Knjizniéno-informacijska djelatnost

-predavanje za sve uCenike 4. razreda: “Kako
uspjesno uraditi maturalni ili zavrdni rad” i kompozicija
maturalnog i zavrdnoga rada

-grupni rad s u€enicima iz pojedinih nastavnih
predmeta

-sluZzenje primarnim i sekundarnim izvorima znanja
-sluZenje katalozima knjiznice, osobito stru¢nim i
predmetnim katalogom

-rad s u€enicima ostalih razreda na posudbi i
pedagoska pomo¢ u obradi zadanih tema i referata
Struéno - knjizniéna djelatnost

-kompjutorska obrada nove i neobradene knjizni¢ne
grade

-reklasifikacija grade po novim UDK oznakam-provjera
-ispis novih naljepnika i UDK oznaka za knjige
-statistika posudbe za ovaj mjesec

-priprema i izvodenje nastavnih sati u knjiznici
-suradnja s predmetnim nastavnicima usvezi
maturalnih radova ucenika

-suradnja s razrednicima na obradi izabranih tema uz
pomoc¢ knjizniCne grade

Kulturnai javna djelatnost

- ,Imali ljubav rok trajanja“, debata/okrugli stol

- ,»Srce u knjiznici, knjiznica u srcu: program u
knjiznici povodom 14. veljace, Dana zaljubljenih —
suradnja s dramskom grupom ,Era“, projekt Labin-
zdravi grad

-izlozba i recital poezije ili knjizevni susret za ucenike
-suradnja s prof. hrvatskog jezika u slobodnim
aktivnost (literarna, jezi€na, novinarska i sl.)

-posjet NSK- uz razgled zbirki

-natjecanje “Citajmo do zvijezda”

Struéno usavrsavanje

-predavanja od stane CSSU, NSK Zagreb

-Pisci na mrezi

Knjiznicar,
profesor hrv.
jezika

Knjizni¢ar

Knjiznicar i prof.
filozofije,
sociologije, etike
Knjizni¢ar

Debatni klub,
povijesna grupa
Recitatorska
grupa

Ozujak

Knjizniéno-informacijska djelatnost
-rad s u€enicima na posudbi knjizni¢ne grade
-pedagoSka pomo¢, savijeti i sugestije
-istrazivacki rad u€enika u knjiznici
-obrana zadane teme i pisanje referata
-izdvajanje bibliografskih podataka
-koristenje informacija: citiranje i parafraziranje
koristenih izvora znanja
Stru€no-knjizni¢na djelatnost
-obrada nove knjizne grade
-dopuna kataloga knjiznice-ulaganje novih kataloznih
listica
-obrada AV grade i periodike
-suradnja s predmetnim nastavnicima u provedbi
nastavnih sadrZzaja
-pomo¢ u radu grupa slobodnih aktivnosti u izbornoj
nastavi
Kulturnai javna djelatnost:

- 2. ozujak: Svjetski dan knjige: izlozba razliitih
vrsta knjiga

- 20. ozujak: Svjetski dan poezije: Poezija je

Timski rad:
Knjiznicar,
profesor politike i
gosp.

Knjiznicar

Odabrani
razredi

Strukovni
zavrsni razredi

pitanje srca :izbor i Citanje poezije o Recitatorska
- 27. ozujak: Medunarodni dan kazalista Knjiznicar, prof. | skupina
hrv. jezika
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- Dan hrvatskog jezika: Posjet Villi RuZi¢, i
Sveucilisnoj knjiznici u Rijeci
Stru¢éno usavrsavanje
-suradnja s Mati¢nom sluzbom
-pracenje struéne literature, bibliografija, recenzija
novih izdanja i periodike
-Proljetna 8kola 8kolskih knjizni¢ara
-Pisci na mreZi

Travanj Knjizniéno-informacijska djelatnost Knjizni¢ar
-rad s u€enicima: posudba, pomo¢ u izboru literature,
obrada zadanih tema, izrada tematskih bibliografija i
sl.
-pomo¢ maturantima u dovrSenju maturalnih i zavrdnih
radova
-rad s u€enicima u izbornoj nastavi u suradnji s
predmetnim nastavnicima
Struéno-knjizniéna djelatnost
-stru¢ni rad u knjiznici: obrada grade i dopuna
kataloga knjiznice S
statistika za ovaj mjesec o koristenju knjizniéne grade | KniiZnicar, prof. Ucenici
Kulturnai javna djelatnost: ekologije ukljuceni u ek.
- 23.04. No¢ knjige (program ¢e se napraviti grupu i Globe
naknadno) program
- 22.04. Dan planeta zemlje: predstavljanje
ekoloske grupe i Globe programa i Hrvatski i Knijizni¢ar
svjetski dan knjige
Struéno usavrsavanje
-Pisci na mrezi
Sviban;j Knjizniéno-informacijska djelatnost Knjizni¢ar
-redovni rad s u€enicima: posudba, pomo¢ u obradi
svih tema, referata i samostalnih radova
-zavrSetak nastave za maturante; pojacano
razduzivanje s knjigama i ostalom knjiznicnom gradom I
-istrazivacki rad u¢enika u knjiznici s primjenom Knjiznicar
ste€enog knjizniénog i informacijskog obrazovanja
-pretrazivanje svih dostupnih izvora znanja u knijiznici,
uz rac¢unalno pretrazivanje baza podataka skolske
knjiznice i on-line kataloga
Struéno-knjizni¢éna djelatnost .
-izrada statistike za sve 4.razrede-mjesecna i godis$nja Ovdat?rgn|
ucenici

posudba, te razredna posudba
-struéna obrada grade u knjiznici, osobito
kompjutorska obrada i izrada kataloga
-sadrzajna (predmetna) obrada stru¢nih Casopisa
-suradnja s razrednicima maturanata u svezi
dugovanja i razduzivanja s knjiznom gradom
-Pisci na mrezi
Kulturnai javna djelatnost:
- 08.05.Medunarodni dan Crvenog kriza
- 09.05.Dan Europe i Dan pobjede nad
faSizmom
- 18.05. Medunarodni dan muzeja, Muzeji u
nasem gradu
- 17.05.Upoznajmo svoj zavicaj: izlet Pula-
Brijuni
Struéno usavrsavanje
-prisustvovanje struénim skupovima knjizni¢ara
-posjet knjizarama i nakladnicima knjiga
-posjet izloZbama i promocijama novih knjiga

Knjiznicar, prof.

umjetnosti i
povijesti

svi ucenici prvih
razreda
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Lipanj Knjizniéno-informacijska djelatnost Knjizni¢ar
-zavrSetak posudbe za u€enike, potrazivanja za

povratom sve posudene knjizni¢ne grade,

razduzivanje u€enika s knjiznicnom gradom

-potraZivanje svih knjiga od maturanata, zavrdetkom

Skolovanja u srednjoj 3koli i prije izdavanja svjedodZbi
Stru€no-knjizniéna djelatnost

-provodenje djelomi¢ne revizije grade, osobito one Knjizni¢ar
koja se najviSe Koristila; usporedivanje zaduzenja i

stanja na policama

-izrada statistike za sve razrede od 1. do 3.

-zavrSetak obrade grade-sva grada mora proc¢i stru¢nu

obradu

-kompletiranje Casopisa u godista

-evidencija ¢asopisa u kartoteci periodike Knjizni€ar i svi
-obrada svih vracenih knjiga na police-razduzivanje profesori
profesora

-priprema knjiznice za provedbu potpune REVIZIJE

fonda

-prisustvovanje sjednicama Nastavni¢kog vijeca i

struénim aktivima u Skoli

-zavrSetak nabave za ovu $kolsku godinu

Kulturnai javna djelatnost:

- Knjiga koja me promijenila: profesori biraju

Struéni rad u knjiznici, suradnja s razrednicima,

ravnateljem, struénom sluzbom i raGunovodom

Skole

-sumiranje rezultata u rada u knjiznici za ovu Skolsku

godinu

-sredivanje svih statistika i dnevnika rada

-provodenje REVIZIJE U Skolskoj knjiznici i komisijski

pregled fonda

-izvjestaj racunovodi o materijalnom stanju knjizni¢nog

fonda, prinovama, donacijama i vrijednosti fonda i

stanju nakon provedene REVIZIJE

-sredivanje inventarnih knjiga, sravnavanje svih

placenih raGuna kroz inventarnu knjigu

-godisn;ji izvjestaj o radu Skolske knjiznice

-planiranje i programiranje za sljede¢u skolsku godinu

Srpan;j

Napomena: Ovaj operativni program Skolske knjiznice podloZan je promjenama i moze biti
nadopunjen novim zadacima i aktivnostima. Aktivnosti vezane uz projekt ,Citanjem do zvijezda*“
provoditi ¢e se kroz cijelu godinu, ovisno o etapama i uspjesnosti u¢enika.

(viSe: http://www.ssmb.hr/71/kolska-knjiznica-i-citaonica)
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10.14. Voditel]
Voditeljica: Ceda Perko

rujan -

listopad -

studeni -

prosinac -

sijecanj -

upoznavanje sa operativnhim programa za sve oblike nastavne djelatnosti,
sudjelovanje u izradi planiranja i programiranja rada stru¢nih organa Skole,
utvrdivanje kalendara rada Skole u suradnji s ravnateljem

utvrdivanje organizacije prakticne nastave i radionickih vjezbi u tjednu

izrada tjednog rasporeda radnih prostora za nastavu i druge oblike rada
sudjelovanje u planiranju estetskog i ekoloskog djelovanja,

izrada prijedloga razlikovnih i dopunskih ispita za u€enike koji promjene obrazovni
program ili Skolu,

sudjelovanje u izradi godi$njeg plana i programa rada Skole,

upoznavanje nastavnika s novim nastavnim planovima i programima - upoznavanje
Nastavnic¢kog vijeca i stru€nih aktiva s bitnim odrednicama i materijalnim
pretpostavkama za realizaciju novih nastavnih programa

prijedlog ravnatelju za imenovanje ¢lanova Skolskog prosudbenog odbora za
izradu i obranu zavrsnog rada.

suradnja na donoSenju vremenika izrade i obrane zavrsnog rada

rad na formiranju grupa izborne i fakultativne nastave prema iskazanim
opredijeljenjima ucenika na kraju nastavne godina 2014./2015.

informiranje uCenika o programima slobodnih aktivnosti

suradnja u izradi vremenika pisanih provjera i plana struc¢nih izleta

pomoc¢ predsjednicima ispitnih komisija za provedbu pomocnickih ispita u 2.roku
koordinacija sa Agencijom za strukovno obrazovanje

sistematizacija nastavnih planova i programa po predmetima, bifurkacije i sl.
planiranje opremanja Skole didakti¢ko nastavnim sredstvima i pomagalima
planiranje rada stru¢nih aktiva u suradnji sa ravnateljem i stru¢nom sluzbom
upoznavanje ucenika, nastavnika i roditelja zavrsnih razreda strukovnih programa
sa Pravilnikom o izradi i obrani zavrSnog rada

izrada obrazaca za razne oblike pra¢enja i evidencije odgojno-obrazovnog rada,
pomoc¢ predsjednicima ispitnih komisija za provedbu pomocnickih ispita u 2.roku
koordinacija sa Agencijom za strukovno obrazovanje

rad sa razrednicima

rad sa nastavnicima-pocetnicima u suradnji sa pedagogom-psihologom (pracenje
ocjenjivanja ucenika i odnos u¢enik-nastavnik)

pregled ostvarenja —realizacije nastavnih sati - kvartalno

individualni savjetodavni rad s roditeljima o pruzanju pomoc¢i u€enicima

rad oko identifikacije nadarenih u€enika

sudjelovanje u organizaciji dodatne i dopunske nastave

upute za izradu u obranu zavrsnog rada

sudjelovanje u radu i pracenje ostvarivanja plana i programa odgojnog djelovanja
suradnja sa razrednicima oko pedagoske dokumentacije

izrada izvjeSca o realizaciji programa odgojno-obrazovnog rada na kraju prvog
polugodista

analiza uspjeha na kraju prvog polugodiSta uz suradnju sa stru¢nim suradnicima i
ravnateljem

pregled ostvarenja — realizacije nastavnih sati - polugodisnje

rad na statistici

analiza odgojne situacije

priprema za provedbu lzrade i obrane zavrSnog rada u zimskom roku

priprema za provedbu pomocnickih ispita u zimskom roku
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provedba zimskog roka izrade i obrane zavrSnog rada

provedba zimskog roka pomocénickih ispita

upoznavanje ucenika sa Pravilnikom o praéenju i ocjenjivanju

analiza zimskog roka izrade i obrane zavrdnog rada

pomo¢ predsjednicima ispitnih komisija za provedbu pomocnickih ispita u 3. roku
pomoc¢ razrednicima u realizaciji profesionalnog informiranja i usmjeravanja
u€enika uz suradnju sa psihologom

suradnja u Vije¢u u€enika i Vijeéu roditelja

planiranje provedbe kontrolnih ispita u drugim razredima JMO programa

rad sa u€enicima zavrsnih razreda

pregled ostvarenja —realizacije nastavnih sati - kvartalno

planiranje ostvarivanja fonda nastavnih sati kod onih nastavni predmeta gdje je
uo€ena manja realizacija sati

pomoc¢ predsjednicima ispitnih komisija pri provedbi kontrolnih ispita u drugim
razredima JMO programa

koordinacija sa Hrvatskom obrtnickom komorom

suradnja u radu i pracenju ostvarivanja plana i programa odgojnog djelovanja
suradnja sa razrednicima i mentorima zavrsnih razreda strukovnih programa oko
zavrsetka izrade i pravovremene predaje zavrdnog rada.

izrada prijedloga sastava ispitnih povjerenstava za popravne i
predmetne(razredne) ispite u ljetnom roku za zavrsne razrede

priprema za zavrSetak nastavne godine

suradnja u radu izrade izvjeS¢a o uspjehu ucenika i realizaciji programa na kraju
nastavne godine

organizacija dopunske nastave

izrada ankete o izboru izborne i fakultativhe nastave

izrada prijedloga sastava ispitnih povjerenstava za popravne i
predmetne(razredne) ispite u ljetnom roku za nezavrsne razrede

organizacija provodenja popravnih i predmetnih ( razrednih) ispita

pregled ostvarenja — realizacije nastavnih sati na kraju nastavne godine

pomoc¢ predsjednicima ispitnih povjerenstava oko organizacije obrane zavrsnog
rada u ljethnom roku

pomoc¢ predsjednicima ispitnih komisija za provedbu pomocnickih ispita u 1. roku
koordinacija sa Agencijom za strukovno obrazovanje

analiza uspjeha nakon popravnih ispita

pomoc¢ pri organizaciji upisa u prvi razred

sudjelovanje u radu struéno-organizacijske sluze u rasporedivanju i utvrdivanju
zaduzenja nastavnika u nastavi, izvannastavnim aktivnostima te ostalim oblicima
rada

pomoc¢ predsjednicima ispitnih komisija za provedbu pomocnickih ispita u 1. roku
koordinacija sa Agencijom za strukovno obrazovanje

izrada prijedloga sastava ispitnih povjerenstava za popravne i
predmetne(razredne) ispite u jesenskom roku

organizacija i raspored polaganja popravnih i predmetnih ispita u jesenskom roku
pomo¢ predsjednicima ispitnih povjerenstava oko organizacije obrane zavr$nog
rada u jesenskom roku

koordinacija sa Hrvatskom obrtnickom komorom

sudjelovanje u uskladivanju prostornih uvjeta za slijedecu Skolsku godinu

izrada tjednog rasporeda radnih prostora za nastavu i druge oblike rada
sudjelovanje u planiranju estetskog i ekoloSkog djelovanja

izrada nastavnih planova za sve razredne odjele po programima i zanimanjima
organizacija privremenih zamjena za odsutne nastavnike, vodenje Knjige zamjena
odsutnih nastavnika, izrada mjesecnih analiza evidencije radnog vremena
nastavnika, prekovremenih sati i stru¢nih zamjena

priprema i sudjelovanje u radu sjednica Nastavnickog vijeca, pripremai
sudjelovanje u radu stru¢nih vijeca, sudjelovanje u radu sjednica stru¢no-
pedagoske sluzbe, pracenje i koordinacija rada Ispitnih komisija za provodenje
kontrolnih i pomo¢nickih ispita u JMO programima, pracenje rada Ispitnih
povjerenstava za obranu zavrdnog rada
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- pracenje ostvarivanja strukture radnog vremena nastavnika, sati iznad norme te
prekovremenih sati vanjskih suradnika, ostali poslovi vezani za ostvarivanje
odgojno-obrazovnog procesa

- suradnja s MZOS,Agencijom za odgoj i obrazovanje, Agencijom za strukovno
obrazovanje, Uredom drZzavne uprave, rad i suradnja s roditeljima, nastavnicima,
razrednicima, Stru¢no-pedagoskom sluzbom, Nastavni¢kim vijecem, stru€nim
vije€¢ima,

- stru€no usavrSavanje i pra¢enje propisa, seminari, savjetovanja, prac¢enje struc¢ne,
pedagoske i druge literature, sastanci stru¢no-pedagoske sluzbe

Vodenije i briga o pedagoskoj dokumentaciji: zapisnici Skolskog prosudbenog odbora

za izradu i obranu zavrdnog rada, mature, knjiga zamjena odsutnih nastavnika, briga o

redovitom vodenju razrednih knjiga svih razrednih odjela , dokumentacija o nastavi

(redovnoj), te ostala dokumentacija vezana za pracenje odgojno-obrazovnog rada

10.15. Voditelj Skolske radionice

Voditelj - Elvis Miletié¢

RUJAN

Formiranje grupa za prakti¢nu nastavu i polaganje ispita iz ZNR

Suradnja sa obrtnickom komorom, obrtnicima i trgovackim drustvima u pogledu upuéivanja
uc€enika na prakti¢nu nastavu izvan $kole - kontinuirano

Nabava materijala,alata i ostale opreme za izvodenje prakti¢ne nastave - kontinuirano
Organiziranje pracenja ucenika na prakti¢noj nastavi izvan Skole - kontinuirano
Organiziranje susreta obrtnika gdje su ucenici na prakti¢noj nastavi
LISTOPAD

Uporaba nastavnih pomagala

Zadavanje tema za zavrsni i pomo¢nicki ispit

STUDENI

Organizacija zupanijskog seminara za nastavnike strojarstva

PROSINAC

Imenovanje ¢lanova komisija za kontrolne i pomoénicke ispite

Analiza uspjeha i realizacija prakti¢ne nastave

SIJECANJ

Analiza uspjeha i rada ucenika u prvom polugodisStu prvenstveno iz prakti¢ne nas.
Priprema ucenika za meduzupanijsko takmienje za zanimanje: Inst.gr. i kl.
VELJACA

Rad na profesionalnoj orijentaciji za zanimanja u strojarstvu - kontinuirano
Priprema ucenika za meduzupanijsko takmi€enje za zanimanje: Inst.gr. i kl.
Priprema uCenika za polaganje pomocnickih ispita

Sudjelovanje na meduzupanijskom natjecanju u zanimaniju: Inst.gr. i Kkl.
OZUJAK

Priprema u€enika za polaganje pomoc¢nickih ispita

Organizacija zupanijskog seminara za nastavnike strojarstva

TRAVANJ

Analiza pohadanja prakticne nastave u drugom polugodistu

Rad na profesionalnoj orijentaciji

Priprema ucenika za pomoc¢nicke ispite

SVIBANJ

Rad na profesionalnoj orijentaciji

Prisustvovanje sjednicama zavrsnih razreda
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LIPANJ

Realizacija zavrs$nih i pomoc¢nickih ispita

Prisustvovanje sjednicama nezavrsnih razreda

Rad na profesionalnoj orijentaciji za strojarska zanimanja
SRPANJ

Analiza rezultata u tekucoj skolskoj godini

Priprema za narednu Skolsku godinu

10.16. Program rada voditelja prakti€ne nastave, radionickih i
laboratorijskih vjezbi u elektrotehnici

Voditelji: Davor Frankovi¢ i Miladin Popovi¢
Rujan

Izrada plana rada za 3k. godinu 2015./2016 .

Organizacija i vodenje stru¢ne prakse (2. i 3. razred )

Organizacija i pracenje nastave PN kod obrtnika i u trgovackim drustvima

Elementi i kriteriji ocjenjivanja

Plan rada za prvi nastavni sat

Plan uredenja panoa aktiva

Upisivanje nastavnih sati PN i RV u razredne knjige - ujednacavanje

Nabava opreme, alata i materijala za izvodenje vjezbi modularnih i inteligentnih instalacija
Posjeta Sajmu obrtnistva u Puli

Dogovor o uredivanju prostora za premotavanje elektri¢nih strojeva i transformatora

Listopad

Osvrt na ostvarene prethodne aktivnosti i zakljucke

Odredivanje tema za zavrsni rad

Uredivanje panoa

Radovi na uredivanju prostora za elektrine instalacije i ku¢anske uredaje
Studeni

Pracéenje otvorenih sati

Analiza uspjeha i realizacija nastave nakon 1. kvartala

Kriteriji ocjenjivanja

Radovi na uredivanju prostora za elektri¢ne instalacije i ku¢anske uredaje

Prosinac
Priprema godis$nje inventure
Izrada ZAVRSNOG RADA
Inventura
Pracenje otvorenih sat
Sije€anj

Kvalitativna i kvantitativna analiza rada na kraju 1. polugodista i samovrjednovanje
Kriteriji ocjenjivanja

Plan realizacije stru¢ne prakse

Nabava materijala i opreme za vjezbe

Veljaca
Pracenje otvorenih sati
Plan realizacije stru¢ne prakse

Ozujak
Nabava materijala i opreme

Plan odrade vjezbi ( za uCenike koji su bili dulje bolesni
Organiziranje rada u radionicama ( za izradu ZAVRSNOG RADA )

Travanj
Izrada zavrSnog rada
Kontrolni ispiti
Analiza pracenja u€enika kod obrtnika i u trgovackim drustvima

Svibanj
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Analiza uspjeha i realizacija nastave nakon proljetnog odmora za u€enike
Kriteriji ocjenjivanja ( zakljucivanje ocjena

Lipanj

Odrzavanje pomoc¢ni¢kog ispita i obrana zavrSnog rada
Priprema za nove nastavne planove i programe
Organizacija i pracenje stru¢ne prakse i prakti¢ne nastave u ljetnom periodu

Srpanj

Popis nabave materijala za ucenicke vjezbe - 2. i 3. razred
Nabava opreme i alata za radionice prakti¢ne nastave
Privremeni raspored nastavnika ( smjena, razredi)

Kolovoz

Samovrjednovanje
Priprema 8k. 2016./2017. godine

10.17. Ispitni koordinator
Ispitna koordinatorica: Ceda Perko

Ispitni koordinator predstavlja sustav vanjskog vrjednovanja u $koli i obrazovnoj zajednici,
poveznica je Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja i ucenika, djelatnika
Skole, roditelja te koordinira aktivnosti pri organizaciji i provodenju drzavne mature i nacionalnih

ispita.

Poslovi i zadaci vezani uz interpretaciju rezultata ispitivanja i njihova koristenja za
samovrednovanje i unapredivanje rada Skole. Ispitni koordinator je duzan postovati odredbe
Pravilnika o ¢uvanju tajnosti u pripremi i provedbi drzavne mature i nacionalnih ispita. Ispitni
koordinator je obvezan proc¢i dodatno stru¢no usavrSavanje koje organizira i provodi Nacionalni

centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja.

Rujan

Listopad

Studeni

- savjetovanje ucenika o odabiru izbornih predmeta drzavne mature,

- savjetovanje pri odabiru studijskih programa

- informiranje ucenika o postupku provodenja ispita kao i upoznavanje sa nacinom
prijava u NISpVU bazu,

- informiranje svih u€enika o sustavu vanjskoga vrjednovanja i zadatcima i ciljevima
vrjednovanja

- informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima vanjskoga vrjednovanja, te
savjetovanje i pruzanje podrske.

- rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu

- suradivanje s roditeljima u savjetovanju ucenika glede odabira izbornih predmeta
drzavne mature ,

-savjetovanje pri odabiru studijskih programa

- sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar,

- informiranje svih u€enika o sustavu vanjskoga vrjednovanja i zadatcima i ciljevima
vrjednovanja

- informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima vanjskoga vrjednovanja, te
savjetovanje i pruzanje podrske,

- osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija za nastavnike.

- rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu

- sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar,

- informiranje svih u€enika o sustavu vanjskoga vrjednovanja i zadatcima i ciljevima
vrjednovanja

Rudarska 4, 52220 LABIN, HRVATSKA tel. 856-277, 856-725 faks. 855-329 E-mail: ssmb@ss-mblazine-labin.skole.hr

MreZne stranice: www.ssmb.hr OIB: 48333795659 IBAN: HR0824020061100108894 ERSTE BANK 80


http://www.ssmb.hr/

Prosinac

Sijecan;j

Veljaca

OZujak

Travanj

Sviban;j

Lipanj

Srpanj

Kolovoz

Srednja Skola Mate Blazine — Labin a Godisnji plan 2015.-2016.

- informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima vanjskoga vrjednovanja, te
savjetovanje i pruzanje podrske,

- osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija za nastavnike

- organiziranje tematskih sastanaka na kojima se raspravlja i informira o svim pitanjima i
novostima u svezi s vanjskim vrjednovanjem.

- rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu

- sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar,

- pruzanje potpore u€enicima kod prijava ha mrezne stranice postani-student te kod
prijava ispite drzavne mature.

- RjeSavanje pogresaka u aplikaciji NISpVU , kontaktiranje sa Carnetovom sluzbom za
korisnike — Carnet- help desk

- osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija za nastavnike.

- rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu

- sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar,

- pracenje aktivnosti u€enika u radu aplikacije NISpVU vezano uz provjeru osobnih
podataka i ocjena u€enika

-koordiniranje i pruzanje podrdke ucenicima prilikom prijava za ispite drzavne mature
-osiguravanje i provjeravanje prijava ucenika za ispite

-savjetovanje pri odabiru studijskih programa

- rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu

- provjeravanje prijava ucenika za studijske programe

- savjetovanje pri odabiru studijskih programa

- rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu

- vodenje brige u Skoli o provedbi prilagodbe ispita za u€enike s posebnim potrebama,
- provjeravanje prijava ucenika za studijske programe

- savjetovanje pri odabiru studijskih programa

- rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu

- vodenje brige u skoli o provedbi prilagodbe ispita za u€enike s posebnim potrebama,
- upoznavanje nastavnika zaduzenih za dezurstva na ispitima o obvezama i postupcima
te nacinu provodenja ispita

- provjeravanje prijava ucenika za studijske programe

- savjetovanje pri odabiru studijskih programa

- rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu

- vodenje brige u skoli o provedbi prilagodbe ispita za u€enike s posebnim potrebama
- upoznavanje nastavnika zaduzenih za dezurstva na ispitima o obvezama i postupcima
te nacinu provodenja ispita

- osiguravanje prostorija za provodenje ispita obaveznih i izbornih predmete

- vodenje brige u skoli o provedbi prilagodbe ispita za u€enike s teSkocama,

- rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu

- osiguravanje prostorija za provodenje ispita obaveznih i izbornih predmete

- vodenje brige u skoli o provedbi prilagodbe ispita za uenike s teSkocama,

- zaprimanje, zastita i pohranjivanje ispitnih materijala,

- nadzor provodenja ispita i osiguravanje pravilnosti postupka provedbe ispita,

- povrat ispitnih materijala Centru.

- rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu

- osiguravanje prostorija za provodenje ispita obaveznih i izbornih predmete

- vodenje brige u Skoli o provedbi prilagodbe ispita za u€enike s teSko¢ama,

- zaprimanje, zastita i pohranjivanje ispitnih materijala,

- hadzor provodenja ispita i osiguravanje pravilnosti postupka provedbe ispita,

- povrat ispitnih materijala Centru.

- zaprimanje prigovora ucenika nakon objave rezultata ispita

- rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu

-informiranje nastavnickog vije¢a o rezultatima ispita na razini Skole

- pruZanje podrs8ke u€enicima koji su pristupili ispitima drzavne mature kod pristupa
sustavu NISPVU-a (Nacionalni informaticki sustav prijave na visoka ucilista).

- pruZanje obavijesti i podrske uenicima za prijavi ispita drzavne mature u jesenskom
roku.

- poslovi oko pripreme i provodenja ispita drzavne mature u jesenskom roku

Predvideni troskovi ispitne koordinatorice u Skolskoj godini 2015./2016.
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Red. br. Vrsta troska Iznos

1. Tekuci troSkovi - uredski materijal:

- toneri za pisa¢ (3.000 kn)

- papir za ispis (250 kn)

- priGuvne olovke, gumice, kemijske olovke, fascikli za
provodenje ispita drzavne mature (250 kn)

3.500

10.18. Skolsko ispitno povjerenstvo

Pripremne i druge radnje u svezi s organizacijom i provedbom drZzavne mature u Skoli provodi Skolsko
ispitno povjerenstvo.
Skolsko ispitno povjerenstvo &ine:

- ravnatelj koji je po polozaju predsjednik povjerenstva, i

- Sest ¢lanova iz reda nastavniCkoga vije¢a od kojih je jedan ispitni koordinator.
Ispitno povjerenstvo duzno je biti nazo€no na ispitnim mjestima tijekom cijele provedbe drzavne mature
i ispita drzavne mature.
Ravnatelj imenuje povjerenstvo u rujnu za tekuéu Skolsku godinu, a za svaki ispitni rok za provedbu
ispita ravnatelj imenuje dezurne nastavnike.
Odlukom ravnatelja u Skolsko ispitno povjerenstvo za provodenje drzavne mature i ispita drzavne mature
u Skolskoj godini 2015./2016. imenovani su:

- Ceda Perko, ispitna koordinatorica

- Daniel Mohorovi¢, zamjenik ispitne koordinatorice

- Elviana F. Tenci¢, razrednica IV.o

- Ana paliska, razrednica IV.f

- Gabriela Dundara, razrednica IV.d

- Vesna T. Prosen, razrednica IV.em

PLAN | PROGRAM RADA SKOLSKOGA ISPITNOG POVJERENSTVA
Listopad
StUd?”' - upoznavanje sa Pravilnikom o drzavnoj maturi te priprema informacija za ucenike i
Prosinac | roditelje vezno uz provedbu ispita drzavne mature u k. god. 2015./2016.

Veljaca - osiguravanje i provjeravanje popisa i prijava ucenika za ispite.

utvrdivanje i ostalih poslova nastavnika u provedbi ispita,

- obavljanje i drugih poslova koji proizlaze iz naravi provedbe ispita.
Ozujak - poslovi oko organizacije i provodenja ispita obaveznih i izbornih predmeta
Travanj - odlucivanje o opravdanosti nepristupanja u€enika polaganju ispita,

- utvrdivanje i ostalih poslova nastavnika u provedbi ispita,

- obavljanje i drugih poslova koji proizlaze iz naravi provedbe ispita.
Svibanj - utvrdivanje kona¢nog popisa ucenika koji su ispunili uvjete za polaganje ispita i

dostavljanje ga Centru,

- poslovi oko organizacije i provodenja ispita obaveznih i izbornih predmeta

- utvrdivanje i ostalih poslova nastavnika u provedbi ispita,

- obavljanje i drugih poslova koji proizlaze iz naravi provedbe ispita.
Lipanj- - poslovi oko organizacije i provodenja ispita izbornih predmeta
Srpan;j - odlucivanje o opravdanosti nepristupanja u€¢enika polaganju ispita,

- utvrdivanje i ostalih poslova nastavnika u provedbi ispita,

- obavljanje i drugih poslova koji proizlaze iz naravi provedbe ispita.
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- zaprimanje prigovora u€enika u svezi s nepravilnostima provedbe ispita i prigovore
ucenika na ocjene te dostavlja Centru pismeno misljenje.
Kolovoz - poslovi oko provodenja ispita drzavne mature u jesenskom roku

Dezurni nastavnici na ispitima drzavne mature

Predsjednik 3kolskog ispitnog povjerenstva , na prijedlog ispitnog koordinatora, imenuje deZurne
nastavnike za svaki ispitni rok. DeZurni nastavnici su: voditelj ispitne prostorije i deZurni nastavnik ili
dezurni nastavnici.

DuZnosti voditelja ispitne prostorije:

— proziva u€enike, odnosno pristupnike koji polazu ispit u toj prostoriji,

— provjerava identitet prozvanoga ucenika, odnosno pristupnika (prema Obrascu o pristupanju i
ponasanju pristupnika),

— upisuje u Obrazac dolazak ugenika, odnosno pristupnika te ga usmjerava na njegovo mjesto,

— Cita upute za provedbu svakoga pojedinog ispita,

— urucuje ispitni materijal pristupnicima,

— provjerava ispravnost ispitnoga materijala,

— obavjestava ispitnoga koordinatora u slu¢ajevima kada uoci neispravnost ispitnoga materijala i isti
zamjenjuje ispravnim,

— u slu€aju neispravnoga zvuc€nog zapisa ili uredaja za reprodukciju zvuka prekida ispit, osigurava da
ucenici, odnosno pristupnici ne napuste ispitnu prostoriju i u najkracem roku zamjenjuje neispravan
uredaj ili zapis,

— po zavrSetku ispita preuzima ispitni materijal, provjerava je li sav ispitni materijal ulozen u omotnicu
za povrat ispitnoga materijala i oznacen identifikacijskom oznakom te zatvara omotnicu s ispitnim
materijalima,

— ispitni materijal iz ispitne prostorije i izvjeS¢e o provedbi ispita predaje ispithnome koordinatoru..

10.19. Satnicar
Satnic¢arka : Ceda Perko

mjesec aktivnosti
- finaliziranje i prezentacija rasporeda
- dostava rasporeda razrednicima, nastavnicima i sluzbama (organizacijsko-
razvojnoj, administrativnoj, pomocéno-tehnickoj)
- praéenje primjene rasporeda
) - korekcije, izmjene i dopune rasporeda u slu€aju odsustvovanja i promjene
Rujan nastavnika ili drugih znacajnijih promjena

- pracenje primjene rasporeda
- korekcije, izmjene i dopune rasporeda u slu€aju odsustvovanja i promjene
nastavnika ili drugih znacajnijih promjena

Listopad

- pracenje primjene rasporeda

- korekcije, izmjene i dopune rasporeda u slu€aju odsustvovanja i promjene
Studeni nastavnika ili drugih zna€ajnijih promjena

- azuriranje podataka vezanih uz izmjene rasporeda za drugo polugodiste

- koordinacija aktivnosti zajedno sa voditeljicom programa
Prosinac - generiranje rasporeda za drugo polugodiste
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- finaliziranje i prezentacija rasporeda
- dostava rasporeda razrednicima, nastavnicima i sluzbama (organizacijsko-
razvojnoj, administrativnoj, pomoéno-tehnickoj)
- praéenje primjene rasporeda
o - korekcije, izmjene i dopune rasporeda u slu€aju odsustvovanja i promjene
Sijecanj nastavnika ili drugih znacajnijih promjena

- pracenje primjene rasporeda
- korekcije, izmjene i dopune rasporeda u slu€aju odsustvovanja i promjene
nastavnika ili drugih zna€ajnijih promjena

VeljaCa

- pracenje primjene rasporeda

- korekcije, izmjene i dopune rasporeda u slu€aju odsustvovanja i promjene
Ozujak nastavnika ili drugih znacajnijih promjena

- pracenje primjene rasporeda

- korekcije, izmjene i dopune rasporeda u slu€aju odsustvovanja i promjene
Travan nastavnika ili drugih znacajnijih promjena

- pracenje primjene rasporeda

- korekcije, izmjene i dopune rasporeda u slu€aju odsustvovanja i promjene
Svibanj nastavnika ili drugih znacajnijih promjena

- pracenje primjene rasporeda

- korekcije, izmjene i dopune rasporeda u slu€aju odsustvovanja i promjene
Lipanj nastavnika ili drugih znacajnijih promjena
Srpanj - azuriranje podataka po dobivenim nastavnim planovima i programima te

zaduzenjima nastavnika

- generiranje i izrada rasporeda

Kolovoz
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11. ADMINISTRATIVNO-TEHNICKA SLUZBA

11.1. Tajnistvo
Tajnica: Bojana Rong€evi¢, diplomirani pravnik
UREDSKO | ARHIVSKO POSLOVANJE
Postupanje s postom; primanje, dostava u rad, obrada, koristenje, otpremanje, Cuvanje, izluCivanje.
Vodenje urudzbenog zapisnika.
Prosljedivanje ulazne i izlazne poste referentu za evidenciju temeljem odredbi Uredbe o uredskom
poslovanju.
Izdavanje potvrda radnicima o €injenicama o kojima se vodi sluzbena evidencija.
Arhiviranje dosjea odjavljenih radnika te vodenje Arhivske knjige radnika temeljem Pravilnika o Cuvanju
i zadtiti arhivske i registraturne grade Skole.
Prijepis, vodenje i Cuvanje zapisnika NastavniCkog vijeca, Skolskog odbora i drugih struénih organa
Skole.
Vodenje i Cuvanje rieSenja o dobivenim odobrenjima za rad, suglasnostima, oCitovanjima na sluzbene
upite dobivene od nadleznog ministarstva, Trgovackog suda, te zapisnika o obavljenom stru¢no-
pedagogkom i inspekcijskom nadzoru u Skoli.
Odlaganje i uvanje natjeCajne dokumentacije.
PRAVNO-STRUCNI POSLOVI
Poduzimanje potrebnih radnji za upis podataka u sudski registar. Poslovi vezani za statusne promjene
Skole.
Pomoc¢ pri rjeSavanju imovinsko-pravnih poslova.
Izradivanje normativnih akata, ugovora, rieSenja i odluka. Izrada prijedloga Statuta, Pravilnika o radu,
Pravilnika o zaétiti od pozara, Pravilnika o kuénome redu, Poslovnika o radu Skolskog odbora te drugih
op¢ih akata Skole. Uskladivanje op¢ih akata $kole sa odredbama vaZeéih zakona i odredba
podzakonskih akata.
U skladu sa zakonskim i podzakonskim aktima formuliranje i sastavljanje odluka koje donosi Skolski
odbor, Nastavnicko vije¢e i ravnatel].
Savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa.
Sudjelovanje u pripremi sjednica Skolskog odbora, Nastavni¢kog vijeéa i Vije¢a roditelja Vodenje
zapisnika sa sjednica Skolskog odbora.
Izrada i prijepis odluka o pravima i obvezama ucenika temeljem odredbi zakona i pravilnika: odluka o
izricanju pedagoskih mjera, odluka o polaganju razrednih, predmetnih i razlikovnih ispita, odluke o
promjeni programa - zanimanja, odluke o dopustenju duzeg izostanka s nastave, odluke o oslobadanju
pohadanja nastavnog predmeta, odluka o priznavanju inozemne obrazovne kvalifikacije, odluka o
promjeni izbornog predmeta, i sl.
Poslovi u vezi zdravstvenog osiguranja ucenika na praksi.
Provodenje postupka oko davanja u zakup poslovnog prostora Skole. Izrada ugovora o zakupu
poslovnog prostora.
Priprema i sudjelovanje u provodenju postupka javne nabave.
Sudjelovanje u izradi Godignjeg plana i programa rada Skole, Skolskog kurikuluma i Godi$njeg izvie$¢a
o radu Skole.
Priprema i provodenje izbora nastavnika za &lanove Skolskog odbora i priprema i provodenje izbora
predstavnika roditelja za &lanove Skolskog odbora. Provodenje izbora za ravnatelja.
Vodenje zapisnika o nastalim Stetama temeljem Pravilnika o naknadi Steta.
Izrada tjednih zaduZenja nastavnika i stru¢nih suradnika.
Praéenje zakonskih i podzakonskih propisa (Narodne novine RH) vaznih za rad i poslovanje Skole, te
drugih obvezujucih obavijesti i uputa te informiranje radnika osobno ili putem oglasne ploce.
Upoznavanje novih radnika i pripravnika o vazec¢im zakonskim i drugim normativnim aktima.
Sudjelovanje u izradi procjene opasnosti, plana evakuacije i sl. akata.
Sudjelovanje u provedbi inspekcijskog nadzora.
KADROVSKI POSLOVI
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Odgovornost za svu kadrovsku dokumentaciju.
Vodenje i Cuvanje Mati¢ne knjige radnika, osobnih dosjea radnika te dokumentacije vezane za radne
odnose, mirovinsko i zdravstveno osiguranje radnika.
Provodenje natjeCajnog postupka za slobodna radna mjesta: prijava potreba Uredu drzavne uprave,
objavljivanje natje€aja, prijava potrebe Hrvatskom zavodu za zapoSljavanje — Ispostava Labin,
prikupljanje i urudzbiranje zamolbi po natje€aju, obavjestavanje kandidata po natje€aju.
Obavljanje poslova vezanih uz zasnivanje i prestanak radnog odnosa; prijave i odjave radnika nadleznim
sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja; donoSenje odluka o zasnivanju i prekidu radnog
odnosa: ugovor o radu, sporazum o prestanku radnog odnosa, odluka o otkazu, i sl.
Izrada ugovora o djelu za vanjske suradnike i ostale radnike po potrebi i nalogu ravnatelja.
Po odobrenju ravnatelja izrada odluka o plaéenom, neplaéenom dopustu i mirovanju radnog odnosa.
Izrada Plana koristenja godidnjih odmora i izrada pojedinac¢nih odluka o koriStenju godiSnjeg odmora
radnika, odluke o isplati naknade umjesto koridtenja godidnjeg odmorai sl.
Popunjavanje potrebnih obrazaca i kompletiranje potrebne dokumentacije za nadlezne sluzbe
mirovinskog i zdravstvenog osiguranja za radnike koji odlaze u mirovinu.
Vodenje evidencije o radnicima; vodenje Mati¢ne knjige radnika, vodenje e-Matice radnika, vodenje
Registra zaposlenih u javnom sektoru.
Vodenje evidencije o radnom vremenu za administrativno i pomoc¢no-tehni¢ko osoblje.

PLACE | DRUGA MATERIJALNA PRAVA RADNIKA
Pripremanije i azuriranje podataka o radnom stazu radnika potrebnih za ostvarivanje i obraCun odredenih
prava iz radnog odnosa na temelju odredbi Kolektivnih ugovora: ukupan radni staz; radni staz u
djelatnosti; neprekidni staz u djelatnosti (jubilarne nagrade); evidencija o djeci zaposlenih radnika (dar
djeci).
Izdavanje putnih naloga radnicima temeljem dobivenog zahtjeva s popratnim prilozimai odobrenjem
ravnatelja. Vodenje evidencije o sluzbenim putovanjima (knjiga putnih naloga).
Upucivanije i raspored radnika za sanitarni pregled temeljem Zakona o zastiti pu€anstva od zaraznih
bolesti. Po odobrenju ravnatelja upucivanje i raspored radnika za lije¢nicki pregled.
Prikupljanje podataka o mentorstvu za izradu zavrsnog rada ili pomoc¢ni¢kog ispita za potrebe obracuna
i isplate.

STATISTIKA

StatistiCka izvjeSc¢a za potrebe Zavoda za statistiku.
Ostala izvjeS¢a i podaci za potrebe nadleznog ministarstva, osnivaca, Ureda drzavne uprave i drugih
ustanova.

ADMINISTRATIVNO-TEHNICKO OSOBLJE
Organizacija poslova i stru¢na suradnja s administrativnom sluzbom.
Rukovodenje i raspored poslova tehnicke sluzbe odrzavanja i CiScenja, te vodenje evidencije radnog
vremena za administrativhu i pomocno-tehnicku sluzbu.
Organizacija i raspored zadataka prilikom odrzavanja stru¢nih skupova, seminara, natjecanja,
medunarodnih projekta Ciji je domadin nasa skola.
PRIJEM STRANAKA
Svakodnevno kontaktiranje sa nastavnicima, ucenicima ili roditeljima, te ostalim strankama izvan Skole
te njihov prijem i rjieSavanja zahtjeva.
SURADNJA S RAVNATELJEM | OSTALIM SLUZBAMA
Svi poslovi obavljaju se u suradnji s ravnateljem, a dio poslova u suradnji i koordinaciji sa ostalim
sluzbama Skole (administrativna, racunovodstvena, strucni suradnici, predsjednici aktiva, predsjednik
Skolskog odbora i dr. po potrebi).
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11.2. Racdunovodstvo

Voditeljica racunovodstva: Nensi Dimini€, dipl. ekonomist
Vodenje poslovnih knjiga i to dnevnik, glavna knjiga i pomoc¢ne knjige.
Dnevnik je knjiga u koju se unose poslovne promjene slijedom vremenskog nastanka.
Glavna knjiga je sustavna knjigovodstvena evidencija poslovnih promjena i transakcija nastalih na
imovini, obvezama, vlastitim izvorima te prihodima i rashodima.
Pomocéne knjige jesu analitiCke knjigovodstvene evidencije stavki koje su u glavnoj knjizi iskazane
sintetiCki i druge pomocne evidencije za potrebe nadzora i pra¢enja poslovanja.
Od pomocnih knjiga vodimo analitiCka knjigovodstva:
- dugotrajne nefinancijske imovine (osa) - po vrsti, koli¢ini i vrijednosti (nabavna i otpisana) te s
drugim potrebnim podacima,
- kratkotrajne nefinancijske imovine (s.i.) po vrsti, koli€ini i vrijednosti,
- financijske imovine i obveza i to potrazivanja i nastalih obveza(po subjektima, racunima,
pojedinacnim iznosima, rokovima dospjelosti), potrazivanja i obveza po osnovi primljenih i danih
zajmova i kredita,
- knjigu (dnevnik) blagajne,
- knjigu izlaznih raCuna i obradun potrazivanja,
- knjigu ulaznih racuna i obracun obveza,
- ostale pomocne evidencije prema posebnim propisima i svojim potrebama.
Knjizenje i evidentiranje u poslovnim knjigama temelji se na vjerodostojnim, urednim i prethodno
kontroliranim knjigovodstvenim ispravama.
Ispostavljanje potrebnih knjigovodstvenih isprava.
Pravilno, uredno i azurno vodenje i Cuvanje knjigovodstvenih isprava.
Koordinacija s komisijom za popis imovine, obveza i potrazivanja.
Obracun ispravka vrijednosti dugotrajne imovine (amortizacija).
Iskazivanje prihoda i izdataka uz primjenu modificiranog nacela nastanka dogadaja (prihodi se
priznaju na temelju priljeva nov€anih sredstava u izvjeStajnom razdoblju, a rashodi se priznaju na
temelju nastanka poslovnog dogadaja i u izvjeStajnom razdoblju na koje se odnose neovisno o
pla¢anju.
Prilagodavanje racunskog plamna proracuna za potrebe Skole.
Izrada financijskih izvije$¢a za period sije¢anj-lipanj i sije¢anj-prosinac. Financijski izvjestaji jesu:
Bilanca, Izvjestaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima, izvje$taj o promjenama u
vrijednosti i obujmu imovine i obveza i BiljeSke.
Izrada statistiCkih izvjeStaja za FINU za razdoblje sije¢anj-ozujak i srpanj-rujan. lzvjestaj o
prihodima i rashodima.
Mijesecno izvjeSc¢ivanje o utroSenim decentraliziranim sredstvima.
Izrada godi$njeg financijskog plana i trogodisnjeg financijskog plana.
Mijesecno i godiSnje izvjeSc¢ivanje poreznoj upravi o primicima od nesamostalnog rada, porezu na
dohodak i prirezu te doprinosima za obvezna osiguranja.
Godisnje izvjesScivanje porezne uprave o placi, porezu i prirezu — PK-1.
Godisnje potvrde o isplacenom dohotku, porezu i prirezu po ugovoru o djelu.
Blagajnicko poslovanje i to uplate isplate, obracuni putnih naloga i ispunjavanje blagajnickog
dnevnika.
Ispunjavanje naloga za pla¢anje ulaznih racuna.
Evidentiranje i vodenje uplata za prodane stanove.
Obracun place svim djelatnicima prema dokumentima tajnistva, obracun prekovremenih sati prema
izvjeSc¢u satniCara, obracun bolovanja i ispunjavanje potrebnih obrazaca vezanih za placu.
Obracun ostalih rashoda za zaposlene kao $to su jubilarne nagrade, pomodi, darovi, otpremnine,
boZiénica.
Obracun i isplata naknade za prijevoz na posao i s posla, ugovora o djelu.
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Ispunjavanje tabela i obracun za isplatu ostalih materijalnih prava na temelju Kolektivhog ugovora
zaposlenika u srednjoSkolskim ustanovama u RH.

Ispunjavanje tabela i obracun za uvecéanje osnovne place za prvo i drugo polugodiste i razliku
placa tijekom godine.

Mijesecni i godisnji statisticki izvjestaji.

Suradnja s ravnateljem - dogovori o izvodenju svih zadataka koji su vezani za radunovodstveno i
financijsko poslovanje Skole.

Suradnja s vanjskim Ciniteljima - odlazak u ustanove s kojima je vezano poslovanje Skole kao $to
su banke, FINA, Fond zdravstvenog i mirovinskog osiguranja, porezna uprava.

Pracéenje i provodenje zakonskih odredbi.

Izrada obraCuna mjesecnog smjestaja u€enika u u€eni¢kom domu i dostava Upravnom odjelu za
prosvjetu radi potrazivanja refundacije troSkova.

11.3. Referada

Administratorica: Brizit Ruzi¢, administrativni tehnicar
Nabavka i podjela prijavnica, upisnica i upitnika za potrebe E-matice i Drzavne mature prilikom upisa u
I. razred i dostava povjerenstvu za upis
Priprema i podjela upisnica u $kolu za sve ostale u€enike Skole
Nabavka razrednih knjiga i zastitnih koSuljica i podjela razrednicima, mati¢nih knjiga i ostale
dokumentacije potrebne za poletak sk.g.
Nabava ucenickih dosjea za odlaganje dokumenata, podjela po razredima uz privitke (podsjetnik za
razrednike - popis u€enika, statistika, uenici po godistima i po programima, obrasci za oslobadanje od
nastave od tjelesnog odgoja...)
Izrada dijela statistike na po€etku $k. g. (u€enici po spolu, godini rodenja i po programima)
Izrada popisa u€enika svih razrednih odjeljenja (ime i prezime, uspjeh na kraju VII. i VIII. razreda, I.
strani jezik, etika/vjeronauk i spol)
Izrada popisa u€enika svih razrednih odjeljenja (ime i prezime, datum i mjesto rodenja, mati¢ni broj,
imena roditelja, adresa stanovanja, JMBG i OIB)
Uvez dosjea u€enika po razredima i etiketiranje $k.g., programa i razrednika
Popis razrednih odjeljenja, podrucja rada i razrednika
Popis brojnog stanja i broja razrednih odjeljenja u€enika po programu-zanimanju
Popis svih programa skole i razrednih odjeljenja koja tim programima pripadaju
Izrada zbirnog popisa svih u€enika Skole po abecednom redu sa naznakom razrednog odjeljenja,
nadnevka rodenja i mati¢nog broja)
E-matica: izrada popisa u€enika svih razrednih odjeljenja ukljuCujuci sve podatke iz rodnog lista
(nadnevak i mjesto rodenja, imena roditelja, adrese stanovanja, maticni broj i napomene)
E-matica: komunikacija mailom s KING-om u vezi tekucih poslova
E-matica: tekuéi poslovi - prebacivanje u€enika u viSe razrede i maturanata iz Skole te nerasporedenih
ucenika koji nisu s uspjehom polozili zavrsni ispit, otvaranje novih razrednih odjela za novu Skolsku
godinu, upis razrednika, predstavnika razreda i zamjenika predstavnika po razrednim odjelima
E-matica: pomo¢ razrednicima prilikom tiskanja izvjeS¢a i sviedodzbi
Umnozavanje i dostava popisa ué¢enika U&eni¢koj zadruzi, Skolskom dispanzeru, osiguravajucoj kuéi i
Obrtni¢koj komori (JMO), ravnatelju, tajnici, psihologu, pedagogu, knjizni€arki, portirki, racunovotkinji i
satniCarki
Odlaganje razrednih knjiga po godistima u arhivu i popis istih u arhivsku knjigu
Nabavka Zadataka o provjeri znanja u€enika o radu na siguran nacin i Radnih mapa za praktic¢nu
nastavu
Uno$enje u aplikaciju «Prijevoz uéenika» - informacije za Ministarstvo - slijedeéih podataka: Zupanija
prebivalista u¢enika, Adresa ucenika, Naselje, Grad, Udaljenost od Skole u km., mjesecna cijena
vozne karte (podaci su prikupljeni iz usmenih ili pismenih izjava roditelja i prijevoznika) .
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Unosenje u aplikaciju «Prijevoz ugenika» - podatke iz «Potvrde» koje u Skolu dostavlja prijevoznicka
kuca, a iz kojih ¢e se vrsiti placanje sufinanciranja prijevoza od strane Zupanue Podaci o Skoli,
Zupanija prebivalista uéenika, Adresa ugenika, Naselje, Grad, Udaljenost od Skole u km., mjese¢na
cijena vozne karte, prijevoznic¢ka kuéa.
Izdavanje uputnica, programa stru¢ne prakse i elemenata ocjenjivanja za stru¢nu praksu prema
programu-zanimanju po razredima za zimsku i ljetnu praksu
Nabavka mati¢nih knjiga i popunjavanje zaglavlja za svakog novog ucenika
Vodenje registra u€enika upisanih u mati¢nu knjigu (ime, prezime, godina rodenja, godina upisa,
godina zavrSetka Skolovanja i mati¢ni broj)
Vodenje deZurstva uenika na porti u dogovoru s knjizni€arom
Provjera mati¢nih knjiga (vjerodostojnost upisanih podataka - nadnevak, potpis i pe€at, urudzbeni broj,
biljeSke odluka NastavniCkog vije¢a) nakon to su provjerene od strane razrednika i tajnistva
Izdavanje CAR-net pristupnice u€enicima 8kole i profesorima u suradnji s informati¢arom
Preuzimanje preko CAR-neta svih u€enika |. razreda iz osnovne $kole i upis u nadu Skolu
Prebacivanje ostalih u€¢enika u CAR-netovoj mreZu u visSi razred u novoj Skolskoj godini
Upis svih u€enika i osobnih podataka ucenika I. razreda strukovnih skola u VETIS program po
razrednim odjeljenjima
Izdavanje, urudzbiranje i arhiviranje zapisnika o razrednim razlikovnim ispitima i ostalih obrazaca
vezanih za navedene ispite
Izdavanje zapisnika o postupku utvrdivanja prijedloga za odgojnu mjeru
Izdavanje Prijelaznice i popunjavanje Ispisnice prilikom ispisa iz Skole, provjera da li u€enik ostao
zaduzen u Skolskoj knjiznici, provjera da li je prethodno obavljen razgovor sa razrednikom, psihologom
Skole i sa svime upoznat ravnatelj te izdavanje kompletne dokumentacije uceniku ili roditelju/skrbniku
ako je ucenik maloljetan
Zaprimanje zamolbi za izdavanje duplikata svjedodzbi, taksiranje i urudzbiranje istih
Zaprimanje zamolbi za izdavanje uvjerenja za stjecanje stranog drzavljanstva, za potrebe
poslijediplomskog studija te taksiranje i urudzbiranje istih
Izrada i izdavanje potvrda u€enicima Skole za dobivanje vize, nastavka studija u inozemstvu i sl.
Rekonstruiranje arhivskog materijala, izrada i izdavanje duplikata svjedodzbi i evidentiranje u mati¢nu
knjigu
Popunjavanje potvrde o uplati naknade za izdavanje duplikata svjedodzbi
Izrada i izdavanje Potvrda za potrebe stjecanja stranog drzavljanstva, izdavanja radnih knijizica,
dobivanje viza, nastavka studija u inozemstvu
Gradska/opc¢inska natjecanja:

- prijava ucenika po predmetima

- rezultati po predmetima

- arhiviranje rezultata

- izrada tablica konacnih poretka

- objava rezultata na oglasnoj ploci Skole
Zupanijska natjecanja:

- prijava ucenika po predmetima

- rezultati po predmetima

- arhiviranje rezultata

- izrada tablica konacnih poretka

- objava rezultata na oglasnoj ploci Skole
Meduzupanijska natjecanja:

- prijava u€enika po predmetima

- rezultati po predmetima

- arhiviranje rezultata

- izrada tablica konacnih poretka

- objava rezultata na oglasnoj ploci Skole
Drzavna natjecanja:

- prijava uCenika po predmetima

- rezultati po predmetima
arhiviranje rezultata
izrada tablica kona¢nih poretka
objava rezultata na oglasnoj ploci Skole
Smotre susreti na Zupanijsko, meduZupanijskoj, drzavnoj i medunarodnoj razini:

- izrada tablica sudionika

- objava rezultata na oglasnoj ploci Skole

Rudarska 4, 52220 LABIN, HRVATSKA tel. 856-277, 856-725 faks. 855-329 E-mail: ssmb@ss-mblazine-labin.skole.hr
MreZne stranice: www.ssmb.hr OIB: 48333795659 IBAN: HR0824020061100108894 ERSTE BANK 89


http://www.ssmb.hr/

Srednja Skola Mate Blazine — Labin a Godisnji plan 2015.-2016.

Faksiranje obavijesti svim 8kolama Istarske Zupanije u vezi prijave na Zupanijsko i drzavno natjecanja
koje Ce se odrzati u nasoj Skoli

Kompjutorska izrada biltena kod Zupanijskih i drzavnih natjecanja koji se odrzavaju u na8oj 8koli
Pregled-popis u€enika sudionika drzavnih i Zupanijskih natjecanja za svecani prijem kod
gradonacelnika Grada Labina

Pregled-popis voditelja-mentora uenika sudionika drzavnih i Zupanijskih natjecanja za svecani prijem
kod gradonacelnika Grada Labina

Obavjestavanje u€enika o nacinu prijave popravnih predmetnih ispita i ispita iz zavrdnog ispita-mature
(izdavanje prijavnice i urudzbiranje)

Popunjavanje prijavnica/zapisnika za polaganje popravnih ispita

Pregled popravnih ispita po razredu, predmetu, nastavniku, u¢eniku, urudzbenom broju te uspjehu na
. i Il. ispitnom roku

Arhiviranje popravnih ispita po rokovima (ljetni, jesenski)

Nabavka obrazaca za kraj Skolske godine (razredne svjedodzbe, zavrSne svjedodzbe, Prijavnice,
IzvjeS¢a o maturi-zavrdnom ispitu, Zavrsni rad...)

Obavjestavanje ucenika o nacinu i terminima predaje maturalnih radnji u referadu

Izrada pregleda maturalnih radnji po predmetima, mentorima i maturantima razrednih odjela
Prikupljanje, urudzbiranje i sortiranje maturalnih radniji i prosljedivanje mentorima radi ocjenjivanja
Popunjavanje prijavnica za zavrsni ispit te potpisivanje istih od strane u€enika za sve maturante
strukovnih Skola

Popunjavanje zaglavlja zapisnika o zavrSnom ispitu za sve maturante strukovnih Skola

Popis u€enika koji su s odli¢nim uspjehom zavrsili razred za objavu u tiskovnim medijima i statistiku
Popis ucenika koji su za vrijeme cjelokupnog skolovanja postigli odlican uspjeh za objavu u tiskovnim
medijima i statistiku

Pregled pohvala i nagrada po u€eniku i razredu za razrednika, potrebe knjiznice i statistiku

Nabava pohvalnica i rasporedivanje po razrednim odjeljenjima prema pregledu postignutih rezultata
Priprema dosjea ucenika za sve€anu podjelu — utvrdivanje postojanja izvornih dokumenata
(svjedodzbe srednje i osnovne Skole, rodni list, domovnica) i umetanje obavijesti o ovjeri sviedodzbi za
potrebe studija

Obavjestavanje maturanata (koji nastavljaju skolovanje u visokoskolskim ustanovama) i prijedlog
dokumentacije koju trebaju ovjeriti za upis u visokoSkolsku ustanovu, studentski dom, za dobivanje
stipendije i subvenciju stanarine

Ovjera razrednih svjedodzbi o zavrSnom ispitu ili maturi, pohvalnica urudzbiranje istih

Dostava zapisnika sa pomocnickih ispita trogodisnjih strukovnih Skola po JMO programu Obrtni¢koj
komori

Preuzimanje svjedodzbi o pomocénickim ispitima trogodisnjih strukovnih skola po JMO programu od
Obrtni¢ke komore i podjela u¢enicima

Vodenje evidencije podjele svjedodzbi o pomoénickim ispitima trogodisnjih strukovnih skola po JMO
programu koje su ucenici prilikom preuzimanja duzni potpisati primitak te povrat navedene evidencije
Obrtni¢koj komori

Odlaganije cjelokupne dokumentacije zavrsnih ispita u registratore (prijavnica, zapisnik, testovi, pregled
pohvalnica i nagrada)

Odlaganje maturalnih radnji po odjeljenjima u arhiv Skole i upis u arhivsku knjigu

Izdavanje pedagoske dokumentacije u€enicima po zavrSetku 3k.g. koju ucenici nisu preuzeli (prilikom
podjele) od razrednika

Umnozavanje i dostava popisa u€enika maturalnih, zavrsnih razreda visokoSkolskim ustanovama
(prema trazenju istih)

Izdavanje razrednih i zavrsnih svjedodzbi te povrat neispravno ispunjenih u suradnji s razrednicima i
informatiCarom

Zamolbe za zavrsne ispite u zimskom roku i priprema cjelokupne dokumentacije

Izrada pregleda fluktuacije u€enika (od ukupno upisanih u¢enika na pocetku $k.g. po razrednim
odjeljenjima evidentira se prijelaz jednog odjeljenja u drugo, upis u Skolu iz druge Skolske ustanove i
ispis iz ove Skole s naznakom nastavlja li u€enik Skolovanje u drugoj Skoli ili prekida Skolovanje)
Priprema i izdavanje arhivskog materijala prilikom proslava godiSnjica mature ili zavrsnog ispita
Izlu€ivanje materijala prema Pravilniku, izrada popisa istog, sortiranje i priprema, obavjeStavanje
nadlezne ustanove koje izdaje dozvolu o izlu€ivanju

Izdavanje i evidentiranje (revers) maturalnih radnji iz proteklih godina (arhiva)
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Vodenje arhive starih izvornika svjedodzbi te indeksa izdanih od strane nase Skole po abecednom
redu koje u€enici nisu preuzeli, i povrat osnovnim Skolama svjedodzbi koje su ostale nepodignute u
arhivi Skole

Vodenje dijela Arhivske knjige koja se odnosi na djelokrug raa ucenicke referade za tekuéu godinu
Izrada i vodenje Arhivske knjige prema predmetu, godini i mjestu nastanka, mjestu odlaganja i
rokovima Cuvanja iz djelokruga rada Uc€enicke referade iz proteklih godina

Odlaganje arhivskog materijala prema popisu iz Arhivske knjige, njegovo ¢uvanje od ostecenja
ukori€avanjem

Izrada i azuriranje natpisa na nastavnickim ormari¢ima, kasli¢ima i pretincima za razredne knjige

RAD SA PON. uTo. SRI. CET. PET.
STRANKAMA
DNEVNO 8.00-9.00 8.00-9.00 8.00-9.00 NE PRIMAJU SE 8.00-9.00
12.00-13.00 12.00-13.00 12.00-13.00 STRANKE 12.00-13.00
PAUZA 10.00-10.30 10.00-10.30 10.00-10.30 10.00-10.30 10.00-10.30

11.4. Pomoéno-tehni¢ka sluzba odrzavanja i ¢iSéenja

Ime i prezime ZaduZeni prostori
Rosana Mileti¢ Otvaranje ulaza u $kolu i ulaza prema holu sportske dvorane i isklju¢ivanje alarma.
portirka-centralistica- | Evidencija kljuCeva i podjela u¢enicima po razredima. Otkljuavanje pojedinih ucionica i
fotokopiranje kontrola stanja u u¢ionicama.

Dezurstvo na porti. Prijem stranaka i upucivanje na trazena mjesta uz pratnju dezurnog
ucenika ili osoblja Skole koje prima stranku. Upisivanje nastale Stete, prijava kvara ili sl.,
obavjeStavanje razrednika, ku¢nih majstora i ravnatelja.

Primanje telefonskih poziva i njihovo preusmjeravanje. Oglasavanje u zbornici i holu Skole.
Fotokopiranje nastavnog materijala i testova u dogovoru s nastavnicima. Fotokopiranje za
ucenike. Evidentiranje fotokopiranja i dnevna specifikacija fotokopiranja i polaganje novca u
blagajnu. Pozivanje servisera fotokopirnih strojeva za redovno odrzavanje i snabdijevanje
papirom i tonerom. Narucivanje i nabavka sitnog uredskog materijala.

Uvodenje u knjigu izlazne poste i priprema poSiljki za isporuku.

Po potrebi ovjera i evidentiranje potvrda o Skolovanju za redovne ucenike Skole.
Obavljanje uplata u€enika u blagajnu (osiguranja, izleti, Stete...).

Popunjavanje obrazaca za osiguranje ucenika (prijava-odjava).

Silvia Sumberac - nabava sredstava za ciS¢enje i podjela spremacicama, vodenje evidencije izdavanja
spremacdica, sanitarnog materijala, pripremanje prostorija za sastanke, posluzivanje pi¢a i suhe hrane,
dostavljadica- nabava namirnica i pi¢a za reprezentaciju, nabava materijala za prakti¢nu nastavu u kabinetu
fotokopiranje ugostiteljstva;

- obilazak ucionica i sanitarnih ¢vorova u cilju evidentiranja nedostataka, ¢iS¢enje po potrebi
hodnika i u€ionica za vrijeme nastave;
- povremena dostava; odlazak na HZZO, HZMO, HZZZ, Poreznu upravu i FINU;
- ubacivanje racuna i podataka u informacijski sustav za gospodarenje energijom;
- odlazak na postu, dijeljenje poste djelatnicima Skole;
- po potrebi primanje telefonskih poziva na porti, izdavanje potvrda, fotokopiranje u¢enicima i
nastavnog materijala nastavnicima; obavjeStavanje po razredima;
Rezija Karali¢ - 16 multimedijalna zbornica, 17 zbornica, 18 voditelj-ispitni koordinator, 20 radunovodstvo i
- spremadica referada, 22 tajniStvo i ravnateljstvo, 21 psiholog, 25 pedagog, portirnica i fotokopirnica,
- odrzavanje hodnika na porti,
- po potrebi na ulazu u popodnevnim satima kod prijema stranaka i upucivanja na trazeno

mjesto,

- kontrola svih ulaza u $kolu i uklju¢ivanje alarma.
Roberta Mileti¢ - ucionice: 1 kemija, 2 biologija, 3 geografija, 4 fizika, 5 elektrotehnika,
- spremacica - kabineti: 1a kemija, 2a biologija, 4b elektrotehnika/fizika,

- nastavnicki WC,
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Nerina Faraguna
- spremacica

Marina Dremelj
- spremacica

Mirsada Halilovi¢
- spremacica

Sedika Fehratovié
- spremacica

Vesna Jusi¢

- spremacica

Dino Belusi¢
- kucni majstor
(domar/dostavijac)

Edi Miletti
- kucni majstor
(elektri¢ar/kotlovnicar)

Napomena:

- stepeniste (2x) u prizemlju kod geografije i kemije, stepeniste u prizemlju kod elektrotehnike.
- 15 ucionica glazbene i likovne kulture, ucionice 15a, 15b, 23, 26, 27,

- WC-m kod zbornice i WC-Z kod sportske dvorane.

- odrzavanje hodnika od kraja mosta prema ,lijevom krilu“ do sportske dvorane.

- ucionice: 37, 38, 39, 42, 44, 46, 47, 48a , 48b, 51,

- knjiznica i Citaonica,

- kabineti: 36 arhiva, 41 matematika, 50 hrvatski, 43 strani jezici,

II. kat, stepeniste (x3) od Il. prema I. katu, WC-m, WC-Z na Il. katu.

- ucionice: 67, 69, 62, 64, 82, 72,73, 74, 79,

- kabineti: 74a, 74b, 74c,

- stepeniSte do mosta,

- okoli$ Skolskog restorana

- Skolska radionica: ucionice i praktikumi strojarstva i elektrotehnike,

- okolis Skolske radionice

- CiS¢enje 6a kuhinje, po potrebi: 6 velika sala za sastanke/restoran;

- ba kabinet elektrotehnike,

- kabineti: 95, 91, 94 garderoba ucenika

- stepeniste prema restoranu, 93 WC ugostiteljstva,

- CiS¢enje svladionica i parket sportske dvorane

- obilazak objekata, uCionica i ostalih prostora Skole u suradnji s kuénim majstorom-
kotlovni¢arom; evidentiranja nedostataka i prijava Steta: planiranje popravaka i otklanjanja
nedostataka; popravci na vodoinstalacijama i drugo; nabavka potrebnog materijala; licenje
ucionica; pregled aparata za gaSenje pozara; objedinjavanje dokumentacije o servisiranju
aparata i uredaja te predaja u tajnistvo i raCunovodstvo; povremena dostava, evidentiranje
Steta i ostalih nedostataka u objektima Skole, planiranje i izvodenje popravaka u suradnji s
ku¢nim majstorom-kotlovni€arom; povremeni obilazak ucionica za vrijeme odmora u cilju
evidentiranja nastalih oneciSc¢enja i Steta.

- obilazak objekata, evidentiranje i otklanjanje nedostataka u suradnji s domarom i
dostavljacem; priprema za grijanje (servisiranje centralnog grijanja); ukljuCivanje centralnog
grijanja, dnevna kontrola; nabavka potrebnog elektromaterijala; organizacija preventivnih
mjera zastite od pozara, provale i vremenskih nepogoda; popravci na elektroinstalacijama i
drugo; evidentiranje Steta i ostalih nedostataka u objektima Skole, planiranje i izvodenje
popravaka u suradnji s domarom i dostavljatem; objedinjavanje dokumentacije o servisiranju
aparata i uredaja te predaja u tajniStvo i raCunovodstvo; povremeni obilazak ucionica za
vrijeme odmora u cilju evidentiranja nastalih oneciS¢enja i Steta.

Dnevno odrzavanje Cistoce prostorija: ucionica, kabineta, hodnika, radionice u zaduzenom prostoru i okoli$u zgrada.
Dva puta godisnje (proljece i jesen) generalno c¢isScenje unutarnjih prostora.
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KLASA: 003-05/15-01/03
URBROJ: 2144-14-07-15-1
Labin, 30. rujna 2015.
RAVNATELJ

Cedomir Ruzié, prof.

Na temelju Clanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i ¢lanka 56. Statuta
Skole, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 30.09.2015., a na prijedlog ravnatelja, uz prethodnu raspravu
na Nastavni¢kom vijecu 17.09.2015., donosi Godisnji plan i program rada Skole za Sk. g. 2015./2016.

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA

Pani Zufié, prof.

ZadrZavamo pravo izmjena i dopuna u slucaju znatnije promjene
uvjetovane odlukama MZOS-a, AZOO-a, ASOO-a,
Sto ¢éemo na vrijeme aZzurirati na nasim mreznim stranicama: www.ssmb.hr
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